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Gioi thiéu

Moi tré em bj khuyét tat déu c6 quyén duoc huong mot nén gido duc cong Iap thich hop mién phi. Cuén
Cam nang nay dung chix V|et tat "FAPE" ¢6 nghia 1a mot nén gido duc cdng lap thich hop mién phi. Dao
Luat lién bang ndi vé quyen nay 1a Pao luat Gido Duc Nguoi Khuyét Tat. Dao luat nay con duoc goi tit
la IDEA. Phién ban tiéu bang California cua dao luat nay cé trong Bo Luat Gido Dyc California. Cuén
Cam nang nay c6 hai muc tiéu. Muc tiéu dau tién 1a dé gilp hoc sinh va gia dinh ho hiéu quyén cua
minh theo luat phap. Muc tiéu thir hai 1a dé gitp cac gia dinh tién hanh "tién trinh dung thu tuc hop
phap" ("due process") néu ho tin rang con em ho chwa nhan dugc FAPE.

Cudn Cam nang mo ta tién trinh ding thi tuc hop phép 1a gi va dugc thuc hién nhu thé nao ¢ California.
Luat IDEA nham giGp phu huynh co thé sir dung tién trinh dung tha tuc hop phap ma khong can dén
mot luat su. Tuy nhién, phu huynh Van c6 quyén ty tra tién mudn mot luat su, néu mubn, nhung khong
phai ai cling lam nhu vay, va mot s6 phu huynh chon cach muon luat su dai dién cho minh. Phu huynh
cling ¢6 quyén duoc di kém véi nguoi co kién thirc chuy@n nganh. Cam nang nay c6 muc dich 1a giap
cho phu huynh hiéu vé tién trinh dung thu tuc hop phép du ho c6 luat su tro gitp hay khong. Vin Phong
Diéu tran hanh chanh khdng thé dua ra 1oi khuyén phap ly cho bat ¢t ai, nhung khi phu huynh hiéu dugc
tién trinh, viéc tham gia hoa giai va diéu tran dung thi tuc hop phap tré nén dé dang hon. Ciam nang
ding chir tat "OAH" dé no6i dén Ban Giéo duyc dic biét cua Vin phong Diéu tran hanh chanh.

Cam nang giai thich tién trinh dung thi tuc hop phap duoc thuc hién nhu thé ndo. Cim nang c6 cac
Muc gisi thiéu timg budc cua tién trinh va giai thich cach thuc hién mdi buéc. Quy vi khong can phai
doc hét toan by Cam nang truge khi bat dau lam thi tuc. Tuy nhién, doc Cam nang nay tir dau sé gidp
phu huynh hiéu tong quan vé viéc nay.

Tién trinh dung thu tuc hop phéap (due process) bat dau khi c6 mot ngudi giri y8u cau vé tién trinh dung
tha tuc hop phap téi OAH. OAH c6 mot mau don dung dé yéu cau tién trinh dung thu tuc hop phap va
cac mau don khac s& dung trong céc thu tuc. Cac mau don déu c6 hudng dan dién va Cam nang nay giai
thich nhitng mau don nao dwoc dung va cach st dung chiing. Mau don c6 thé duoc tai vé tir trang mang
cua OAH hoic quy vi ¢d thé hoi lay tai van phong OAH & Sacramento.

C6 nhiéu ngudi khac nhau va cac co quan khac nhau tham gia vao cac thu tuc cua tién trinh dung thu tuc
hop phap. Cudn Cam nang nay s& dung tr "Phy huynh" dé noi dén cha me, nguoi giam ho hop phap,
hodc bat ky nguoi nao hodc t6 chic ndo nam giir quyén duoc hoc cua hoc sinh. Hoc sinh nao tur 18 tudi
trg 1én c6 dugc quyén giéng y nhu "phu huynh" c¢6 dugc theo cuén Cam nang nay Cuon Cam nang nay
s& dung tir "khu hoc chanh™ dé néi V€ céc co quan gido duc c6 tham gia quyét dinh vé hudng giéo duc
cta hoc sinh. Nhitng co quan nay gom:

Cac khu hoc chanh;

Céac Khu vuce c6 chuong trinh Gido duc dac biét tai dia phuong (thuong goi l1a SELPA'S);
Cac truong ban cdng duogc dac cach tu chu; va

Céc co quan khac cua tiéu bang c6 cung cip cac dich vu cho tré em khuyét tat.

Cudi cung Ia tir "bén" dung dé noi vé mot phu huynh, mét ca nhan, khu hoc chanh hoic cac co quan gido
duc c6 tham gia vao tién trinh dang thu tuc hop phap.



Vin Phong Piéu Tran Hanh Chanh, Ban Giao duc Dic biét

OAH Ia mot co quan cua tiéu bang c6 tinh trung 1ap, gilp giai quyét cac van dé giira cAc ca nhan va cac
co quan chinh phu. Ban Gido duc bic biét phu tradch cac vu hoa giai, thao luan trude dieu tran va dicu
tran dung thu tuc hop phap.

OAH cung cap céac nha hoa giai va cac tham phan luat hanh chanh, nhitng nguoi giap d& phu huynh va
cac khu hoc chanh giai quyet nhitng khiic méc trong bu0| hoa giai hoic vé két qua diéu tran. Cudn Cam
nang nay s€ noi dén cac tham phan luat hanh chanh vé giao dyc dac bi¢t nay mot cach ngan gon lai 1a
"tham phéan." Tham phan duogc dao tao dé xét xur cong bang, khong ding thién vi vé phia ndo. Muc tiéu
cua ho 1a dam bao cac hoc sinh c6 khuyét tat duoc nhan FAPE va dam bao ring moi nguoi déu theo
dung luat. Nhimg ngudi 1am viée cho OAH déu lam viéc hét sicc minh dé dam bao cac bén déu co6 mot
diéu tran dung tha tuc hop phap cong bang.

Ban Giao duc Bac biét c6 trang mang: http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation

Trang mang c6 lién két din téi cudn Cam nang nay, lich xét cac vu viéc giéo duc dic biét, cac vu viéc
ma thiam phan dang thu ly va hd so cua ho, cac lénh va quyét dinh c6 thé tim kiém dugc, cac cach lién
hé ra cong ddng, ban tu van, va cu tra 1oi cho cac cau hoi thuong gap, con goi la FAQ's. Con c6 nhiing
lien két dan toi cac mau don OAH co thé dugc dién ngay trén mang hoic in ra dé dién. Trang mang
ciing c6 nhitng thdng tin hitu ich vé gi4o duc dic biét va OAH.

Théng tin lién lac OAH

Ban Giao duc Déc biét c6 hai van phong khu vuc. Hai van phong nay nam & Sacramento va Van Nuys.
Sacramento 13 van phong trung tim. Tat ca cac yéu Cau vé diéu tran va hoa giai va cac gidy to déu
phai dwoc ndp & Sacramento. OAH yéu cau cac gidy to nén duoc fax hoic gui qua email vé& van
phong Sacramento néu dugc.

Pia chi va sé dién thoai cho viin phong khu vuc 1a:

e Sacramento e Van Nuys
2349 Gateway Oakes Drive, 15350 Sherman Way, Suite 300
Suite 200 Van Nuys, California 91406
Sacramento, California 95833 (818) 904-2383

(916) 263-0880

S6 Fax cho tat ca thu tir lién hé va hd so dwoc ndp: (916) 376-6319

Pia chi email dé ngp tat ca hd so : SEFilings@dgs.ca.gov

Sé dién thoai sau gio hanh chanh dé dé lai loi nhin, "Pwong day néng Giai quyét:"" (916)
274-6035

Pia chi giri thw qua dwong buu dién cho tat ca thw tir lién hé, gidy to va ho so dwoc
nop:

Office of Administrative Hearings
2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200
Sacramento, CA 95833


http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation

Cudn Cam nang dwoc dich sang cac Ngon ngir va Pinh dang khéc.

Cudn Cam nang ndy c6 ban tiéng Anh, tiéng Tay Ban Nha, tiéng Viét, tiéng Quang Dong, tiéng
Phi-lip-pin, va tiéng Hmong. Con c6 ban cac thir tiéng khac. OAH c6 thé cung cap cac ban khac
cua Cam nang nay véi kho chit 16n hon, khd chir khéc, hoic bing dinh dang dién tir neu cd yéu
cau. Dé nhan ban Cam nang véi ngdn ngir khac hay dinh dang khac, xin giri thu yéu cau toi OAH
& Sacramento. Thu yéu cau cd thé viét bang bat ky ngdn ngit nao. Dé cd thém thong tin vé viéc
nhan cac mau don va cac xuat ban vai dinh dang khac, xin goi (916) 263-0880.

Espafiol: Este Manual esta disponible en Inglés, Espafiol, Vietnamita, Cantones, Tagalo, y Hmong
Tambien esta disponible en otros idiomas. OAH también le puede proporcionar copias del Manual
con letras més grandes, diferentes, o de manera electrénica se asi se solicita. Para obtener el
Manual en un idioma o formato distinto, envie una solicitud escrita a OAH en Sacramento. Esta
solicitud se puede hacer en cualquier idioma. Para mas informacion acerca de recibir copias de
formularios y publicaciones en formatos alternos, llame al (916) 263-0880.

Vletnamese Cubn Cam nang nay c6 ban tiéng Anh,tiéng Tay Ban Nha, tiéng Viét, tleng Quang
Péng, tiéng Phi-lip-pin, va tiéng Hmdng. Con c6 ban cac tha tiéng khac. OAH c6 thé cung cap
ban khéac cia Cam nang nay vai kho chir 16n hon, kho chir khac, hoic bang dinh dang dién tir néu
6 yéu cau. Pé co dugc ban Cam nang véi ngdn ngit khac hay dinh dang khéc, xin giri thu yéu cau
ti OAH & Sacramento. Thu yéu cau c6 thé viét bang bat ky ngon ngit nao. Dé c6 thém thdng tin
vé viéc nhan cac miu don va cac xuit ban véi dinh dang khac, xin goi (916) 263-0880.

Chinese &R FHMA 915, VLG, BURGIE. BIE. FEMEEIE. WRRER, B©FHMIESH
IR, BAER, OAH A f] I KIF-HRE, ARFHR G TR FMAIEIA,
FHAAR R E S Bk SRR T, wﬂ%@%*fﬂﬁl FE ST JHERYOAH, iR Al AR
BEBG, AR HHAMAR IR EE R EIAEZE R, 153k {T (916) 263-0880

Tagalog Ang Hanbuk na ito ay makukuha sa Ingles, Vietnamese, Cantonese, Tagalog at
Hmong. Ito rin ay makukuha sa iba pang mga wika. Ang OAH ay maaari ring magbigay ng mga
kopya ng Hanbuk sa mas malaking titik, sa iba’t ibang pagkakasulat, o elektronikong pamamaraan
kung hiniling. Para kumuha ng Hanbuk sa ibang wika o ayos magpadala ng isang nakasulat na
kahilingan sa OAH sa Sacramento. Ang kahilingan ay maaari nakasulat sa anumang wika. Para sa
karagdagang impormasyon tungkol sa pagkuha ng mga kopya sa mga porma at mga pahayagan sa
alternatibong ayos tumawag sa (916) 263-0880.

Hmong Phau Ntawv Siv Yooj Yim no peb muaj muab hais ua lus Askiv, lus Spanish, lus
Nyab Laj, Lus Suav Cantonese, lus Tagalog, thiab lus Hmoob. Thiab peb muaj muab hais ua lwm
hom lus tibsi. Thiab OAH yuav muab Phau Ntawv Siv Yooj Yim no luam ntau phau uas yog siv
cov tsiaj ntawv loj dua, siv ntau cov tsiaj ntawv nyias txawv nyias, l10os yog siv computer tsim tseg
yog tias koj thov kom ua li ntawd. Yog koj xav tau Phau Ntawv Siv Yo00j Yim uas yog muab hais
ib hom lus txawv los yog muab tsim ua yam twg ces koj xa ib daim ntawv sau thov tuaj rau OAH
nyob hauv Sacramento. Qhov kev thov muab sau ua hom lus twg los tau. Yog koj xav paub ntxiv
txog txoj kev xav tau cov ntawv khij luam tseg thiab cov ntawv muab luam tawm ua lwm hom ces
hu rau (916) 263-0880.



PHAN 1: TOM TAT VE QUYEN GIAO DUC

Quyén cia Tré em c6 Khuyét tat

Tré khuyét tat c6 quyén dugc huong mot nén gido duc cang lap thich hop mién phi, khong phan
biét’ loai khyyét tat, hoac muc do nghié:m trong cua khuyét tat. O California, hoc sinh khuyét tat tir
3 dén 22 tudi cé the dat du dieu kién dé huong gido duc dac biét va cac dich vu lién quan.

FAPE c6 nghia la gido duc dic biét va cac dich vu lién quan duoc thiét ké danh riéng cho céc hoc
sinh can tro giup dic biét. Giéo duc cia mot hoc sinh can dugc thiét ké sao cho c6 thé gidp hoc
sinh d6 tién bo tai truong. Gido duc dic biét ciing phai dugc thiét ké sao cho hoc sinh hoc dugc
céc ky nang dé séng doc lap.

Giao duc dic bigt la viéc giang day duoc thiét ké dé dap ng nhu cau dac biét caa mot hoc sinh.
Gido duc dac biét duoc cung cap mién phi. Hoc sinh d6 co6 thé duoc day trong mot Iép hoc thong
thudng Vai cac tré dién hinh. Gido duc dic biét cling ¢ thé dugc day trong mot 16p hoc riéng biét
trong sudt ngay hoc & truong hoic chi trong mét sb gio. Déi khi, hoc sinh duoc day bai mot gido
vién di dugc dao tao vé gido duc dic biét. Poi khi, hoc sinh dugc day & nha, ¢ bénh vién, hoic &
nhitng noi nhu s& Thanh Thiéu Nién.

Nhirng dich vu lién quan la nhiing dich vu nhu dua don hoc sinh di hoc, tri liéu ngdn ngi, va tri
liéu hudng nghiép Cac dich vu lién quan khac ciing c6 thé can thiét dé gitp cho hoc sinh khuyét
tat dugc tham gia hoc.

Mot Giao Duc Phu hop nghia 14 viéc day hoc mét hoc sinh phai duoc tinh toan hop 1y dé cung
cap mot s loi ich gido duc cho hoc sinh. Toa an Ti cao Hoa Ky d néu dinh nghia nay trong mot
quyét dinh cua vu an Board of Education of the Hendrick Hudson Central District v. Rowley. Ban
$a0 cua quyét dinh nay co thé tim thay theo huéng dan & cudi cuén Cam nang nay. Ban quyét dinh
gdc co thé tim thy Khi nhan vao lién két saul.
https://scholar.google.com/scholar_case?case=16407799260147120534&q=hendrick+v+rowley&h
|=en&as_sdt=2006 Vu viéc dugc quyét dinh vao nim 1982 va van l1a luat mau ngay nay.

Tat ca cac hoc sinh gido duc dic biét phai c6 mot chuong trinh gido duc ca nhan. Cam nang nay
ding tir viét tat "IEP" thay cho cum tir chuong trinh gido duc ca nhan. Mot IEP 1a mot ho so ¢
chira rit nhiéu thdng tin vé qué trinh giéo duc ciia mot hoc sinh. Mét hd so IEP dugc cung cp cho
hoc sinh can gi4o duc dic biét trong nam hoc téi. IEP ¢6 mét s thong tin nhu: ban do xem mirc
hoc caa hoc sinh tai mdi thoi diém tai truong; nhitng vu diém va nhuoc diém cua hoc sinh 12 gi;
nhitng linh vuc nao cac hoc sinh sé ren luyén trong nam téi (dwoc goi la "cac muc tiéu"); nhiing
loai hinh gido duc dic biét nao hoc sinh can; nhitng loai 16p hoc nao hoc sinh nén tham gia; loai
hinh dich vu lién quan nao hoc sinh s& nhan dugc; va nhitng thich nghi hay sira doi nao hoc sinh cé
thé can dé co thé thanh cong ¢ truong. IEP duogc thao luan chi tiét hon ¢ bén dudi day.


https://scholar.google.com/scholar_case?case=16407799260147120534&q=hendrick+v+rowley&hl=en&as_sdt=2006
https://scholar.google.com/scholar_case?case=16407799260147120534&q=hendrick+v+rowley&hl=en&as_sdt=2006

Tham dinh Kha niing hdi di Piéu Kién cho Gido Duc DPic Biét

Cac khu hoc chanh xéac dinh néu hoc sinh hoi dua diéu kién cho gi4o duc dic biét bang cach sir dung
mot qua trinh goi 1a "danh gia" hay "luong dinh™. C4c tir nay cung ¢ mot nghia.

Nhiéu nguoi khéc nhau c6 thé yéu cau mét khu hoc chanh dé danh gia mot hoc sinh cho gido duc
dac biét. Nhirng nguoi nay bao gom phu huynh caa hoc sinh, cac giao vién cua hoc sinh hoac nhan
vién khac cta nha truong, va cac bac si va cac nha cung cap dich vu khéc.

Mot danh gia bao gom nhiéu phan khéac nhau. NGO c6 thé bao gébm cho hoc sinh lam bai kiém tra
viét, xem Xet cac hd so ctia hoc sinh, bao gdom cac danh gia cii trude day da lam, va thuc hién
phong van voi gi4o vién va phu huynh hoc sinh. Viéc danh gia thuong dugc thuc hién boi cac
nhan vién ctia khu hoc chanh. Nhimg nguoi thuc hién danh gia phai c6 kién thic vé viéc danh gia
va cac bai kiém tra ma ho sir dung. Ho can duoc huan luyén dé ra bai kiém tra va giai thich két
qua.

Mot khu hoc chanh phai dwgc sy dong y bang van ban cua phu huynh trude khi khu hoc chanh nay
c6 thé danh gia mot hoc sinh. Khu hoc chanh phai giri phu huynh mot ké hoach danh gia duoc viét
bang ngbn ngit me dé cua phu huynh. Ban ké hoach danh gia phai giai thich nhimg linh vuc dang
duoc danh gia va 1am thé nao dé thuc hién.

Cac phuong phéap danh gia phai cong bang, chinh xac, thich hop cho hoc sinh, va khéng thién vi
chung téc, SaC toc, van hoa, hodc gisi tinh. Néu ngdn ngit me dé caa hoc sinh khong phai la tiéng
Anh, hoic néu hoc sinh khéng giao tiép bang tiéng Anh, thi cac phan danh gia truc tiép véi em phai
ding ngdn ngit chinh cua hodc phuong thic giao tiép chinh caa em.

Khu hoc chanh phai danh gia hoc sinh trén moi linh vuc khuyét tat dugc nghi 1a c6 thé anh huéng
dén kha nang huong loi tir viéc hoc ciia em. Khdng c6 mot quy trinh kiém tra hay danh gia don 1é
nao c6 thé 1a phuong tién duy nhat dé dwa ra quyét dinh vé viéc liéu mot sinh vién c6 kha nang hoi
du diéu kién cho gi4o duc dac biét.

Nhitng ngudi thuc hién danh gia phai 1ap béo cdo bang vin ban cua tat ca cac phan danh gia cua
ho. Khu hoc chanh ké d6 phai sip xép mot cudc hop véi phu huynh hoc sinh dé thao luan vé cac
danh gia. Khu hoc chanh phai ¢am bao rang phu huynh hoc sinh c6 mot ban sao cua tat ca cac bao
cao danh gia khong mudn hon thoi gian cta cugc hop nay. Nhirng nguoi da thuc hién danh gia
hoac nhan vién ctaa khu hoc chanh cé hiéu biét vé mot danh gia dic biét ciing phai dén cudc hop dé
thao luan vé viéc danh gia va ban bao cao danh gia. Muc tiéu cua budi hop nay 1a dé xac dinh, can
ctr vao két qua danh gia, xem hoc sinh c6 kha nang hoi du diéu kién cho gido duc dic biét hay
khong. Khu hoc chanh phai cung cap mot thdng dich vién dé tham du cudc hop néu phu huynh can
dich vu do.

Néu mot hoc sinh duoc cho 12 hoi du diéu kién cho gido duc dac biét, hoc sinh do thuong phai
dugc danh gia lai it nhat ba nam mét lan. Cac quy dinh &p dung dé thuc hién danh gia dau tién
cling ap dung cho cac danh gia lai.

Néu phy huynh khong dong ¥ véi cac danh gia cua khu hoc chanh, phu huynh c6 thé yéu cau khu
hoc chanh chi tra cho mét lugng dinh gido duc doc 1ap. Néu khu hoc chanh khéng muon chi tra
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cho mot luong dinh gido duc doc Iap,, khu hog chanh phai giai thich véi phu huynh béng van ban
cac ly do tai sao khu hoc chanh tir choi cung cap lwgng dinh gido duc doc lap.

Chuwong trinh Giao duc C4 nhén

Néu hoc sinh hoi du diéu kién cho gido duc dic biét, khu hoc chanh phai cung cip mot chuong
trinh gido duc c& nhan cho hoc sinh d6. Cam nang nay ding tir viét tit "IEP" thay cho cum tir
chuong trinh gido duc ¢ nhan cua hoc sinh. 1EP cua mdi hoc sinh phai duoc xem Xeét lai it nhat
moi ndm mot 1an boi nhém IEP cua hoc sinh, va phai dugc thay ddi khi nhu cau cua hoc sinh thay
doi.

Nhom IEP

IEP phai duoc phat trién boi mot nhém. Nhom dé phai bao gom phu huynh caa hoc sinh hoic
ngudi gidm ho, mot gido vién gido duc dic biét, mot giéo vién gido duc tong quét néu hoc sinh co
hoac cé thé tham du mot 16p hoc tong quat, va mot quan tri vién cua truong hoc, ngudi ¢ tham
quyén dua ra cac quyét dinh vé IEP cua hoc sinh. Hoc sinh ciing c6 thé tham gia nhém IEP néu
thich hop. D6i khi, cdc chuyén gia cling tham gia, vi du mt chuyén vién tam ly cua truong co thé
Ia mot phan cia nhom 1EP. Mot ngudi am hiéu vé ban danh gia cua hoc sinh phai tham gia khi cac
danh gia duoc dua ra thao luan trong budi hop nhém IEP. Nhiing ngudi dugc yéu cau phai 1a mot
phan caa nhoém 1EP phai tham gia trir khi phu huynh mién cho ho bang vian ban. Phuy huynh c6 thé
gidi thiéu nguoi khac dén budi hop nhém IEP, chang han nhu mét dai dién dugc uy quyén, mot
ngudi than, mot nha cung cap dich vu tu nhan cho hoc sinh, hoic mot sé nha chuyén mén khac,
nhitng nguoi co thé da timg danh gia hoc sinh.

Hop Nhom IEP

Nhom IEP phai xem xét cic danh gia cua hoc §inh, cac guan sét vé hoc sinh, su tién bo hoc sinh da
dat duoc, va xem mot hoc sinh hién da du dieu kién, hoac tiép tuc héi du dieu kién cho giao duc
dac biét. Phu huynh la thanh vién chinh thirc cua nhém IEP cua hoc sinh.

Khu hoc chanh phai ¢é gang yéu cau cac phu huynh dén tham dy va tham gia vao céc cudc hop
nhom IEP. Khu hoc chanh phai gui van ban thdng bao trudgc cho phu huynh cua hoc sinh, cho ho
biét ngay, gio, va dia diém ma khu hoc chanh du dinh té chtic cudc hop nhém IEP. Néu ngay va
thoi gian khong thuan tién cho phu huynh, phu huynh cé thé yéu cau mét ngay va thoi gian khac.
Khu hoc chanh phai cung cap mot thdng dich vién néu phu huynh can su hd tro do.

Thanh vién trong nhém sé& thao luan vé mot s diéu tai cusc hop nhém IEP. Vi duy:

e Cé&c danh gia chinh thirc va khéng chinh thic;
e Céac anh huong do khuyét tat caa hoc sinh ddi vai viéc hoc tap va cac ki ning xa hoi;
e Cac muc tiéu cua hoc sinh va trinh do hién tai;
e Dijch vu lién quan can thiét dé hd tro hoc sinh huéng dugc loi tir viéc gido duc cua em;
e Cac thich nghi cho hoc sinh trong va ngoai I6p hoc;
e CAc sira d6i trong hoc trinh hodc giang day dac biét dé hd trg hoc sinh dugc husng loi tir
gido duc cua em; va
e Xép 16p thich hop dé cd thé dap tng nhu cau caa hoc sinh.
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Cac nhan vién khu hoc chanh phai cho phép phu huynh tham gia day du cac cugc hop cua nhom
IEP. Phu huynh c6 thé dit cau hoi, cung Cap thong tin va duara y kién vé nhu cau va chuong trinh
cta hoc sinh. Phu huynh c6 thé dua ra 101 dé nghi cho viéc Xep |6p, chuong trinh, cac dich vy va hd
trg. Cac khu hoc chanh phai xem xét tat ca moi tha phu huynh ndi hodc yéu cau. Tuy nhién, khu
hoc chanh khong nhat thiét phai thuc hién bat ky hoac tit ca nhitng diéu do cha me cua hoc sinh
y&u cau hoic dé nghi.

Khu hoc chanh khéng thé xép mat sinh vién trong mot chuong trinh gido duc dic biét hoic cung
cap cac dich vu lién quan ma khong ¢ s dong ¥ bang vin ban caa phyu huynh cho tit ca hoic mot
phan cua IEP. Khu hoc chanh chi c6 thé thuc hién IEP cua hoc sinh ma khdng can sy ddng y caa
cha me néu khu hoc chanh d dé don yéu cau tién trinh ding thu tuc hop phap va mot tham phan tir
OAH d3 tién hanh mot cudc diéu tran va quyét dinh rang khu hoc chanh cé thé 1am diéu doé.

Tai liéu IEP phdi bao gém nhiing gi

IEP phai bang vin ban va phai bao gom cac tai liéu sau cua hoc sinh:

Hoc luc hién tai: IEP phai cé xac nhan vé két qua hoc tap va cac nhu cau dic biét hién tai cua hoc
sinh. Cac gido vién va nhirng nha cung cap dich vu lam viéc vai cac hoc sinh sé chia sé thong tin

vé hoc sinh va nhiing tién bo trong nam qua dya trén két qua danh gia va/hoac tién bo so véi muc
tiéu va bai vo o 16p.

Muc tiéu: Pay Ia tuyén bd vé nhitng muc tiéu hoc sinh c6 thé dat duoc tir viéc huong gido duc va
cac dich vu dac biét trong cac linh vuc ¢6 nhu cau trong nam téi. Muc tiéu gido duc hang nim giai
quyét nhitng nhu cau caa hoc sinh. Cac muc tiéu duoc phat trién bai nhém 1EP cua hoc sinh mdi
nam, va c6 thé duoc stra doi khi can thiét.

Céc dich vu lién quan: Ban mé ta cua cac dich vu lién quan can c6 dé hoc sinh duoc huong loi tir
viéc hoc cua minh s€ duoc liét ké trong ban IEP cua hoc sinh.

Thoi gian voi ban dong trang hra dién hinh: Sé gio hoc sinh s& tham gia vao cac 16p hoc hoic hoat
dong théng thuong va so gio hoc sinh s& hoc trong méi truong giang day dac biét va/hoac nhan cac
dich vu lién quan.

Céch thuc hién, mirc d6 thudng xuyén va thoi gian cua I6p va dich vu: Phan nay cua IEP chi ra
rang khi nao mot chuong trinh hoac dich vu sé bat dau, sé€ tiép tuc vao kéo dai bao lau.

Phét trién k¥ nang séng tu 1ap: Ky ning song tu 1ap bao gdm huéng nghiép, day nghé, néu can sé
c6 giai phéap thay thé dé dat yéu cau tot nghiép. Ngoai ra, trong nam hoc sinh 1én 16 tudi, IEP s&
Ién mot ké hoach chuyén tiép ca nhan hudéng dén viéc hoc sinh s& chuan bi cho cudc séng sau trung
hoc nhu thé ndo.

Xép 16p: Phan nay thao luan cac loai méi truong gido duc noi hoc sinh s& duoc hudng dan.

Phu huynh dugc nhan mién phi mot ban sao hé so IEP cua hoc sinh. IEP phai dugc dich sang ngon
ngtt me dé cua phu huynh néu ho khong doc dugc tieng Anh.
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IEP phai dugc "tinh toén hop 1y dé dem dén quyén loi gido duc™ cho hoc sinh. 1EP ciia mot hoc
sinh phai duoc xem xét bai nhém IEP cua em it nhat mot lan mot nam.

PHAN 2: TIEN TRINH PUNG THU TUC HQP PHAP

Déi luc, phu huynh va khu hoc chanh khong dong y vé viéc liéu hoc sinh ¢6 hoi du diéu kién cho
gido dyc dic biét, viéc danh gia duoc thuc hién nhu thé ndo hodc vé két qua caa viéc danh gia,
hoac vé viéc hoc sinh nén duoc hoc nhitng chuong trinh nao. Néu diéu d6 xay ra, luat phép cho
phu huynh mot sé quyén dé giai quyét nhitng bt ddng cua ho véi khu hoc chanh. Nhitng quyén
nay bao géom mot hé thong duoc goi 1a "due process” - tién trinh dang thu tuc hop phap.

"Due process" hay "tién trinh dung thi tuc hop phap” 1a tén goi cho nhiing luét 1¢ ma cac co quan
chinh phu phai tuan thu khi c6 tranh cai lién quan téi quyén cong dan. C6 nghia rang chinh phu
phai tuan theo phap luét, quy dinh va nguyén tac phap 1y da duoc dit ra. Theo tién trinh dung tha
tuc hop phap, mdi ngudi déu co quyén trinh bay quan diém cia minh va duoc ling nghe va phan
xét mot cach trung dung.

Quyén duoc hudng tién trinh dung tha tuc hop phap ap dung cho gi4o duc dic biét. "Due process”
hay "tién trinh dung thu tuc hop phap" trong gi4o duc dac biét la cac quyén va thu tuc &p dung dé
giai quyét nhitng bat dong gitra phu huynh va khu hoc chanh. Tién trinh ding thi tuc hop phép vé
gido duc dac biét dién ra theo trinh ty thoi gian nhat dinh. Mdi budc duoc xay dung dua trén cac
bude trude d6. Biéu quan trong 1a phu huynh phai hiéu cac budc thu tuc dugc thuc hién nhu thé
nao dé ho c6 thé tham gia.

"Phién diéu trin dung thu tuc hop phap” la mot thu tuc chinh thire duoc sir dung dé giai quyét
nhitng bat déng gitra phu huynh va khu hoc chanh. Mot phién diéu tran c6 thé duoc tién hanh néu
phu huynh va khu hoc chanh khong thé giai quyét Van dé ma khong dua ra diéu trin. Ca hai bén
phu huynh va khu hoc chanh cé quyén nop don yéu cau tién trinh dung thu tuc hop phap.

Cac loai bat dong co thé duoc giai quyét boi mot budi diéu tran 1a:

e Pé xét hoc sinh can gi4o duc dic biét va cac dich vu lién quan hay khéng;

e Pé xét nhitng danh gia cho hoc sinh c6 day du va hop thic hay khéng;

e Dé xét khu hoc chanh c6 phai tra tién cho mot lwong dinh gido duc doc 1ap hay khéng:

e Dé xét chuong trinh IEP cua hoc sinh ¢ cung cap FAPE hay khong;

e Pé xét céc dich vu lién quan trong chuong trinh IEP cua hoc sinh ¢6 dap wng nhu cau caa
em; va

e Pé xét viec xép l6p dugc dé xuat trong chuong trinh IEP ctia hoc sinh c6 dap tng nhu cau
cua em hay khong.

C6 bdn nguyén tic co ban cua cac tha tuc trong tién trinh ding thu tuc hop phép. Do 1a:

e Thong béo vé nhitng gi dang xay ra;

e Mot phuong cach dé cac bén ¢ gang tu giai quyét van dé;

e Mot co hoi binh ding dé dugc 1én tiéng tai mot budi didu tran ding thu tuc hop phap néu
can thiét; va
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e MGt quyét dinh cdng bang tir mot bén thir ba céng minh sau phién diéu tran.

Tai California, OAH cung cap céc dich vu cho tién trinh dang thu tuc hop phap. Tham phan lam
viéc cho OAH la nhiing ngudi cong binh, ra quyet dinh tai phién diéu tran ding thu tuc hop phap.
Cgé\c tham phan dugc dao tao veé luat gido duc dac biét va céc tha tuc dé tién hanh céc phién dicu
tran.

PHAN 3: TIEN TRINH PUNG THU TUC HQP PHAP BAT PAU NHU THE
NAO

Tién trinh dtng thu tuc hop phap bat dau khi c6 mot bén gui yéu cau tién trinh ding thu tuc hop
phap t&6i OAH. Mot yéu cau tién trinh ding thu tuc hop phap con duoc goi la mot * 'khiéu nai.'
cam nang nay se su dung thuat ng~ "khleu nai" thay vi "yéu cau tién trinh dung thu tuc hop phap.”
Pon khiéu nai phai dugc "nop" va "tong dat" hay "guri cho cac bén."

Khiéu nai c6 thé dugc danh méy hoac viét tay. OAH cd cdc mau nop don khiéu nai trén trang
mang. Cac mau nay cé dugc dich ra cac ngdn ngit khac. Phu huynh cia hoc sinh hodc nguoi giam
ho, hodc mot khu hoc chanh déu co thé nop don khiéu nai. Phan 4 giai thich mau don nao s& dugc
st dung: Ba logi Quy trinh diing thii tuc hop phap, va Phan 5 trinh bay cach dé yéu cau tién trinh
dung tha tuc hop phap: Lam cdch nao dé Chuan bj mgt Khiéu nai.

Nép don Khiéu nai

Pon khiéu nai phai dugc "nop” cho OAH. "Nop don" c6 nghia 1a yéu cau phai duoc gui qua buu
dién, fax, email hoac den giao tan tay ¢ phong OAH ¢ Sacramento. Dia chi gui thu, so fax, dia chi
email dugc liét ké ¢ trén dudi tiéu d€ Thong tin Lién lac cia OAH.

Tong dat Khiéu nai

Bat cir ai nop don khiéu nai phai giri mot ban sao cho tat ca cac bén cd lién quan trong vu viéc. Vi
dy, neu mot phu huynh lam khi€u nai ve mot khu hoc chanh, phu huynh phai giri mét ban sao cho
khu hoc chénh d6. Néu mot khu hoc chanh lam don khieu nai, thi ho ph’éi gui mot bér] sa0 cho phu
huynh. "Tong dat" nghia la giri mot ban sao den cho mot bén khac. "Tong dat” c6 the bang duong
thu buu dién hay truc tiep dén. Tong dat ciing c6 thé dugc thuc hién bang fax hoac email, néu bén
kia da dong y.
Bang chieng vé viéc Tong dat

Tt ca cac don dugc nop cho OAH phai ¢c6 mot "bang ching vé viéc tong dat.” Mot bang chiing vé
viéc tong dat la mot tuyén bo xac nhan rang bén nay da gui ban sao ban khiéu nai dén cho cac bén
khac.

Bang chung nay phai dugc gop voi tat ca cac gidy to nop cho OAH va cho céc bén khac. Mau cho
gidy bang ching tong dat c6 thé duoc tim thiy & phan cudi cia Cam nang nay.
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Néu phu huynh Khéng Viét va/hoic Khong Néi tiéng Anh
Cac ngdn ng# khac

Néu phu huynh khéng biét viét tiéng Anh ho c6 thé viét don khiéu nai bang ngén ngitr me dé cua
minh. C6 nhiéu miu don OAH, bao gdm khiéu nai, c6 sin bang tiéng Tay Ban Nha, tiéng Quang
Dong, tleng Hmong, tiéng Phi-lip-pin va tiéng Viét trén trang mang. C6 nhiing lién két dén cac
méu don bang cac ngdn ngir d6 tren trang mang. Phu huynh ciing c6 thé viét don khiéu nai caa ho
bang ngbn ngit me dé cua ho néu ho khdng thiy thoai mai trong viéc sir dung tiéng Anh. OAH s&
dich céc khiéu nai sang tiéng Anh.

Thoéng dich vién

Néu phu huynh khong thoai mai trong viéc n6i hoic hiéu tiéng Anh, ho c6 thé yéu cau OAH cung
cap maot thdng dich vién bang ngén ngir me dé cua ho. OAH s& bao dam luén c6 théng dich vién
cho tat ca cac budc lam tha tuc. Tt nhat 14 phu huynh néu ra yéu cau vé thong dich vién trong don
khiéu nai. Ho can cho OAH biét ho can thong dich ngon ngir ndo. Vi du, néu phu huynh can mot
thong dich vién tleng phd théng Trung Québc chi khong phai la mot théng dich vién tiéng Quang
Pong, ho phai noi diéu ndy véi OAH trong don khiéu nai cua ho.

Phu huynh c6 thé yéu ciu mét thdng dich vién ngay ca khi ho c6 thé viét don khiéu nai bang tiéng
Anh. Phy huynh ciing c6 thé yéu cau mot ngudi dén thong dich cho nhan chang caa ho.  Phu
huynh phai n6i rd viéc ndy véi OAH trong don khiéu nai cua ho. Phu huynh ciing c6 thé yéu cu
mot théng dich vién trong Ban Tuyén bd cho Cudc hop Trudce diéu tran hay trong Cudc hop trudc
Diéu Tran. Ban Tuyén b6 cho Cudc hop truéc Diéu tran duoc giai thich ¢ Phan 7 bén duéi. Cudc
hop trudc diéu tran duogc giai thich & Phan 11.

Pia diém Hoa giai va Diéu tran

Hoa giai va diéu tran ding thu tuc hop phap thuong dién ra tai tru s& khu hoc chanh hoic tai nha
truong thudc khu nay. Poi khi hoa giai va diéu tran dang thu tuc hop phép dién ra tai mot van
phong OAH. Phu huynh c6 thé yéu cau diéu tran dugc to chtc tai mot dia diém khac ngoai tru so
cua khu hoc chanh. Dé yéu cau mot dia diém khéc, xin viét mot birc thu cho OAH va giri mot ban
sao cho tat ca cac bén khac.

Kha ning tiép can tién ich phuc vu

OAH bao dam rang ngudi khuyét tat c6 thé téi duoc dia diém hoa giai va diéu tran mot cach dé
dang va riang ho c6 thé st dung céc tién ich nhu nha vé sinh. Néu hoa giai hoic diéu tran duoc to
chire tai mot khu hoc chanh, dia diém cua khu hoc chénh phai tuén theo Pao luat cho ngudi My co
khuyét tat (Americans with Disabilities Act), Pao Luat Phuc Hoi (Rehabilitation Act) nim 1973 va
Luat Dan Quyén Unruh (Unruh Civil Rights Act). Nhitng dao luat nay dam bao rang cac tda nha,
phong, vian phong va khu vuc nha vé sinh phai dugc dé& dang cho ngudi khuyét tat di tgi. OAH yéu
cau khu hoc chanh xac nhan ring cac tda nha ho str dung cho viéc hoa giai hoic cac budi diéu tran
déu tuan thi phép luat vé kha nang tiép can cua nguoi khuyét tat.
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Néu phu huynh, nhan ching hodc nguoi khac dugc phép tham gia budi hoa giai, budi hop trudce
diéu tran hoac budi diéu tran chinh thirc can mot noi dé & lai do khuyét tat cua ho, ho nén viét thu
cho OAH va yéu cau chd ¢. Ho ciing c6 thé yéu cau qua dién thoai bang cach goi OAH qua sb
(916) 263-0880 va yéu cau dugc néi chuyén voi ngudi quan ly hd so cua vu viée. OAH ciing c6
mot mau don séan trén trang mang c6 thé duoc dién dé yéu cau chd ¢. Mau don nay va cac thong
tin khac c6 thé dugc tim thay tai trang http://www.dgs.ca.gov/oah/Home/Accessibility.aspx

Luat sw va Pai Dién Pwoc Uy Quyén khac

Tién trinh dung thu tuc hop phap dugc thiét ké dé phu huynh c6 thé thuc hién ma khong can c6 mot
luat su. Phu huynh khdng can phai c6 ludt sur hodic mot ngudi dai dién duoc ty quyén khac dé nop
don khiéu nai hoic tham gia hoa giai va diéu tran. Tuy nhién, phu huynh c6 quyén dugce dai dién.
Néu phu huynh mudn xem xét viéc tim luat su hodc nguoi dai dién dugc uy quyen, trang mang cua
OAH c¢6 san danh sach céc luat su mién phi hoac chi phi thap.

PHAN 4:  BA LOAI THU TUC CUA TIEN TRINH PUNG THU TUC HQP
PHAP

C6 ba lya chon khi yéu cau cac quyén vé tién trinh ding tha tuc hop phap.

Buéi Hoa giai Pon doc

"Budi Hoa giai Pon doc" dugc dung khi cac bén chi muén hoa giai ma khdng muén c6 mét budi
diéu tran. OAH thudng Ién lich hoa giai khoang 15 ngay sau khi mot bén nop ban khiéu nai cho ™
Budi Hoa giai Bon doc". Hoa giai 1a hoan toan tu nguyén. Néu bén kia khdng mudn tham du, ngay
hoa giai s& duoc huy bo. Cac khu hoc chanh thudng dong y hoa giai. Qua trinh hoa giai s& duoc
giai thich & Phan 7: Hoa gidi.

Luat su va dai dién duoc uy quyén khong duoc phép tham du hoa giai trong trudng hop "Budi Hoa
giai Pon doc”.

OAH s¢& dong hd so sau khi hoa giai. Bén nop don yéu cau cho "Budi Hoa giai Pon doc" c6 thé
ndp don yéu cau didu tran, néu muén.

Str dung lién két dén Mau don 63 cia OAH "Mau don Yéu ciau Budi Hoa giai Pon doc" trén trang
mang hodc ban sao cia Mau don 63 & cuoi cuon Cam nang nay. Cac thong tin chi tit hon c6 ¢
Phan 5: Lam thé nao dé Chuan bi mot Don khiéu nai.

Hoa giai va Piéu tran
"Hoa giai va Diéu tran" 12 loai yéu cau phd bién nhat vé tién trinh dung thi tuc hop phap.
Khi phu huynh nop don yéu cau hoa giai va diéu tran, diu tién cdc bén phai di dy "phién hop giai

quyét." Néu cac bén khdng muén di dén phlen hop giai quyét ho phai thoa thuan bang van ban dé
khong co phién hop nay. Phién hop giai quyét duoc giai thich rd hon & Phan 6: Phién hop Gidi

quyét.
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Trong truong hop "Hoa gidi va Diéu tran", OAH s& cung cip cho cac bén mot ngay dé hoa giai.
Ngay nay thuong dugc sap xép 5 ngay sau khl thoi gian danh cho "phién hop giai quyét” két thic.
OAH s& sap xep ngay cho cudc hop truge diéu tran va budi diéu tran ding thu tuc hop phap. Viéc
sap xép nay s& xay ra néu cac bén trude d6 khong di dén thoa thuan chung vé vu viéc.

Mot "cudc hop trude didu tran" 13 mot cudc hop dién ra trén dién thoai mot hodc hai tuan trudc
budi diéu tran. Tai budi hop nay, tham phan s& noi chuyén véi moi ngudi Vé nhitng gi s& xay ra tai
phién diéu tran. Céc thdng tin chi tiét hon vé cac cudc hop trudc didu tran c6 ¢ dudi day trong
phan 11: Cugc hop Trude diéu tran.

Sir dung lién két dén Mau don 64 cua OAH "Mau don Yéu cau Hoa giai va Diéu tran ding thi
tuc hgp phap" trén trang mang hodc ban sao cua Mau don 64 ¢ cudi cuén Cam nang nay. Chon o
"Hoa giai va Diéu tran" - "Hearing and Mediation." Céc théng tin chi tiét hon c6 ¢ Phan 5: Lam
thé nao dé Chuan bi mét don Khiéu nai.

Phién Piéu tran Pon dc

"Phién DPiéu tran Pon ddc" 12 loai yéu cau it phd bién nhat cho tién trinh dang thu tuc hgp phap.
Pon khiéu nai diéu tran don doc duoc st dung khi bén 1am hé so khiéu nai khdng muén tién hanh
hoa giai. Tuy nhién, néu khiéu nai "phién diéu tran don déc" dugc nop nhan danh mot hoc sinh,
cac bén phai c6 mot phién hop giai quyét trir khi ho tir chéi va bao bang vin ban.

Str dung lién két dén Mau don 64 cia OAH "MAau don Yéu cau Hoa giai va Piéu tran ding thi
tuc hep phap” trén trang mang hoic ban sao cia Mau don 64 & cudi cuén Cam nang nay. Chon
vao 0 "Phién Piéu tran Pon doc" - "Hearing Only." Céc thong tin chi tiét hon c6 ¢ Phan 5: Lam
thé nao dé Chuan bj mgt don khiéu nai.

Piéu tran Cap toc

So véi hau hét cdc phién diéu tran, "diéu tran cap toc" dwoc tién hanh nhanh hon. OAH Ién lich
cac phién dicu tran cap toc khdng muon hon 20 ngay hoc ké tir ngay don khiéu nai dugc nop voi
OAH.

Diéu tran cip toc thuong duoc sap xép khi don khiéu nai néu Ién mot sé van dé. Trong dé co cac
van dé nhu viéc ky luat cia mot hoc sinh dang hoi du hoac cé thé hoi du diéu kién cho gido duc dic
biét. Va van dé nhu khu hoc chanh muén xép 16p lai cho hoc sinh khuyét tat bai vi ho cho rang hoc
sinh c6 kha nang lam ton thuong chinh minh hozc l1am ton thuong ngudi khac.

OAH quyet dinh néu maot truong hop can duoc giai quyét Cap téc hay khdng. OAH xem xét ting
yéu Cau dleu tran dung tha tuc hop phap dé xem néu yéu Cau do6 c6 nhiing Van dé phai duoc giai
quyét cap toc hay khong OAH s& sap xép mot phién diéu tran mot cach cap téc ngay ca khi nguoi
nop don khong yéu cau diéu do.

Doi khi, mot don khiéu nai s& bao gom ca cac van dé khan cap va khang khan cap. Néu don khiéu
nai co mot sd yeu cau can phai duoc giai quyét Cap téc va mot sb yeu cau khong khan cap, OAH s&
sap xép hai lan hoa giai, hai cuoc hop trude diéu tran va hai diéu tran dung thu tuc hop phap.
OAH khdng thé cho phép doi lai mot phién diéu tran cap téc ngay ca khi tit ca cac bén mudn nhu
vay.
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Khéng c6 mau don riéng dé xin diéu tran cap téc. Su dung lién két dén Mau don 64 cia OAH
“Mau don Hoa giai va Dieu tran dung tha tuc” trén trang mang hoac ban sao caa Mau don 64 &
cuoi cuon Cam nang nay.

PHAN5: BAN KHIEU NAI

Chi mét sé nguoi ¢6 thé nop don khiéu nai thay mat cho mot hoc sinh dang c6 hodc ¢6 thé c6
khuyét tat. Thong thuong, do phai 1a phu huynh cua hoc sinh hodc nguoi giam ho hop phap, hodc
ngudi c6 quyén quyét dinh vé viéc gido duc caa hoc sinh.

Néu hoc sinh 18 tudi tro 1én, hoc sinh ¢d thé tu ndp don khiéu nai, trir khi toa an da chi dinh nguoi
khac chiu trach nhiém phap 1y doi vai hoc sinh.

Khu hoc chénh, hodc co quan gido duc khac nhu phong gido duc cua quan, ciing c¢6 thé nop don
khiéu nai. Trong truong hop dé, bén khu hoc chéanh s& dé tén hoc sinh ¢ van dé véi chuong trinh
gido duc dac biét véi tu cach 1a phia bén kia. C6 nhiéu ly do khién khu hoc chanh quyét dinh nop
don khiéu nai. Vi du nhu: phu huynh cua hoc sinh khong do6ng ¥ véi chuong trinh gido duc dic
biét ma khu hoc chanh mudn cung cap cho hoc sinh d6, hodc phu huynh khong dong y vai viéc
tham dinh hoc sinh cua khu hoc chanh.

Lam thé nao dé chuan bi mdt don khiéu nai

Néu phu huynh nghi rang khu hoc chanh khong thuc hién theo diing yéu cau cua luat gido duc dac
biét, ho c6 thé nop don khieu nai voi OAH. Don khieu nai phai bang van ban. Céc khiéu nai cé
thé dugc danh may hoac vict tay.

Bat ky ai ciing c6 thé dung mau don OAH 63 hoic 64. Lién két dén cac mau don co trén trang
mang. Cé&c mau don c6 thé dugc dién truc tuyén va in ra tir trang mang. Cac mau don nay ciing c6
thé duoc in hodc sao chép va ddnh may hodc dién vao bang tay. Cac miu don nay c6 chd dé dién
tat ca cac thong tin ma OAH can. Céac mau don nay bao gom hudng dan vé nhiing gi ngudi dién
can dé hoan thanh chung.

Du6i déy la thong tin can thiét trong mot don khiéu nai, cho du duoc viét vao mau don OAH hoac
trén giay thuong:

e Tén va ho cua hoc sinh, ngay sinh va cap 16p cua em;

e bia chi cua hoc sinh;

e Dija chi cua phy huynh néu khac véi dia chi cua hoc sinh;

e Néu phu huynh & nhitng ngudi vo gia cu, thdng tin vé viéc 1am thé nao dé lién hé véi ho;

e Tén cua truong noi hoc sinh dang theo hoc. Muc nay duoc goi la "Truong dang theo hoc;"
“school of attendance;”

e Tén cua khu hoc chénh noi phu huynh sinh séng. Muc nay dwoc goi la "khu hoc chanh noi
cu tru;"

e Tén cua khu hoc chanh hay co quan chinh phu duoc coi la mét bén. Pay 1a khu hoc chanh
hodc co quan cung cip chuong trinh gido duc dic biét cho hoc sinh ma phu huynh dang
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than phién. Pay thuong la khu hoc chénh cii hay hién tai cua hoc sinh, nhung c6 khi 1a mot
trrong ban cong hay doi khi 1a mot co quan chinh phu khac;

e M0 ta cac van dé gido duc dic biét cua hoc sinh. DAy 1a 1y do tai sao phu huynh dang nop
don khiéu nai. Vi du: "IEP cua con ti cip ngay xx thang 09 nim 20XX nhé ra phai cung
cap liéu phap vé 1oi néi va ngdn ngit hai gio mot tuan;™

e Céc sy viéc nham md ta van dé. Vi du: "IEP cua con t6i chi cung cap liéu phéap vé 1oi noi
va ngdn ngir mot gio mot tuan. Trong hai nam qua, con toi khdng c6 tién bo gi vé kha nang
noi. Khong ai hiéu duoc con tdi ndi gi. Do 1a 1y do tai sao con toi can it nhat hai gio liéu
phap vé 16i n6i mdi tuan;"

e Mot "giai phap d& xuat" cho van d&. Do 1a dé xuit vé nhitng gi phu huynh mudn khu hoc
chanh phai 1am dé giai quyét van dé. Vi du: "Tdi yéu cau khu hoc chéanh ting sé budi liéu
phap V& 16i n6i va ngdn ngit cua con tdi 18n hai 1an mot tuan.”

e Ngon ngit chinh hoc sinh néi va/hoic hiéu 1a gi; va,

e Can thong dich vién nao va ai 13 ngudi can ngudi thong dich.

Pé dwoc tro giup dién Pon

Nhan vién 1am viéc cho OAH c6 thé tra loi nhitng cau hoi co ban. Ho khdng thé dua ra 10i khuyén
phép ly cho bat cir ai. Tuy nhién, OAH c6 thé cung cip nguoi trung gian hoa giai dé gitp phu
huynh hoic hoc sinh dién vao mau don khiéu nai. Tro giup nay duoc cung cap cho nhiing nguoi
khong c6 mot luat sw. Hoa giai vién khdng thé dua ra 10i khuyén phap 1y cho phu huynh. Hoa giai
vién s& gitp phu huynh néu ra van dé cia ho. Néu phu huynh muén su gitap d& tir mot hoa giai
vién, ho phai 1am thu yéu cau. Yeéu cau co thé duoc giri bang fax, giri qua email hoic gui qua
duong buu dién d¢én OAH.

Lam gi sau khi Pon khiéu nai dwoc Chuan bi xong

Sau khi don khiéu nai duoc chuan bj xong, don khiéu nai phai dugc nop cho OAH. Nguoi nop co
thé gui thu, fax, email hoic dich than dem t6i van phong OAH & Sacramento. Ban khiéu nai ciing
phai duoc "téng dat" cho cac bén khac, bang cach giri cho ho ban sao y nguyén cua don khiéu nai
da giri cho OAH.

Doc thém thang tin vé viéc nop va tong dat ho so khiéu nai néi trén trong Phan 3: Tién trinh diing
thu tuc hop phap bat dau nhw thé nao.

Xin nhé rang cac khiéu nai ciing phai bao gdm mat "bang ching vé viéc téng dat” toi tat ca cac bén
khac. Bang ching vé viéc tong dat c6 thé dugc dién trong mau don OAH, hoac coé thé la mot danh
sach danh may hoac viéet tay liét ké nhitng ngudi dang nhan dugc mot ban sao cua don khiéu nai.

Pap lai mot Khiéu nai

Néu phu huynh ndp don khiéu nai, khu hoc chanh duogc khai trong don 1a bén kia phai tra o1 phu
huynh bang vin ban trong vong 10 ngay. Vin ban tra 10i caa khu hoc chanh néu ra quan diém cua
khu hoc chanh vé cac van d&. Khu hoc chanh c6 thé nhung khong nhét thiét phai giri mot ban sao
Ccua van ban tra loi ndy cho OAH.
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Néu khu hoc chanh 13 bén nop don khiéu nai, phu huynh can tra loi khu hoc chanh bang van ban
trong vong 10 ngay sau khi nhan dugc don khiéu nai. Ban tra loi can cho khu hoc chéanh biét quan
diém cua phu huynh vé cac van dé duoc néu trong don khiéu nai cia khu hoc chanh. Phy huynh
khdng can giri mot ban sao cua van ban tra 161 ndy cho OAH, nhung ho nén luu lai mot ban sao dé
lam hd so cho minh sau nay.

PHAN 6: PHIEN HQP GIAIl QUYET.

Mot phién hop giai quyét 1a mot cudc hop giira phu huynh hoc sinh va mét ngudi tir khu hoc chénh
cta hoc sinh. Mat phién hop giai quyét dién ra néu phu huynh hoc sinh nop don yéu cau diéu tran
dung thu tuc hop phap. Phién hop nay khong can thiét néu bén lam don 1a khu hoc chanh. Khu
hoc chanh phai bé tri cho phién hop giai quyét trong vong 15 ngay sau khi nhan duoc don khiéu
nai cua hoc sinh.

Phién hop giai quyét nay cho phu huynh thoi gian dé co gang di dén mot thoa thuan véi khu hoc
chanh. Tham phan khong du budi nay. Néu tat ca moi ngudi dong y vé nhiing gi can lam dé giai
quyét cac van dé duoc néu trong yéu cau tién trinh dng thu tuc hop phap, ho s& ky mot van ban
duoc goi la thoa thuan dan xep. Néu diéu d6 xay ra, phién diéu tran s& duoc hiy bo va OAH s&
dong ho so.

Néu khu hec chanh khong té chizc mét buai hep gidi quyét

Déi khi, mot khu hoc chénh khéng td chirc mét phién hop giai quyét trong vong 15 ngay. Néu diéu
do6 xay ra, phu huynh hoc sinh c6 thé yéu cau OAH bat dau khoang thoi gian 45 ngay cho phién
diéu tran va quyét dinh ding thii tuc hop phap. Phu huynh phai yéu cau bang vin ban. Ho c6 thé
guri van ban yéu can bang fax, email hay qua dudng buu dién cho OAH qua sé fax, dia chi email
hoic dia chi vin phong dugc néu ¢ trén dudi tiéu d& Thong tin Lién lac OAH.

Néu phu huynh khéng tham dee budi hep gidi quyét

Phu huynh nén c6 ging hét strc minh dé di dén phien hop giai quyét. Néu phu huynh khong thé
tham du, ho nén lién hé véi khu hoc chanh cang sém cang tét. Phu huynh nén dé nghi mot ngay
hoic thoi gian khéac cho cudc hop. Néu phu huynh khdng du phién hop giai quyét, khu hoc chanh
c6 thé yéu cau OAH ngung thoi han cia tién trinh ding thu tuc phép Iy cho t6i khi phu huynh c6
thé du phién hop. Khu hoc chanh ciing c6 thé yéu cau OAH huy khiéu nai cua phu huynh. Diéu
nay c6 nghia la phién diéu tran s& khong dién ra va OAH s& déng hd so.

Thoi han Hop Giai quyét

Khu hoc chanh phai té chitc mot phién hop giai quyét khdng qué 15 ngay sau khi nhan dugc ban
sao don khiéu nai phu huynh nop cho OAH.

Khu hoc chanh c6 30 ngay sau khi phu huynh ndp don khiéu nai dé cé gang di toi mot thoa thuan
giai quyét véi phu huynh hoc sinh. Sau 30 ngay, néu cac bén khong dan xép dugc vu viéc, tham
phén sé& tién hanh phién diéu tran.
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OAH c6 thé quyét dinh tang toc do giai quyét thu tuc cho mot sb van dé. Goi la "xc tién™ vu viéc
khan. Trong vu viéc khan, khu hc_)cqch’émh chi c6 7 ngay dé to chuc hop giai quyet thay vi 15. Khu
hoc chanh ciling s€ chi co6 15 ngay dé ¢o6 gang giai quyét van de khan thay vi 30 ngay.

Khi nao Phién Hop Giai Quyét c6 thé bi hiy bé

Phién hop giai quyét phai duoc tién hanh trir khi mot trong hai diéu sau xay ra. Phu huynh va khu
hoc chanh c6 thé thoa thuan khg“)ng cg') cuoc hop. théa thuan nay phai bang van ban. Hoac la, phu
huynh va khu hoc chénh c6 thé quyét dinh di thang ti hoa giai. Thoéa thuan nay cling phai bang
van ban.

Thong thuong, khu hoc chanh s& 1a bén viét ra ra mot thoa thuan bo qua phién hop giai quyét.
Nhiéu khu hoc chanh c6 sdn mau don cho viéc ndy. Mot ngudi cia khu hoc chéanh s& ky tén vao
don hay ban thoa thuan. Ho s& danh ddu vao nhitng muc thich hop trong mau don. Réi ho s& yéu
cau phu huynh ky vao. Mot thoa thuan bang van ban bo qua phién hop giai quyét doi khi duoc goi
la "mi&n" phién hop giai quyét. Pon "mién" phién hop giai quyét sau khi duoc ky xong s& duoc
gui cho OAH. Thong thuong khu hoc chanh sé 1a bén gui di.

Nhirng Ngudi Phai Co Mit Tai Budi Hop Giai Quyét

it nhat mot phu huynh hoc sinh phai di du phién hop giai quyét. Nhiing nguoi tir khu hoc chéanh
can du hop it nhat phai 1a nhitng nguoi trong nhém 1EP caa hoc sinh. Nhimng ngudi nay phai biét
vé nhiing sy viéc duoc ndi dén trong don khiéu nai ciia phu huynh. Toan nhém IEP khdng can
phai c6 mit dy du trong phién hop.

Khu hoc chanh phai cir nguoi dai dién ¢6 the dua ra quyét dinh cho khu hoc chanh. Nguoi nay
phai co tham quyen dan xep vu viéc. C6 nghia rang neu khu hoc chanh va phu huynh di den théa
thuan, nguoi nay phai c6 kha nang ky cam két rang khu hoc chanh sé thuc hién thoa thuan.

Phu huynh c6 thé ¢6 luat su dén phién hop giai quyét néu ho mudn. Néu phu huynh khong c6 luat
sur & cudc hop, thi khu hoc chanh cling khong thé dung luat su.

Théa thuan tai Phién hep Giai quyét

Néu phu huynh hoc sinh va khu hoc chanh dat dugc thoa thuan trong mot phién hop giai quyét,
théa thuan nay phai dugc viét xudng. Thong thuong khu hoc chanh s& 1a bén viét van ban. Ban
thoa thuan co thé duoc danh may hoic viét tay. Phu huynh hoc sinh va mét dai dién tir khu hoc
chéanh ky tén va ghi ngay vao ban thoa thuan. Ban thoa thuan da dugc ky két 1a mot tai lieu phap
ly. Néu phu huynh hoc sinh hoic khu hoc chanh khong lam theo thoa thuan, phia bén kia c6 thé
vién dén toa an lién bang hoic tiéu bang dé budc ho phai tuan thi.

Thea thugn

Néu cac bén dat duoc thoa thuan tai budi hop giai quyét, van ban thoéa thuan can bao gébm nhitng
muc nhat dinh. Cac muc do6 la:
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MJi bén co nghia vu lam gi dé giai quyét van dé;

Ai chiju trach nhiém thuc hién nhiing viéc can 1am dwoc néu trong thoa thuan;
Khi nao thi moi viéc can duogc thuc hién xong; va

Khi nao phu huynh s& rat don khiéu nai.

Néu khéng dat dwoc thod thu@n sau mét phién hep gidi quyét

Khong ai c¢d thé ép budc phu huynh phai ky mét théa thuan néu ho khéng mudn. Néu phu huynh
hoc va khu hoc chanh dat khong dugc thoa thuan trong mét phién hop giai quyét, vu viéc sé tiép
tuc. Hoa giai thuong 1a budc tiép theo.

Sw khéc biét giira mgt Phién Hop Giai Quyét va Hoa Giai

Hoa giai la mot dang hop khac duoc t6 chie dé c6 ging dan xép mot vu viéc. Hoa giai s& duoc
giai thich trong phan tiép theo cua So6 tay nay.

C6 mot s su khac biét gitta mot phién hop giai quyét va hoa giai.

Budi hoa giai duoc 18n lich bai OAH. Hoa giai vién tir OAH s& ludn c6 mat tai budi hoa
giai dé ¢ gang gilip cac bén di dén thoa thuan. Khong ngudi nao tir OAH tham du céc
phién hop giai quyét.

Viéc hoa giai boi OAH duogc bao mat. Coé nghia la ngudoi tham du hoa giai khong duoc
ndi véi nguoi ngoai vé viéc hoa giai nay. Budi hop giai quyét thi khong can bao mat. Néu
phu huynh va khu hoc chanh muén c6 mét phién hop giai quyét hoic thoa thuan kin, ho
phai ky van ban vé viéc bao mat.

Khu hoc chanh chi c6 thé ding mot luat su trong khi hop giai quyét néu phu huynh hoc
sinh c6 mot luat su di kém. Néu hoa giai 1a mot phan cia mot khiéu nai trong d6 diéu tran
cling dugc yéu cau, khu hoc chanh c6 thé cé luat su ciia minh trong budi hoda giai ngay ca
khi cha me cua hoc sinh khéng cé luat su di kem.

Néu cac bén ky mét thoa thuan trong phién hop giai quyét, bén nao ciing c6 thé doi y, huy
thoa thuan. Cac bén phai huy thoa thuan trong vong ba ngay lam viéc sau khi tat ca cac
bén ky thoa thuan d6. Néu cac bén dat dugc thoa thuan trong budi hoa giai, thoa thuan
nay la toi hau ngay ldc cac bén ky xong.

PHAN 7: HOA GIAI

Hoa giai 12 mot budi hop noi b, noi chuyén than mat dién ra gitra phu huynh va dai dién cua khu
hoc chanh. Muc dich cua budi hop 1a dé ban va cd gang giai quyét cac van dé trong don khiéu nai
tién trinh dng tha tuc hop phap ma khong can qua diéu tran.

Hoa giai la hoan toan tw nguyén
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Tat ca phién Hoa giai déu mang tinh ty nguyén. Cé nghia 1a hoa giai s& chi din ra néu ca hai bén
déu muén tham du. Khoéng ai c6 thé ép budc bén phu huynh hay khu hoc chanh tham du budi hoa
giai. Tuy nhién, du phién hoa giai rat hitu ich. Khoang 70 phan trim céc truong hop dat dugc thoa
thuan tai budi hoa giai. Va thém 25 phan trim cac truong hop dat duoc thoéa thuan sau khi hoa giai
din ra nhung trudc khi diéu tran bat dau.

Hoa giai dwec bao mat

Toan bd qué trinh hoa giai duoc giit bi mat. Khong ai duoc ndi vé nhitng gi dwoc ban hoic duoc
ddng y trong budi hoa giai. Néu khdng dan xép duoc vu viéc, trong phién diéu tran sau d6 khdng
ai dugc vién dan nhing gi da duoc nodi hodc dong y trong budi hoa giai. Chi khi mét trong cac bén
cho rang bén kia da khong thuc hién dung thoéa thuan, thi lac d6 van ban dan xép mai cé thé duoc
dua ra thao luan tai phién diéu tran.

Vi hoa giai duoc bao mat, hoa giai vién khdng tiét 16 nhimg gi da xay ra tai budi hoa giai sau khi
budi hoa giai két thdc. Hoa giai vién khdng ndi vé budi hoa giai véi cac tham phéan khac. Néu cac
bén khéng dan xép vu viéc tai budi hoa giai, mot tham phén khac s& xir ly phién diéu tran. Tham
phén tai phién diéu tran s& chi biét rang hoa giai di dién ra va rang cic bén da khong di dén thoa
thuan.

Néu hoa giai vién c6 bt ky ghi chi tai buoi hoa giai, ghi chi s& dugc huy ngay sau d6. Cac ghi
chd nay khong tré thanh mot phan cua ho so vu viéc. Hoa gidi vién khong dua céc ghi chi nay cho
bat cur ai xem.

Lén lich Hoa giai

OAH lén ngay va dia diém cho budi hoa giai. OAH tién hanh I1én lich khi mot bén nop don khiéu
nai. Néu mot bén nop mot yéu cau chi cho hoa giai, OAH cho tién hanh hoa giai khoang 15 ngay
sau khi yéu cau duoc nop. Néu phu huynh nop don cho ca diéu tran va hoa giai, OAH dat ngay
cho viéc hoa giai khodang 35 ngay sau khi phu huynh nop don khiéu nai. bay 1a do céc bén truse
tién phai c6 mot phién hop giai quyét, hay quyet dinh mién phién hop giai quyét, trudc khi hoa giai
dién ra. Néu khu hoc chanh nop don cho ca diéu tran va hoa giai, OAH dit ngay cho viéc hoa giai
khoang nam ngay sau khi khu hoc chéanh nop don khiéu nai.

OAH s¢ gui lich h(‘)a’giéi toi céq bén trong mot [énh dinh lich trinh (scheduling order). Lénh dinh
lich trinh dugc ban dén trong phan 8 cua So tay nay.

Viéc hoa giai thuong dién ra tai vin phong cua khu hoc chanh. Néu vi mot Iy do ma budi hoa giai
nén dién ra tai dia diém khac, bén yéu cau thay doi phai lién hé voi OAH bang van ban. Bén nay
phai giai thich tai sao can phai doi dia diém. Bén nay ciing phai dé& nghi mét dia diém mai cho
budi hoa giai.

Mot ngudi tir OAH s& goi mdi bén mot hoic hai tuan truéc ngay hoa giai. Thuong nguoi goi & 13

hoa giai vién. Do6i khi nguoi d6 1a nhan vién cia OAH duogc giao nhan vu viéc. Chuc danh cua

nguoi nay la "ngudi quan ly hd so." Tén cua nguoi quan ly ho so thuong ¢ trong lich trinh. Tham

phan hozc nguoi quan |y ho so s& hoi mdi bén xem cé muon tién hanh hoa giai vao dung ngay theo

[énh dinh lich trinh hay khdng. Néu mot bén khéng muén du hoa giai hoiac khong thé dy ding

ngay theo lénh dinh lich trinh, ho phai béo véi tham phén hoic ngudi quan Iy hd so OAH trong
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cudc hop nay. Khi d6 OAH s& huy bo budi hoa giai. Mot bén ciing ¢6 the goi OAH tai s6 dién
thoai (916) 263-0880 d¢ huy bo budi hoa giai. OAH sau do6 s& gui tat ca cac bén thong bao bang
van ban rang buoi hoa giai da bi hay bo.

Tuy nhién, néu mot trong céc bén mudn thay doi ngay hoa giai, ho phai lam hai vigc. Dau tién, bén
d6 phai lién hé véi tat ca cac bén khéc. Tat ca cac bén phai cung dong y véi ngay gio méi. OAH
s& khong Ién lich budi hoa giai méi troe khi tat ca moi nguoi ddng y. Thi hai, mot khi ho ddng y vé
mot ngdy méi, cac bén phai giri yéu cau cho ngdy méi bang vin ban cho OAH. Cac bén c6 thé sir
dung mau don OAH "Y&u ciu Pinh Hoin ngay Piéu Tran dau vé Gi4o duc Pic biét diu va
Ngay Hoa gidi dau" Hodc, c4c bén chi cin ty viét yéu cau van tit bang van ban cho OAH. Vin
ban yéu cau nay phai ndi rang tat ca cac bén déng y d6i ngdy méi. Vin ban yéu cau nay ciing phai
bao ngay mai 1a ngay nao. DU 1a miu don OAH hay tu 1am y8u ciu bang vin ban, tit ca cac bén
phai ky vao yéu cau.

OAH chi Ién lich hoa giai vao cac ngay tha Ba, Thir Tu va Thir Nam. Ngay méi phai dugc chon
vao mot trong nhitng ngay d6. Cac bén ciing nén kiém tra lich OAH dé dam bao rang ngay ma ho
muén khéng phai vao ngay nghi I cua lién bang hay ngay dao tao OAH. Puong link vé lich OAH
va hudng dan lich trinh ¢6 trén cac trang mang caa OAH.

OAH s& giri van ban Ignh bao rang ho c6 dong y Ién lich ngay hoa giai moi hay khong. Néu OAH
dong y cho ngay méi, van ban Iénh do s ghi ngay hoa giai mai 1a ngay nao.

Céc thdng tin chi tiét hon vé viéc doi ngay hoa giai 6 ¢ Phan 8: Sy Dink Hodn va Phan 9: Thinh
cau.

Hoa giai vién

Mot hoa gidi vién duogc dao tao tr OAH ludn phdi c6 mat tai phién hoa giai dé gitp cac bén giai
quyet van de. Hoa giai vién la cac tham phan. Tuy nhién, tham phan véi vai tro hoa gidi vién
trong mot vu viéc s€ khéng tham gia lam tham phan tai budi diéu tran néu vu viéc khoéng dan xép
duoc.

Hoa gidi vién la mot nguoi tham gia trung 13p tai budi hoa giai. Diéu d6 c6 nghia 1 hoa giai vién
khong dung vé phia nao. Hoa giai vién khong cho y kién vé viéc cac bén phai lam gi ma chi huéng
dan. Hoa giai vién cb gitip cho cac bén dat dugc mot thoa thuan bang cach hoi céac cau hoi vé vy
viéc. Hoa giai vién ciing c6 thé dé nghi cac cach dé giai quyet van dé duoc néu trong khiéu nai vé
tién trinh dung thu tuc hop phap. Nhung khong bén nao nhat thiét _phai lam theo nhiing dé nghi
nay. Cac bén hoan toan tu quyét dinh néu ho muédn thoa thuan dan xép vu viéc.

Budi hop Hoa giai

Néu hoa giai 1a mot phan cuia ho so khiéu nai hoa giai don doc, khdng bén nao duoc c6 mot luat su
hodc nguoi uy quyén cuing du véi ho Y budi hoa giai. Neu hoa giai 1a mot phan cuaa hd so khiéu nai
diéu tran va hoa giai, cac bén tu quyét dinh néu ho mubn mét luat su hoic mot nguoi dai dién uy
quyén khéac tham duy véi ho & budi hoa giai.

Céc bén gap nhau tai dia diém hoa giai. Doi khi, hoa gidi vién s€ ndi chuyén riéng vei phu huynh
va riéng véi cac dai dién khu hoc chanh trudc khi tat ca cac bén gap nhau. Hoa giai vién co thé
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muén thao luan truéc vé nhitng budc tai budi hoa giai néu phy huynh chua tham du hoa giai bao
gio. Hoac, hoa giai vién c6 thé mudn thao luan vé mot so6 van deé trong vu viéc. Doi khi, mot trong
cac bén cting muon thao luan riéng vé cac van de véi hoa giai vién.

Thong thuong, tat ca moi ngudi dau tién s& gap nhau trong mot van phong hoic phong hop. Hoa
giai vién s€ gioi thiéu ban than va giai thich vai tro cua ho trong viéc hoa giai. Hoa giai vién giai
thich hoa gidi co nghia la gi. Hoa giai vién s€ giai thich rang cugc hop dugc bao mat. Hoa gidi
vién thuong s& ydu cau tit ca moi ngudi 1am theo mot s quy tic don gian, chiang han nhu khong
no6i khi nguoi khac dang noi, tit dién thoai di dong, va lich su véi nhau. Hoa giai vién ciing s& giai
thich rang trong thoi gian hoa giai, mdi bén s& thuong tach ra dé ban thao riéng trong noi bo mai
bén, hoic dé thao luan chi voi hoa giai vién ma khong co sy cd mat cua bén kia.

OAH c6 mot to dang ky cho tit ca cac bén va dai dién caa ho ky vao. To nay sé& hoi tén, dia chi,
dia chi email cua timg nguoi. OAH sir dung thong tin nay dé gui ra mau khao sat danh gia sau khi
hoa giai. Mau khao sat danh gia nay yéu cau cac bén cho OAH biét nhitng gi dién ra tét dep & budi
hoa giai hodc néu co diéu gi c6 thé duoc thuc hién tét hon dé gilp cho quéa trinh hoa giai thanh
cong. Mot miu don khac duoc dung dé théng béo cho OAH rang vu viéc c6 duoc dan xép trong
qué trinh hoa giai hay khéng. Hoa giai vién s& danh dau vao muc mé ta két qua viéc hoa giai. Cac
bén déu phai ky miu don nay Khong mot thong tin nao luu lai vé nhitng gi da ban thao tai budi
hoa giai trong bat ky miu don nao. CAac bén cd thé c6 mot ban sao cua tat ca mau don & cudi budi
hoa giai néu ho muén.

Hoa giai vién s& yéu cau bén khicu nai trinh bay vé nhiing van dé ton dong van can phai dugc dan
xép. Doi khi, khong phai moi van dé ban dau néu trong don khiéu nai déu con gay bt dong Hoa
giai vién s& yéu cau cac bén khiéu nai cho biét ho muén bén kia phai lam gi dé dan xép vu viéc.
Hoa giai vién s& yéu ciu bén kia ciing trinh bay nhitng lo ngai caa ho. Diéu quan trong la phai xac
dinh chinh xéc cu thé cac bat dong 1a gi dé tat ca cac bén co thé tim cach dé giai quyét.

Mot khi céc van dé da duoc ban dén, hoa giai vién sé thuong bat dau gap riéng véi mdi bén. Sé cé
van phong riéng cho cac bén dé gap riéng hoa giai vién. Hoa gidi vién s& thuong xuyén qua lai
gitra hai phong dé thao luan van d& v6i mdi bén. Thong thuong, hoa gidi vién sé di lai, gap bén nay
dé ban vé cac dan xép ma bén kia vira dé nghi. Trong cac budi hop ‘nay, hoa giai vién s& dat cau
hoi vé vu viéc. Hoa giai vién doi khi s& cho goi y Vé cach dé giai quyét van dé.

Doi khi, mot bén ¢ thé mudn gap riéng voi luat su cua ho hodc dai dién khac ma khong c6 hoa
giai vién ¢ d6. Ho c6 thé yéu cau hoa giai vién dé cho ho noi chuyén riéng trong vai phut. Hoa
giai vién s& di ra ngoai hodc qua phong khac cho dén khi duoc yéu cau quay tro lai.

Du céc bén co trinh bay gi khi c6 hoa giai vién thi cudc thao luan cua ho 1a hoan toan bi mat trir khi
bén d6 bao vai hoa giai vién la théng tin ¢ thé dugc thao luan véi bén kia.

Théa Thuan Dan Xép

Néu cac bén déu ddng y vé mot s6 hoic vé tat ca cac van dé, ho phai dua ra thoa thuan bang vin
ban. Thong thuong, luat su hodc nguoi dai dién caa khu hoc chanh s& danh may ban dé xuit thoa
thuan. Néu khong c6 ai c6 thé danh may vin ban thoa thuan, vin ban cé thé duogc viét tay. Céc
hoa giai vién OAH ciing c6 thé c6 mot mau don cho thoa thuan hoa giai ma cé thé duoc dién vao.
Thoa thuan nay s& bao gom tén ciia hoc sinh va khu hoc chanh ciing nhu sé hd so OAH. Thoa
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thuan nay s& bao gom cac van dé ma cic bén da dat thoa thuan. Thoa thuan nay sé& ghi rd nhiing
Viéc céc bén dong y thuc hién dé dan xep vu viéc. Cuoi cung, thoa thuan s& ghi ra ngay thang cu
thé khi nao cac bén sé thuc hién tat ca nhirng diéu ho da dong y lam.

Cac bén phai ky vao ban thoéa thuan. Néu ho cd luat su hodc dai dién uy quyén khac, ngudi do
thuong sé ky phé duyét thoa thuan. Moi bén s€ nhan dugc mot ban sao cua van ban thoa thuan.

Mot khi tat ca cac bén di ky két thoa thuan, né 1a két qua cudi cung. Tét ca cac bén phai lam
nhitng gi ho da ddng y trong thoa thuan. OAH khong c6 quyén han dé ép budc cac bén thuc hién
dung theo thoa thuan. Néu mot trong cac bén khdng thuc hién ding nghia vu phai lam theo céc
diéu khoan cua thoa thuan, phia bén kia c6 thé kién ra tda. Ho cd thé nho toa lénh cho bén con lai
thuc hién dtng theo thoa thuan.

Néu Khéng dat Thoéa thuan

Hoa giai vién dugc diao tao dé gilp cac bén noi chuyén véi nhau va cd gang dat duoc mot thoa
thuan, tham chi khi méi quan hé hai bén khong tot. Tuy vay, doi khi cac bén khong thé dat thoa
thuan tai budi hoa giai. Néu diéu do6 xay ra, cac bén van co thé tiép tuc ban bac vé cic van dé va
céc cach co thé dé giai quyét nhirng bat dong cua ho. Ho s& 6 thoi gian trude khi phién diéu tran
dung thu tuc hop phéap dé 1am viéc nay. Néu ho van khong thé dat duoc thoa thuan, phién diéu tran
s& duoc dién ra, trir khi bén nop ho so khiéu nai quyét dinh huy khiéu nai.

PHAN 8: LENH PINH LICH TRINH

OAH s& gui mot véan ban goi la mot 1énh dinh lich trinh cho cac bén mot vai ngay sau khi mot don
khicu nai dugc nop. Lénh dinh lich trinh nay cung cap cho cac bén thdng tin quan trong vé vu
viéc. Lénh dinh lich trinh nay cho biét:

e Sb6hdso OAH;

o Nhitng ngay, gio va dia diém cua hoa giai va budi diéu tran dang thu tuc hop phap;

o Ngay va gio cia cudc hop trude diéu tran qua dién thoai;

e Céc thong tin lién lac dé trao ddi va nop gidy to voi OAH; va

e Tén caa quan ly hd so OAH, day 1a nguoi chiu trach nhiém cho cac hd so vu viéc va la
ngudi ma s& guri thong béo va lénh toa. Néu mot bén cd mot cau hoi vé thu tuc trong vu
viéc, ho cd thé goi cho nguoi quan 1y hd so dé lay thong tin. Tuy nhién, nguoi quan 1y hd
so khong thé dua ra 101 khuyén phép ly cho bét ci ai.

Lénh dinh lich trinh giai thich cac thu tuc cho cudc hop trudce khi diéu tran va phién diéu trin dang
tha tuc hop phap. Lénh dinh lich trinh giai thich 1am thé nao dé yéu cau dinh hoan, phan déi viéc
chon tham phan, nop thinh cau trude khi diéu tran, c6 thdng tin vé dai dién, va chon cch thirc nhan
ban sao cac gidy to tir OAH. Lénh dinh lich trinh ciing cho céc bén biét cac budc phai 1am néu cac
bén dan xép xong vu viéc trude phién diéu tran.
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Cuéc hop Truée diéu tran

Lénh dinh lich trinh md ta vé cudc hop trudc khi diéu tran. Lénh nay cho cc bén biét cu thé nhiing
gi ho can phai lam dé chuan bi cho cudc hop trude diéu tran. Lénh cho cac bén biét nhing glay to
can thiét & nop cho OAH va téng dat cho bén khac trudc khi cude hop truge diéu tran dién ra.
Lénh nay ciing cho cac bén biét khi ndo can phai nop céc gidy to nay.

Céc thong tin chi tiét hon vé cudc hop trude diéu tran cé trong phan 11:
Piéu trin Pung thi tuc Hop phap

Lénh dinh lich trinh cho cac bén biét mot phién diéu tran ding thu tuc hop phap la gi. Lénh nay
cho cac bén biét rang ho cé quyen O luat su, hoac ngudi dai dién uy quyen khac, dai dién cho ho
tai phién diéu tran néu ho muén. Tuy nhién, bén s& co luat su dai dién phai cho cac bén kia biét it
nhét 10 ngay truéc khi bat dau phién diéu tran rang ho sé& co luat su.

Lénh dinh lich trinh néi rd ring chi nhitng van dé dugc liét ké trong don yéu cau tién trinh ding thu
tuc hop phap dugc dua ra giai quyét tai budi diéu tran dang thu tuc hop phap, trir khi cac bén dong
¥ rang cé&c van dé khéc cé thé dugc thém vao.

Lénh dinh lich trinh cung cip cho cé&c bén théng tin vé cach trung bay bang ching tai budi diéu
tran. Lénh nay cho cho cac bén biét 1a ho phai cung cap mot ban sao cua tat ca cac tai liéu ma ho
mudn tham phén xem xét tai budi diéu tran cho tat ca cac bén khac. Cac ban sao cua céc tai liéu
phai duoc giri cho bén kia it nhat 1a nim ngay lam viée truéc budi diéu tran. Ngay 1am viéc khong
bao gdm ngay nghi cudi tuin hoic ngay I&. Lénh dinh lich trinh n6i rd rang céc tai liéu diéu tran
can duoc dong thanh céc tap ho so. MOi tai liéu phai duoc sap xép sau mot trang bia danh sb. Cac
trang tai liéu phai c6 sé trang. MJi tap hd so phai ¢6 bang ndi dung, con dugc goi 1a muc lyc.
Lénh dinh lich trinh ciing cho cac bén biét rang ho phai giri cho nhau mét ban sao tap ho so cua ho.
Ho ciing phai mang hai bo ban sao cua tap ho so cia minh dén ngay dau tién caa phién diéu tran.
Mot ban sao s& dugc giri cho tham phan. Ban sao con lai cho ngudi lam chung tai phién diéu tran.

Lénh dinh lich trinh giai thich rd rang cac bén phai gui cho tat ca cac bén khac mot danh sach cac
nhan ching ma ho nghi rang ho s€ goi. Ho phai cung cap cho cac bén khac danh sach nay it nhat
nam ngay lam viéc trudc buoi diéu tran.

Céc thong tin chi tiét hon vé diéu tran dung thi tuc hop phap c6 & Phan 12.

Sw Pinh Hoén

Doi khi, mot trong cac bén can phai thay d6i ngay hoa giai, ngay hop trudc diéu tran qua dién
thoai, hodc ngay diéu tran. Néu can phai doi ngay nhu vay, cac bén phai nop van ban dé nghi thay
d6i ngay. Cac thay ddi vé ngay duoc goi 1a mot "Su dinh hodn.” Lénh dinh lich trinh n6i rd rang
yéu cau phai duoc viét bang vin ban va phai dugc nop cho OAH. Vin ban yéu ciu dinh hoén ciing
phai duoc gui dén tat ca cac bén khac.
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Néu cac bén déu ddng y véi ngay mai chon, ho cd thé st dung mau don OAH "Yéu ciu Pinh
Hoin ngay Piéu Tran dau vé Gido duc Pic bigt va Ngay Hoa giai dau." OAH s& giri cac bén
mot ban sao cua méu don nay kem véi [énh dinh lich trinh.

Cac thong tin chi tiét hon vé doi ngay hoa giai, hodc ngay hop trudce diéu tran qua dién thoai, hoic
ngay diéu tran cd & Phan 9: Thinh cau - Thinh cdu cho viéc Pinh Hodn.

Thinh cau Truéc diéu tran

Lénh dinh lich trinh cho cac bén biét cach nop Thinh ciu cho vy viéc. Thinh ciu 1a mot yéu cau
clia mot bén khi ho lo ngai vé mot diéu gi d6 dang dién ra trong vu viéc. Tham phén s& dua ra
quyét dinh vé nhiing gi duoc thinh cau. Tham phan s& gui 1énh cho tat ca cac bén cho biét quyet
dinh cua tham phan. Thinh cau c6 thé dugc nop dé yéu cau xin doi ngay, hay yéu cau hay mot sd
van dé cua vu viéc, yéu cau duoc gitt nguyén, hay cac yéu cau vé nhimg diéu khac khéac co thé anh
huong dén quyén loi cia cac bén trong vu viéc.

Bén lam thinh cau phai nop cho OAH va giri cho tat ca cac bén khac. Lénh dinh lich trinh cho cac
bén biét cach dé nop maot thinh cau. Lénh dinh lich trinh cho biét rang bat ky bén nao muén phan
dbi thinh cau phai viét don phan d6i. Pon phan dbi nay phai dugc nop trong vong ba ngay lam viéc
sau khi bén phan déi nhan dugc ban sao thinh cau.

Doc thém thdng tin vé viéc nop Thinh cau hay tra 16i thinh cau nay trong Phan 9: Thinh cau.

Quyén bai mién boi tham

Lénh dinh lich trinh cho c4c bén biét cach ndp don "bdi mién bodi tham" ddi véi tham phan duoc chi
dinh cho phién diéu tran. Quyén bai mién boi thim 1a cach dé thay mot tham phan khac, khong
ding ngudi di duoc chi dinh dé diéu tran vu viéc. MJi bén c6 quyén duoc mot lan yéu cau thay
mot tham phan khéc. Céc bén khang phai dua ra 1y do tai sa0 ho mudn c6 mot tham phan khéc.
Mot bén phai nop don yéu cau cho OAH néu muén d6i tham phan khac. Yéu Cau phai dugc nop
truge thoi diém cudc hop trude diéu tran duoc Ién lich bat dau. Ban sao cia yéu cau nay phai duoc
giri dén tat ca céc bén khac.

Lénh dinh lich trinh cho cac bén biét cach dé tim thong tin vé tham phan da duoc chi dinh cho
phién dicu tran. C&c bén cé thé lién hé nguoi quan ly ho so cua vu viéc. Hoac ho cé thé vao phan
lich lam viéc vé giao duc dac biét trén trang mang cia OAH.

Doc thém thdng tin vé viéc bai mién boi tham trong Phan 9: Thinh cau- Thinh cqu bai mién Tham
phan dwot Chi dinh san cho phién dieu tran va Cach trung bay bang chirng dé Chirng minh hay
Phan wng lai mgt Thinh cau.

Dan xép
Lénh dinh lich trinh cho céc bén biét ho phai 1am gi néu cac bén dan xép xong vu viéc truée khi
diéu tran. Cac bén can lién hé véi OAH bang van ban cang sém cang tot sau khi vu viéc dugc dan
xeép. Mot ban sao cua trang chir ky trong ban thoéa thuan dan xép cling phai dugc gui cho OAH.

Cac bén khong nén giri toan bo thoa thuan dan xép. Bén khiéu nai vy viéc ciing phai 1am yéu cau
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huy vu v,iéc dua trér) thoa thuan dan Xép. Day la cach mot vu viée duge dong lai sau khi cac bén da
tu dan xep giai quyet.

Néu céc bén dan xép vu viéc sau 5 gio chiéu hoic dan xép vao cubi tuan, ho ciing c6 thé lién hé voéi
OAH bing céch goi vao dudng day dic bist OAH danh cho dan xép va hay bo cac ngay hoa giai,
hop truéc diu tran, va diéu tran sau gio 1am viéc. S dién thoai 1a (916) 274-6035. Bén khiéu nai
cling phai gui van ban théng bao cho OAH rang vu viéc da duoc dan xép. Bén nay cting van phai
gui mot ban sao cua trang chix ky trong ban thoa thuan dan xép va guri van ban yéu cau huy vu viéc.
Bén nay can guri nhitng gidy to nay di cung lac véi viéc goi va dé lai 16i nhan cho OAH vé viéc dan
Xep.

Nhimg ngay dinh cho budi hoa giai, cudc hop trude diéu tran, va/hodc ngay diéu tran sg tiép tuc
duoc dat lich cho dén khi OAH nhan dugc van ban thong bao vé viéc dan xép va moét ban sao trang
chir ky cua ban thoa thuan.

Pai di¢n

Lénh dinh lich trinh cho céc bén biét ring OAH c6 danh sach céc luat su va cac dai dign duoc uy
quyen hop phap khac c6 the dai dién hay cung cap cac ho trg khac tai cac phién dieu tran dung thu
tuc hop phap mét cach mién phi hoac vai chi phi thap. Danh sach nay dugc dang & trang mang
OAH.

Tong dat Ho so

Sau cuing, énh dinh lich trinh cho cac bén biét rang dé nhan hd so, cac bén cé thé chon fax thay vi
bang thu qua duong buu dién. Trong lénh dinh lich trinh s& c6 kém mau don dé dung néu mot bén
chon nhan hé so qua fax. Mau don nay can phai giri dén nguoi quan ly hd so bang fax hoic qua
duong buu dign.

PHAN 9: THINH CAU

Khi mot bén yéu cau tham phan thuc hién hay thay d6i diéu gi cho vu viéc caa minh, d6 1a "thinh
cau." Thuong thinh cdu duoc thuc hién bang vin ban. Thinh cau ciing c6 thé duoc thuc hién bang
loi n6i trong budi goi trude diéu tran hoac trong budi diéu tran. Tat ca cac bén khéac cé quyén phan
mg dap tra mot thinh cau. Khi OAH nhan mét thinh cau, tham phan s& quyét dinh 1am gi va viét
mot "Lénh". To Lénh s& bao cho cac bén biét rang toa co6 ddng ¥ véi ndi dung duoc thinh cau hay
khong. OAH giri mot ban sao cua to Lénh nay tgi moi bén.,

Lam thé nao dé chuan bj mét don Thinh cau
Pon thinh cau 14 mot don thu gdm ¢6 it nhat ba noi dung sau:

e Nhitng gi mot bén mudn tham phan lam;
e Giai thich tai sao thAm phén can 1am vay; va
e Céc sy viéc ndo ma bén d6 thdy quan trong.
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OAH ¢ san cac mau don twong (ing v6i cac viéc Thinh cau. Vi dy, trang mang c6 mot mau don
dé yéu cau do6i ngay hoa giai, hop trudc diéu tran, hoic ngay diéu tran. Phy huynh c6 thé chon lam
theo don cua OAH, gui mot bie thu cho OAH, hoac sir dung mét van ban trinh trong hon. Pon,
thu tir hay vin ban ndi trén cé thé duoc giri bang fax, giri qua email hodc gui thu qua buu dién dén
OAH.

Bat ctr ai ma lam don Thinh cu phai giri mét ban sao don nay cho tt ca céc bén c6 lién quan trong
vu viéc, chang han nhu khu hoc chéanh, cac luat su va cac bén khac. Mot bang chiing cua viéc tong
dat nay phai duoc dinh kém theo don Thinh cau. Mau cho gidy bang ching tong dat c6 thé duoc
tim thay & phan cudi cia Cam nang nay.

Lam thé nao dé Phan héi mdt Thinh cau

Bat ky bén nao ciing ¢6 thé phan hdi mét thinh cau, néu mubn. Néu mot bén khong dong y voéi
thinh cau, bén nay can guri van ban phan doi. Ho can gui phan doi néi trong ba ngay. Van ban
phan tng can gom it nhat ba néi dung sau:

e Ly do ho khong dong y;
e Nhitng gi ho nghi tham phén nén 1am; va
e CAc su viéc ndo ma ho thay quan trong.

Bat cir ai giri van ban phan ddi t6i OAH phai giri mot ban sao vin ban nay cho tat ca cac bén. Mot
"bang chang cua viéc tong dat" nay phai dugc dinh kém theo van ban phan hoi.

Khi mot ngudi gui mot thinh Cau toi mot phu huynh tu 1am don, phy huynh c6 ba ngay dé phan hoi
neu phu huynh khong dong y véi thinh cau do. Néu phu huynh khong thé gui phan hoi trong vong
ba ngay, phu huynh c6 thé guri mét birc thu cho OAH dé yéu cau thém thoi gian.

Thong Bao vé Thiéu Yéu T6

Khi mot ngudi nop hd so yéu cau mot budi diéu tran dang thi tuc hop phép, yéu cau phai bao gom
cac dix kién nhat dinh:

e Teén, tudi, dia chi va trudng hoc cua hoc sinh;
e Van d¢ la gi va céach co thé xir ly 12 gi.

Néu ho so yéu cau nay khdng bao gom du céc thdng tin, bén kia c6 the nop “thdng bao thiéu yeu
to." "Thicu yeu ‘y6" c6 nghia 1"21 "kl}éng du dir liéu hay théng tin." Mot théng béo thicu yéu to la
mot loai Thinh cau. Khdng nhat thiét phai cé phan hoi cho thong bao nay.

Tham phén s& quyét dinh xem hd so yéu cau c6 chira du théng tin khéng. Tham phan s& giri mot
Lénh cho tat ca cac bén. Lénh nay s& cho biét da c6 du dit kién hay chua. Néu tham phan quyét
dinh rang khong c6 du dit kién, tham phan s& hiy bo budi hoa giai va ngay diéu tran. Néu diéu
nay xay ra, tham phan thuong cho phép 14 ngay dé bén nop don khiéu nai viét mot yéu cau moi
Voi day du dit kién hon. Tham phan ciing c6 thé cho biét dir kién nao con thiéu. Néu bén gui don
khiéu nai khéng c6 luat su, tham phéan cé thé huéng din cach dé co6 duoc mot hoa giai vien OAH
gilp ho trong viéc md ta c4c su viéc vé vu viéc caa ho.
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CA4c loai Thinh cau khac
Thinh cdu Pinh hoan

Bat ky bén nao ciing c6 thé 1am thinh cau dinh hodn budi hoa giai, hop trudc diéu tran hoic ngay
diéu tran. Yéu cau OAH hoan ngay dugc goi la mot "Yéu cau Binh hoan."

Néu tat ca cac bén déu mUOn hoén ngay, thi dugc gol la yeu cau chung dé dinh hodn. Tat ca CaC
bén phai ciing dong y vé hgay dugc dé ra trong yéu cau. Néu day 1a lan dau tién cac bén yéu cau
dinh hoa, OAH thuong ddng y cho cac bén ngay ho yéu cau. Tuy nhién, néu cac bén yéu cau hoan
phién diéu trin hon 90 ngay, cac bén phai giai thich ly do tai sao ho muén c6 thém nhiéu thoi gian
nhu vdy. Diéu nay duoc goi 12 "cho thiy 1y do chinh dang" giai thich tai sao can thoi gian hodn
phién diéu tran. Mot vi du vé 1y do chinh dang c6 thé 1a mot nhan ching quan trong 1a khong co
mit duoc hodc khdng & M§ cho dén ngay nao d6. Ly do nhu khdng chuan bj kip cho phién dicu
tran khong duwoc cho 1a chinh déng. Ban yéu cau chung dé dinh hoén phai c6 day du chir ky cua
cac bén. OAH co mau don yeu cau chung dé dinh hoén trén trang mang. Mau don nay c6 thé duoc
tim thay ¢ phan cudi cia Cam nang.

Néu mot bén mudn hoan hoa giai hodc ngay dieu tran, dau tién ho phai hoi y cac bén khac xem céc
bén do6 c6 dong Yy doi lai ngay hay khong va co gang dat thod thuan ve ngay méi. Neu cd mot bén
khong dong y, bén con lai ¢ thé nop don yéu cau dinh hoan.

Mot yéu cau dinh hodn can c6 cac muc sau: ‘
e Loi khai chiing nhan [a phy huynh da lién lac vai cac bén khac va ho khong dong y viéc
dinh ho#n, hoic cac bén khéng thé théng nhét vé ngay;
e Ly do cho viéc yéu cau dinh hodn; va
e Ngay ma phu huynh yéu cau.

Thinh cau dwoc "' Giir nguyén"

Phu huynh c6 thé thinh cau giir nguyén moi sip dat cho con em minh cho dén khi tham phan s&
quyét dinh can phai thay d6i gi. Thinh cau nay goi l1a "giit nguyén". M0t thinh cau duoc gitr
nguyén can gui kém hd so IEP ma phu huynh d dong ¥ gan day nhat. Lam thé nao dé giri kém
IEP cho thinh cau dugc giai thich dudi dy trong muc "Céch trung bay bang chiing dé chiing
minh hay phan héi mét Thinh cau."

Thinh cdu xin Hiy bé

Bat ky bén nao ciling ¢ thé 1am Thinh cau dé bé qua mot vai budc hay toan bo viéc diéu tran ding
thi tuc hop phap. Thinh cau nay goi la thinh cau xin hiy bo. Vi du nhu, néu hoc sinh khéng séng
trong khu hoc chanh, hodc phu huynh da khéng tham du mot phién hop giai quyét, thi khu hoc
chéanh c6 thé nop thinh cau xin huy bo vu viéc.

Thinh cau sita déi yéu cau tién trinh diing thii tuc hep phap

Bén d3 giri don Khiéu nai tién trinh dung thu tuc hop phap c6 thé 1am Thinh cau dé thém noi dung
khiéu nai khac vao ban khleu nai ban dau. Thinh cau nay goi la thinh cau sira d6i (noi dung) khiéu
nai. Néu phu huynh muédn Iam vay, thinh cau nay phai duoc thuc hién cang som cang tét. Mot
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tham phan khong thé chap thuan mot thinh cau duoc ndp ndm ngay truéc buoi diéu tran trir khi bén
kia dong y. Mot ban sao ctia don khiéu nai mai phai duoc gui kem.

Thinh cau dé Thém mét Bén vao vu viéc

Bat ky bén nao ciing c6 thé 1am thinh cau dé thém maot bén khac vao vu viéc, chang han nhu mot
khu hoc chanh khéc hodc phong gido duc quan. Thinh cau nay phai duoc giri dén cac bén dang
trong vu viéc va bén méi tham gia. "Bang chiing vé viéc tong dat" can bao gdm du cac bén va bén
méi. Khi mot bén méi dugc thém vao, ngay thang va cac chi tiét khac vé hoa gidi va diéu tran co
thé thay doi.

Thinh cau dé Nhdp hai hay nhiéu vu viéc véi nhau

Bat ky bén nao ciing c6 thé 1am thinh ciu dé nhap hai hay nhiéu vu viéc thanh mot. "Nhap" cé
nghia 12 két hop cac vu viéc vao mot phién didu trin. Diéu nay co thé xay ra khi cd hai hoic nhiéu
Vvu Viéc ¢ cling c4c bén va sy viéc lién quan. Vi dy, néu mot phu huynh va khu hoc chanh déu 1am
don khiéu nai vé mot van dé tuong ty, hai vu viéc nay c6 the duoc két hop, vi vay chi c6 mot dieu
tran.

Thinh cau bai mién Thdam phdn dwec chi dinh diéu tran

Trang mang Gi4o Duc Pic Biét c6 danh sach tham phan chuyén diéu tran van dé gido duc dic biét
va tiéu sir hoc van cta ho. Thdng tin tham phan dugc chi dinh dé diéu tran ciing dugc dang tai trén
trang mang ciia OAH. Céc bén ciing c6 thé goi cho nhan vién OAH c6 tén trén vin ban Lénh dinh
lich trinh dé biét thim phan nao da duoc chi dinh diéu tran.

Néu mot bén khong mudn tham phan duoc chi dinh cho vu viée, 6 hai cach dé dugc thay mot
tham phan khéc cho buoi dieu tran. Céch thir nhat goii 1a "Bai mién Boi tham". Céch thir hai goi
Ia "Tr khuoc hop 1Y

Quyén bai mién bdi tham: Quyén bai mién boi tham cho phép mot bén khong chap nhan mot tham
phan diéu tran ma khang néi rd Iy do. Mbi bén c6 thé s dung quyen nay mot lan cho méi vu viéc.
Khi bat ky bén nao sir dung quyen bai mién bdi thim dung han, mot tham phan méi s& duoc chon
cho vu viéc d6. Quyén bai mién bdi tham co thai han 4p dung nghiém ngat.

Quyén bai mién bdi tham phai dugc thuc hién khéng mudn hon lic bat dau cudc hop trude diéu
tran néu tham phén tién hanh cudc hop trudc diéu tran ciing 12 thim phan duoc chi dinh cho diéu
tran. Néu tham phan dugc chi dinh diéu tran khéng phai 1a tham phan phu trach cugc hop truéc
diéu tran, thoi han ding Quyén bai mi&n boi tham phy thudc vao dia diém cia budi didu tran. Néu
dia diém diéu tran 1a van phong OAH, can bai mién boi tham it nhat hai ngay trudc budi diéu tran.
Néu dia diém diéu tran khéng & van phong OAH, can bai mién bbi tham cham nhat 1a vao bubi trua
cua thtr Sau trude tuan phién diéu tran duogc Ién lich.

Tir khuéce hop Iy: Néu mot bén tin rang thim phan duoc chi dinh khdng thé diéu tran cong bang vu
viéc cua ho, ho cé thé nop "Ttr khuéce hop ly." Tu khudc hop ly 1a mét Thinh cau. Néu mot tham
phan bi khudc tir, mot tham phan mai s€ duoc chi dinh.

Tir khuéce hop 1y phai chimg minh dugc 1y do bat tin nhiém tham phan duoc chi dinh. Bang chiing
thuc té cho viéc o thién vi hay thanh kién la bat buoc. DE nop Tur khudce hop ly, xin lam theo cac
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huéng dan & muc "Lam thé nao nop Thinh cau™ va kém theo bang ching vé Iy do tai sao bén nay
tin rang thdm phan duoc chi dinh khong thé diéu tran cong bang. Xin lam theo huéng dan ¢ muc
tiep theo "Cach trung bay bang chizng dé Chirng minh hay Phdn hai mét Thinh c4u.”

Céch trung bay biang chitng dé Chirng minh hay Phan héi mét Thinh cau

Mot s6 thinh cau can phai c6 mot s6 bang ching dé cac tham phén c6 thé quyét dinh dit kién quan
trong. Vi du nhu, mot thinh cau duoc giir nguyén can giri kém hd so IEP cua hoc sinh ma phu
huynh di dong y gan day nhat. Co6 hai cach dé giri bang ching khi mot bén nop thinh cau hoic
phan hdi lai mét thinh cau cia mot bén khac.  Céch thtr nhét 1a 1am ban khai.  Goi 1 Tran tinh hay
Tuyén bé lam chiing. Cach thi hai 1a giri cho OAH ban sao cua céc gidy to lién quan.

Tuyén bé lam ching

Tuyén bb 1am chang 1a mot trinh bay bang vin ban vé nhitng gi mot ngudi s& ndi néu ho ding ra
lam chiing. Tuyén bé 1am ching 1a mot ban khai dugc ghi chép lai. Ban khai phai duoc thuc hién
v6i cam két chiu hinh phat néu loi khai khong diing su that. Diéu nay c6 nghia ban khai phai ding
su that va nguoi khai ¢d thé bi tring phat néu loi khai bang van ban sai su that. Tuyén b lam
ching c6 thé dugc viét qua thu hoic qua mot vian ban chinh thirc hon. Tuyén bd can cd ba noi
dung sau:

e Tuyén bd Iam chung bat dau bang viéc trinh bay nguoi khai 1a ai. Vi du: "Tén tdi la Jane
Smith. Tai la me cua hoc sinh. "

e Sau d6 tuyén bd trinh bay cac sy viéc quan trong. Vi du, néu phyu huynh nop Thinh cau
dinh hoan: "Toi khong thé tham du budi diéu tran vao ngay 22 thang 5 nam 2015, bai Vi tOi
di du lich xa va khu hoc chanh s& khong dong y hodn phién diéu tran."

e Ban tuyén b phai két thic bang loi khai sau:

T6i tuyén b dudi cam két chiu hinh phat néu 15i khai khong dung su that theo luat
cua bang California rang nhimg diéu trén 1a ding su that va chinh xac. Tuyén bé
nay duoc thuc hién tai (ghi tén cia thanh phé ¢ day) , California, vao__ (viét ngay
oday) .

(KY tén ¢ ddv)
(Ghi Ho Tén ¢ day)

Cdc van ban tai ligu

Vin ban c6 thé dugc gai kém dé chitng minh hoac phan hdi lai mot thinh cau. Dé dinh kém mot
ban sao ctaa mot van ban, xin chuan bi moét 14 thu hodac mot tuyén bo chinh thic bao gom it nhat ba
muc sau:

e Gigi thiéu ban than. Vi du: "Tén t6i la Jane Smith. Téi la me cua hoc sinh. ™
e M0 ta tai liéu 1a gi va ching thuc cac ban sao 12 ban sao dung va chinh xac. Vi du nhu, néu
phu huynh thinh cau dugc "giir nguyén™: "Tdi c6 kém theo mot ban sao diing va chinh xac
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cua IEP cua con tdi ngay 23 thang 6 nim 2015." Viét trinh bay nhu vay cho ting tai liu
dinh kém.
e Ban tuyén b phai két thuc bang loi khai sau:

T6i tuyén bd dudi cam két chiu hinh phat néu 151 khai khong dung su that theo luat
cua bang California ring nhitng diéu trén 1a dang sy that va chinh xac. Tuyén b
nay duoc thyuc hién tai_ (ghi tén cua thanh pho ¢ day) , California, vao__ (viét
ngay ¢ day)

(Ky tén ¢ day)
(Ghi Ho Tén ¢ day)

Xin ghi nho: Tat ca cac thu tir va gidy to nop cho OAH phai bao gom mot bang ching vé viée
tong dat, rang ban sao da dugc gui cho tat ca cac bén khac.

PHAN 10: HO SO HQC SINH

Phu huynh ¢6 quyén kiém tra va xem xét ho so gido duc cua hoc sinh. Ho so gido duc la ban dién
tir hodc ban in cua thong tin ma trueong hoc hay khu hoc chanh thu thap, luu trit hoac st dung. Ho
so giao duc bao gom thong tin vé viéc xac dinh, danh gia va xep 16p cho mét hoc sinh.

Phu huynh c6 thé yéu cau ho so gido duc truc tiép hoac bang van ban. Tuy nhién, cach tbt nhat 1a
yéu cau ho so gido duc bang van ban. Van ban nay can ghi rd ngay lam yéu cau. Phu huynh ciing
nén gitr lai mot ban sao cua yéu cau nay. Khu hoc chanh phai dap (ng yéu cau nay, tranh viéc
cham tr& khong can thiét, khong qua ndm ngay lam vi¢c sau khi phy huynh gui yéu cau. Thu Bay,
Chu Nhat va ngay 18 cua tiéu bang va lién bang khong duoc tinh 1a ngay 1am viéc.

Phu huynh c6 quyén kiém tra cac ho so mién phi. Khu hoc chanh cé thé tinh phy huynh phi 1am
céc ban sao. Khu hoc chanh cé thé khéng tinh phi cho viéc tim kiém va lay hd so, hodc tinh cong
can thiét dé 1am sao y. Phi sao y thuong khong dit tién dén ndi 1am phu huynh khdng thé xem xét
c4c hd so. Neu phu huynh cho thdy ho khong thé du kha nang dé chi tra tién sao y, ban sao phai
dugc cung cap mién phi.

Néu khu hoc chanh khéng cho phu huynh hé so d3 yéu cau, hoic chi phi qué cao, phu huynh c6 thé
yéu cau Bo Giéo duc California giup dd. Phu huynh cd thé tai mau don khiéu nai tuan thi tir trang
mang cua Bo Giao duc California: http://www.cde.ca.gov/sp/se/qa/documents/cmplntinvsrgst.doc

Phu huynh can dién vao mau va giri fax hoac giri thu dén:

Procedural Safeguards Referral Service (PSRS)
California Department of Education

1430 N Street, Suite 2401

Sacramento, CA 95814-3704

Fax: (916) 327-3704

Dé biét thém thong tin vé cach nop don khiéu nai tuan thi dén B Gido duc, xin vui long goi PSRS
tai (800) 926-0648, Thur Hai dén Thir Sau, 9 gio sdng dén 4 gio chieu.
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Néu khu hoc chanh khdng cung cap ban sao hd so gido duc cua hoc sinh, ngin can viéc chuan bi
cua phyu huynh cho phién diéu tran, diéu nay c6 thé duoc coi la "Iy do chinh dang" dé dinh hodn
diéu tran. Phu huynh nén théng béo cho OAH bang vin ban néu mot khu hoc chanh khéng thuc
hién yéu cau giri ho so gido duc. OAH c6 thé hodn phién diéu tran dé cho phép phu huynh cé thém
thoi gian lay duoc hd so.

PHAN 11: CUQC HQP TRUOC PIEU TRAN

Cudc hop trude diéu tran thuong didn ra mot tuan hodc 10 ngay trude phién diéu tran. Cudc hop
truge diéu tran dugc t6 chirc vao cac ngay thir Hai va thir Sau. Ngay va thoi gian caa cudc hop
truée diéu tran duoc dinh trong 1énh dinh lich trinh. OAH s& cho cac bén biét néu ngay va thoi
gian caa budi hop trudc diéu tran thay doi.

Lich lam viéc va tén cua tham phan duoc chi dinh cho vu viéc dugc diang trén trang mang:
http://www.oah.dgs.ca.gov/Special+Education/Special+Ed+Web+Calendar.htm. Céc bén nén kiém
tra trang mang nay trudc cudc hop trudce diéu tran vi cac tham phan duoc chi dinh thinh thoang c6
thé dugc thay doi. Néu muén ding quyén bai mién bdi tham, cac bén ciing can ndp don trudc khi
cudc hop trude diéu tran bat dau.

Céc thong tin chi tiét hon vé quyen béi mién boi tham c6 trong Phan 8: Lénh dinh lich trinh -
Quyen Bai Mien Boi Tham va trong Phan 9 Thinh cau - Thinh cau bai mien Tham phan duoc chi
dinh cho viéc dieéu tran.

Cudc hop Trudée Piéu Tran dwogc Tién hanh bang Pién thoai

Tham phan s& thuc hién mot cudc hop hoi nghi vai tat ca cac bén vao dung ngay va thoi gian cho
cudc hop trude dleu tran. Céc bén nén goi OAH 30 phut trudc khi cudc hop trude diéu tran bat dau
va cho OAH biét So dién thoai tét nhat dé goi cho ho. Néu phu huynh c6 luat su dai dién hoac dai
dién dugc uy quyén khac, tham phan s& goi cho nguoi dai dién. Néu phu huynh khong c6 ngudi
dai dién, tham phan sg goi truc tlep cho phy huynh. Viéc tham gia vao cugc hop trude diéu tran rat
quan trong. Tham phan c6 nhiéu kinh nghiém tién hanh cudc hop trude diéu tran véi phu huynh va
s& dam bao moi nodi dung can thao luan s& duoc ban thao. Cudc hop hoi nghi cac bén nay s& dugc
ghi am lai dé 1am mét ho so chinh thirc cua cudc hop trude diéu tran.  Khong ai duoc thu &m khi
khdng cd su cho phép caa tham phan.

Muc dich ctia cudc hop trwéc diéu tran
Tham phan s& thao luan va 1ap ké hoach diéu tran véi cac bén. Cac noi dung ban thao s& bao gom:

Ngay, gio va dia diém cho budi diéu tran;

Céc van d& duoc néu trong don yéu cau khiéu nai dung thu tuc hop phéap;
Cac bién phap giai quyét va diéu chinh duogc yéu cau:

Céc quy dinh vé cac tap ho so gidy to bang ching:
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e Céc nhan chung s& 1am ching tai phién diéu tran;

e CO nhan chiing nao khong du diéu tran dugc hay can phai 1am chang qua dién thoai khéng:

e Céc van d¢ khéc nhu thinh cau dé thay doi ngay hay dia diém cia phién diéu tran;

e Didu tran gido duc dic biét duoc giit kin, khong cong khai véi cong chang trir khi phu
huynh muén phién diéu tran dugc mé cira cho cong ching tham dy. Khi dy cudc hop trudc
diéu tran, phu huynh c6 thé yéu cau diéu tran duoc cong khai cho cong ching;

e Co6nhu cau vé thdng dich vién hay cac thich nghi nao khéc hay khong; va,

e Hudng dan cac budc dé lam theo néu cac bén dat duoc mot thoa thuan dan xép trong
khoang thoi gian gitra cudc hop trude diéu tran va ngay diéu tran.

Lam thé nao dé chuan bi cugc hop trwée Piéu tran

Lién h¢ véi nhan chung va thu thap tat ca cAc tai licu can thiét cang sém cang tét. Phu huynh nén
cho phép ban than du thoi gian dé dap @ng céc yéu cau cho cudc hop trude diéu tran.

Doc ky Iénh dinh lich trinh. Lénh dinh lich trinh dwoc gui dén tat ca cac bén ngay sau khi ho so
khiéu nai ctaa vu viéc dugc nop. Néu mot bén can mot ban sao cua Iénh nay, ho cé thé goi so (916)
263-0880.

Lénh dinh lich trinh c6 chira théng tin quan trong vé cudc hop trudc diéu tran. Lénh dinh lich trinh
c6 thong tin vé viéc lam thé nao dé:

e Lién hé mot ai d6 co thé tra loi cac cau hoi;

e Chuan bij cho cugc hop truéc diéu tran

e Chuan bj danh sach nhan chtng va bang ching;

e Chuan bj Ban khai cho cudc hop trugc diéu tran; va,

e Cich d6i ngay va thoi gian cta budi diéu tran hay cudc hop trude diéu tran;

Lénh dinh lich trinh ciing giai thich c&c thoi han dé nop ban tuyén b cho cudc hop trude diéu tran,
danh sach nhan chung va bang ching, va thoi han trao doi cac ban sao cua bo ho so bang chung
vai cac bén khac. Chi tiet ve Iénh dinh lich trinh dugc ban rd hon trong Phan 8 ¢ trén.

Pé chic chan rang mot nhan ching s& ¢6 mat tai phién diéu tran phu huynh ¢6 thé can Iay trat toa
(“subpoena”) tr OAH. Trat toa la mot cach hop phap dé yéu cau mot _ngudi nao do xuat hién tai
phién diéu tran. Céch lay trat tda dwoc mo ta trong Phan 12: Piéu tran Pung Thii tuc hop phéap,
Cach chudn bj cho Phién Piéu tran. Phu huynh c6 thé muén thao luan vé trat toa vai tham phéan
trong cudc hop trude diéu tran.

Ban Tuyén b ciia cac bén cho cudc hop trwée didu tran
"Ban Tuyén bd cho cudc hop trude diéu tran" cho tham phan va cac bén khac biét cac thong tin co
ban vé vu viéc. Trong do ciing liét ké cac nhan ching va bang chirng. Ban Tuyén bo cho cudc hop

trude didu tran phdi co day da cac noi dung sau:

e Ubc tinh vé s6 ngay can thiét dé hoan thanh viéc diéu tran;
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e S4ngay can thiét dé hoan thanh viéc diéu tran;

e Trinh bay ngin gon don gian vé van d¢, va cach xir Iy nhitng van dé nay. Chi bao gébm cac
noi dung trong ho so khiéu nai, vi khdng nén néu ra cac van dé mai trong ban tuyén bo nay;

e Danh séch céc nhan chitng ma phu huynh mudn goi, va trinh bay vé nhiing gi ho s& khai va
|61 khai d6 ¢6 lién quan gi d&én vu an;

e Keém theo danh sach cac bang ching ma phu huynh muén st dung. Day thuong la nhiting
tai liéu nhu hd so IEP hoidc ban sao cua bao cao danh gia hoc sinh. Ciing c6 thé 1a "bing
chung chung minh", chang han nhu mot doan video vé hoc sinh trong mét 16p hoc hoic
mét buc anh chup tai truong. Danh sach cac bang chang can mé ta ra cac tai lidu va bang
chang chitng minh.  M&ai bing ching nhu vay duoc goi 1a mot "trung bay bang chang”
(“exhibit”) va,

e Y&u cau cd thong dich vién, hoic cac nhu cau dic biét khac.

Tat ca cac bén phai nop Ban tuyén bd cho Cudc hop Trude diéu tran, danh séch nhan ching va
trung bay bang ching cho OAH. Viéc nay phai duoc thuc hién it nhat ba ngay 1am viéc trudc cudc
hop trudc diéu tran. Phu huynh ciing phai gui ban sao cua thong tin nay cho tat ca cac bén khéc.
Céc bén khac ciing s& giri ban tuyén b cua ho, cac trinh bay bang chang, va danh sach cac nhan
chang cho phu huynh. Phu huynh nén doc cac tai liéu nay dé ho c6 thé thao luan vé cac tai lidu
nay tai cudc hop trude diéu tran.

Tham phan sé chuin bi Vin ban Lénh sau Cudc hep Truée Piéu Tran

Tham phan s& chuan bi mot 1énh bang van ban sau cudc hop trude diéu tran. Vian ban Iénh nay s&
dugc guri cho tat ca cac bén. Lénh nay sé phan anh nhirng ndi dung da ban thao tai cugc hop trudc
diéu tran va moi chi thi phai duoc tuan theo.

Tat ca cac bén phai tuan thi van ban Ignh. C6 thé c6 nhirng bién phap ché tai hoac xir phat Vi
khong tuan theo vin ban Iénh sau cugc hop trudc diéu tran. Vi du, néu mot bén khong cung Cap
ban sao cua trung bay bang chting cho bén khac it nhat nim ngay lam viéc truéc budi diéu tran,
tham phan c6 thé khdng chap nhan nhitng tai liéu nay lam bang ching trong budi diéu tran ding
thu tuc hop phép.

PHAN 12: PIEU TRAN PUNG THU TUC HOP PHAP

Hau hét cac bén dat duoc thoa thuan trudc khi budi diéu tran dién ra. DPa sb cac vu viée duge dan
xép Véi su gitip d& cia mot hoa giai vién. Viéc hoa giai 6 thé dugc thuc hién bat ky thoi gian nao
trong qué trinh té tung theo dung thi tuc hop phap. Ngay ca khi cac bén da huy bo budi hoa giai
hodc mudn c6 thém budi hoa giai thir hai, ho c6 thé théng nhat mot ngay hoa giai va giri van ban
yéu cau OAH. OAH thuong sé& 1én lich hoa giai vao ngay do cac bén di chon. Hoa giai duogc to
chirc vao cac ngay tha Ba, Thir Tu va Tha Nam. D6i khi, hoa giai ¢6 thé duoc 18n lich vao ngay
dau tién cua phién diéu tran. Néu vay, mot tham phén s& 1am hoa giai vién va néu vu viéc van chua
dan xép duoc thi thim phan da duoc chi dinh sé tién hanh diéu tran.

Budi diéu tran dung tha tuc hop phép 1a budc ké tiép néu vu viéc khong dan xép dugc. Phan nay s&
trinh bay rd quy trinh diéu tran bat dau vai viéc moé ta mot phién diéu tran. Phan nay sau do giai

36



thich: nhing gi duoc mong doi trong phién diéu tran, 1am thé nao dé chuan bj cho mot phién dicu
tran, va loi khuyén cho phu huynh tu dai dién ban than va con em cua ho. Phan nay sé& két thic
bang viéc giai thich cac qua trinh ra quyét dinh va viéc khang an.

Pia diém cta buéi Piéu tran, Quy Trinh va Tham Phan

Budi diéu tran 1a mot thu tuc gidng nhu xét xtr ¢ toa. Tat ca cac bén co co hdi dé trinh bay chung
cur va lap luan caa ho. Tat ca cac nhan chung déu phai tuyén thé. Moi bén c6 thé lam ching, dat
cau hoi cho nhan ching, va dua ra bang chang caa ho. Thong thuong, bén gui don khiéu nai bat
dau trudc.

Dia diém cia budi diéu tran

Phién diéu tran dién ra tai mot dia diém thuan tién cho phu huynh. Mot dja diém thuan tién thuong
la & mot van phong khu hoc chanh. Mot s6 phién diéu tran dién ra tai phong diéu tran cia OAH tai
cac dia chi khac nhau. Néu mot bén mudn thay ddi dia diém caa phién diéu tran, ho cé thé gui van
ban d& nghi OAH va yéu cau mot dia diém khac. Tét ca cac dja diém diéu tran déu c6 co s vat
chat thuan tién cho ngudi khuyét tat tiép can, nhu da noi & trén.

Cac vén dé va Trach nhiém trung bang chieng (nghia vu chirng minh)

Phién diéu tran s& tap trung vao c4c van dé di néu trong don yéu cau ding tha tuc hop phap. Céc
bang chimg dugc cung cap boi mdi bén phai lién quan dén nhitng van dé nay. "Bang chang c6 lién
quan" ¢6 nghia 1a bang ching cho thdy c6 thé ching minh dugc hodc bac bo duoc mot ndi dung
dang tranh cii trong vy viéc. CAc tham phan sé& chi chap nhan bang ching ¢6 lién quan trong qua
trinh diéu tran. Cac tham phan s& khdng chap nhan bang chang ¢6 noi dung khdng lién quan.

Bén nop don yéu cau phai co "nghia vu chimg minh." "Nghia vu chimg minh" xac dinh bén nao
phai xuat trinh da ching ca dé chitng minh vu viéc cia ho. Vi du, néu phu huynh nép don yéu cau
tién trinh dng thu tuc hop phap, phu huynh cé nghia vu ching minh. Vi du, néu khu hoc chanh
ndp don yéu cau tién trinh ding tha tuc hop phap, khu hoc chanh c6 nghia vu ching minh.

Bao nhiéu bang chimg 1a di dé thing vu viéc duoc goi la "tiéu chuan vé bang ching.” Tiéu chuan
vé bang chung 12 "su wu thé vé chimg cu” Sy uu thé vé chiing ¢t 1a mot thude do so sanh cac
bang ching tir ca hai bén dé xem bén ndo manh hon. Mot s6 ngudi mo ta "su vu thé vé chang cu”
la 51%, giéng nhu can can nghiéng nhe vé mat phia.

Tham phan tién hanh phién diéu tran

Cac tham phan ma tién hanh diéu tran c6 dao tao chuyén sau vé luat gido duc dic biét. Vi tham
phan nay ciing c6 chuyén nganh dao tao trong cach thic tién hanh phién dicu tran.

Tham phén khong lam viéc cho cac khu hoc chanh va ho khdng cé quyén truy cap vao hd so hoc
sinh.

Tham phéan khéng dwa ra quyét dinh cho vu viéc cho dén khi ho da nghe tat ca cac bang chung.

Nhiing dir kién duy nhat tham phan c6 vé mét hoc sinh hodc chuong trinh cua hoc sinh 12 tir céc 1o
khai va bang ching tham phan da chap nhan lam bang chang tai phién diéu tran.
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Lam thé nao dé chuan bi cho phién Piéu tran

Diéu tran ding thi tuc hop phap c6 chi dich 1a 1am sao dé phu d& hiéu va dé tham gia Mac du luat
su ¢6 thé dai dién cho phu huynh va nhitng ngudi khéc cd kién thirc chuyén mén c6 thé hd tro phu
huynh, c4c tham phén cling quen lam viéc véi nhitng phu huynh tu dai dién cho ban than. Phan
nay va phan tiép theo duogc cung Cap de giup phu huynh dai dién cho ban than va con em cua ho.
Can cha trong viéc chuan bj va sap Xep hd so. Viéc chuan bi bat dau véi cudc hop trude diéu tran
va két thic bang phan luan két & cudi budi diéu tran.

Xem lgi Viin ban Lénh sau Cugc hep Trwée Piéu Tran

Xem lai Van ban Lénh sau Cudc hop Trude Diéu Tran. HAay chéic chan rang tit ca cac huéng dan
theo Van ban Lénh d6 duoc tuan thua.

Lién hé véi nhan chiéng, bao gém céc chuyén gia

Céch tot nhét 1a viét cho ho mot email hogc mot 14 thw. Cho nhéan ching biét ngay va thoi gian ho
phai c6 mat tai phién dicu tran. Cho ho biet noi phién dieu tran s& dien ra. Trao doi danh sach nhan
chttng véi khu hoc chanh va cac bén khac, it nhat nam ngay lam viéc trudc buoi dicu tran.

Trét toa:
Mot trat tda duoc sir dung dé yéu cau mot nguoi cung cap tai lieu hozc 1oi khai.

Phu huynh ¢6 thé nhan dwoc trét toa tir OAH tru6c buoi diéu tran bing cach goi yéu cau bang vin
ban hogc dién thoai dén ngu’(:fi quan ly ho so cuia OAH duoc chvi dinh cho vu viéc. ‘Cho nhan vién
nay biét trat toa nay dung dé triéu tap nguoi lam ching hay dé thu thap tai liéu bang chung, hay
cho ca hai.

Ngudi quan 1y hd so OAH sé& chuan bi cac tréat toa va fax hodc giri cho phu huynh. Céac luat su c6
thé tu Ky trat tda. Néu nguoi yéu cau trat tda khdng phai 12 mot luat su, trat tda s& co chir ky cua
Chénh Tham phan caa OAH. Mot khi trat toa duoc Ky bai Chanh Tham phan, phu huynh phai dién
cac chi tiét vao trat toa 6. Trat triéu tap cac tai lieu phai xac dinh tén nguoi hoic doanh nghiép va
t6 chirc c6 cac tai liéu do va trinh bay rd cac tai liéu can dugc xuat trinh. Trat toa ciing phai ndi ro
ly do tai sao cac tai liéu 1a can thiét cho vu viéc. Ngudi xuat trinh céc tai liéu can thiét phai xuat
trinh ching tai phién diéu tran, vao ngay dau tién cia phién diéu tran. Trét triéu tap cac tai liu
phai tuan theo thoi gian biéu nghiém ngat dé xuat trinh duoc bang chang.

Trat toa triéu tap nguoi lam chiing phai noi rd tén nguoi lam ching va thoi gian, ngay thang va dia
diém cua budi diéu tran. Néu phién diéu tran duoc dinh hodn va cac nhan ching dugc trigu tap cho
ngay diéu tran khong chinh xéac, phu huynh phai c6 duoc trat tda méi véi ngay diéu tran chinh xéc,
hoic thoéa thuan véi nhan chimg d6 dé dén dang ngay.

Trét toa dé triep tap ngudoi lam chang khdng can phai duoc gii di trudec mot s6 ngay nao do trudce

ngay nhan chimg duoc Ién lich dé 1am ching. Tuy nhién, quy vi nén thong bao cho ngudi minh

triéu tap lam chiing cang sém cang tot.

Trét tda phai duoc téng dat ding cach. Téng dat diing cach c6 nghia 1a trét toa thuc sy dén duoc

tan tay hoic téi ding dia chi nguoi nhan. No6i chung, viéc téng dat tan tay duoc yéu cau cho trat

tda triéu tap nguoi lam ching. Tong dat tan tay c6 nghia 13 dem trat tda dén dua tan tay cho ngudi
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do. Viéc nay quan trong Vi trir khi nguoi d6 thuc sy nhan duoc thong béo vé cha phién diéu tran,
rat kho khan dé khién nguoi d6 chiu tham dy.

Luat phap yéu cau nhan chiing bi bét bugc phai tham dw mot budi diéu tran bang trat toa duoc tra
nhan chung phi va tien di lai. Phu huynh 6 trach nhiém tra nhan ching phi va ticn di lai cua bat
ky nh&n chitng ma phy huynh da tri¢u tap dé dieu tran, trir khi cac nhan chitng cho mién cac phi do.

Trat toa cho cac tai liéu co thé duoc tong dat bang fax hogc thu. Néu giri bang thu, thoi gian tong
dat mat thém nam ngay. Neéu gui bang fax, can dam bao c6 van ban cho phép tong dat bang fax.

Sau khi phién diéu tran da bat du, cac thim phan dang tién hanh diéu tran c6 thé ky vao trét toa
caa phu huynh.

Mac dii OAH khong thé bét gitr nguoi khong tuan theo trat toa, trét toa duoc thi hanh bing cach
yéu cau Iénh xem thuong toa an tir Toa Thuong Tham ¢ quan noi cudc dieu tran duoc to chac.

Chudn bi Tdp hé so trung bay bang chieng

Bang ching 1a tai liéu ma phu huynh c6 ¥ dinh sir dung tai budi diéu tran dung thu tuc hop phap.
Bing chung thuong bao gdom IEP, bao céo danh gia, ho so nha truong, va cac tai liéu khac. Cham
nhét 12 nim ngay lam viéc trudc phién diéu tran, mdi bén phai cung cap cho tat ca cac bén khac
mot ban sao day du cua tap hd so trung bay bang ching. Lam thém hai ban sao cia Tap Ho so
bang chiing va mang ca hai dén budi diéu tran - mot bo dua cho tham phéan va bo kia s& cho céac
nhan ching st dung.

Can dam bao rang tat ca cac bo hd so trung bay bang ching la day du va ding theo thtr ty sb trang.
Vi dy, dung chi bao gom mot trang tur bo hd so IEP ma can bao gom toan bo tai liu do. Viét 50
trang trén mdi ho so trung bay bang ching dé nhan chang c6 thé vién dan cac s tai lieu va sé
trang. Nhu vay, tat ca cc bén trong phién diéu tran déu biét nhan ching dang xem va néi vé trang
nao, phan tai li¢u nao.

Xem xét cac Tap hd so bang chung cua cac bén khac dé dam bao tai liéu cua ho day du. Poc cac
tai liéu c6 trong Tap hd so bang ching cua cac bén khac dé cd thé chuan bi dé trinh bay phan déi
hay chat van nhan chang vé bang ching.

Néu phu huynh mudn st dung ban ghi am cudc hop nhém IEP, phu huynh can cung cap mét ban
sa0 cua ban ghi am va mét ban ghi chép bang van ban cua phan c6 néi dung lién quan trong Tap
Ho6 so bang chung cua phu huynh.

Yéu cdu mét théng dich vién néu can thiét

Diéu tran dung thu tuc hop phép duoc tién hanh bang tiéng Anh. Néu phu huynh hoic bat ky nhan
ching nao khdng néi tiéng Anh hozc ndi khéng ranh, hozc bi khiém thinh, mot thdng dich vién s&
dugc cung cap mién phi tai budi diéu tran. Phu huynh cd thé viét yéu cau mot thdng dich vién
trong don yéu cau tién trinh ding thu tuc hop phap hoic ngay tai cudc hop trude diéu tran. Néu khu
hoc chanh da nop don khiéu nai chdng lai phu huynh, phu huynh nén goi dién thoai hoic viét thu
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cho Ban Gi4o dyc Bjc bi¢t OAH (OAH Special Education Division ) dé yéu cau mot thong dich
vién cang sém cang tot sau khi phu huynh nhan dugc don khiéu nai tir khu hoc chanh.

Ludt sw mdi hodc dai dién dwoc uy quyén méi

Khi phu huynh thué mét luat su hodc dai dién dugc uy quyen cho phién diéu tran, phu huynh phai
thdng bao cho khu hoc chanh it nhat 10 ngay trudc budi diéu tran. Mot luat su hodc dai dién duoc
uy quyén phai nop mot "thong bao vé viéc dai dién" v6i OAH va phai tong dat thdng bao nay cho
tat ca cac bén khac. Neu phu huynh thué mot lut su hodc dai dién dugc uy quyen trong vong 10
ngdy trudc budi didu tran, cac luat su hodc dai dién duoc uy quyén dé cé thé yéu cu phién diéu
tran duoc dinh hodn.

Nhitng gi sé xay ra tai Phién Diéu tran
Thdm phan sé thu ém phién Piéu tran

Toan bo phién Piéu tran s& dugc ghi &m lai. OAH sé& sir dung thiét bi ky thuat s6 két ndi voi may
tinh caa thim phan. Ban ghi am 1a hd so luu lai chinh thuc cua phién diéu tran.  Vao dau moi
ngay, tham phan sé& bat dau ghi 4m va n6i "Chuing t6i dang bat dau ghi &m." Tham phan s& noi ra
tén va sb ho so, xac dinh danh tinh cia minh, ngay va thoi gian. Pay duoc goi 1a "mé dau cho viéc
thu am."”

Tham phan s& yéu cau cac bén néu "su hién dién" caa ho vao dau mdi ngay. Mdi nguoi sau do sé
lan luot néu tén day du cua ho, danh van tén cua ho va noi ré ngudi ma ho dai dién.

Tham phan s& noi "dang thu am" khi tham phan bat ghi 4m va "ngung thu am" khi tat ghi am. Piéu
nay sé diéen ra trong suot ngay diéu tran. Vao cuoi buoi, tham phan noi "tat ghi am" va tat may ghi
am.

Tuyén bé Mé dau

Bén bit dau c6 thé doc tuyén bd ma dau vao ngay dau tién caa phién xt. Tuyén bd mé dau nay la
thy chon, khdng bat bugc. Mac di khdng nhat thiét phai c¢6 tuyén bé ma dau, tuyén bé mé dau nay
s& gilp tham phan biét trudc cac ndi dung ma bang ching va 10i khai nhan chang sé dé cap. Tuyén
bd mo dau khong phai 1a bang chimg, nhung thim phan c6 thé xem xét néu phu huynh da tuyén
thé. Muc dich ctia tuyén bé mé dau 1a dé gitp tham phan hinh dung cac bang ching mdi bén dua ra
la nham muc dich gi. Sau tuyén b mé dau, cac bén khéc ¢ thé ciing dua ra tuyén bé mo dau hoac
ho c6 thé ra tuyén bd mo dau khi bén ho dén luot bat dau trinh bay vu viéc.

Nhan ching
Céc nhén chting phai cho bén ngoai phong xur cho dén phién lam chung. Ngoai cac bén cua vu

viéc, cac nhan chimg thuong khéng duoc phép ngdi trong phong diéu tran va nghe 1oi khai coa cac
nhéan chung khéc.
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Tham phén s& cho mdi nhan chiing va cac bén tuyén thé trugc mdi phan lam chang cua ho. Théng
thudng, nhan ching s& ding, nang cao tay phai ciia minh, va thé (hoic khang dinh) rang ho khai
dung sy that. Tham phan c6 thé cho cac bén tuyén thé va nghe 16i khai cua ho. Cac bén c6 thé 1am
ching tir ghé nhan ching hoic tir ban cua ho.

T4t ca cac bén, va thim phan, cd thé dat cac cau hoi cho cac nhan chimng.
Trung bay Bang ching

Tai liéu va céc vat dung khac nhu video, ghi 4m va cac thiét bi c6 thé dwoc sir dung lam bang
chung. Loi khai cia nhan ching, tai lidu va cac vat dung déu duoc goi 1a "bang chimg". D6i khi
cac bén khong dong y vé viéc bang chang co lién quan hay khong va liéu tham phan c6 nén cho
phép mot nhan chang tra 16i cau hoi hay chap nhan xem xét mot bang chimg. Khi diéu dé xay ra,
n6 dwoc goi 1a mot phan doi.

Khi mot nhan chimg dua ra mot trung bay bang ching, tham phan s& dan nhan ghi chl 1én bang
chang. M3i nhan ghi chi ¢ mot s6 thir tw bang ching. Nhén ghi chii ¢ danh sé duoc sir dung dé
khi mot nhan ching dugc chat van vé mot bang ching, tt ca moi ngudi s& biét bang ching nao
dang duoc noi tai.

Tai mot vai thoi diém trong budi diéu tran, bén mudn dua mot tai lidu hay vat dung vao lam bang
chung s& yéu cau tham phan chap thuan cho né tré thanh bang chiing. Tthuat ngit phap 1y goi la
"chuyén trung bay bang chiing thanh bang ching™ - "move the exhibit into evidence." Phu huynh
khong can phai noi diing nhu vay; ho ¢é thé chi don gian yéu cau quan toa chap nhan tai liéu hay
vat dung thanh bang chang. Néu phu huynh khdng chic chan vé céch thic hoic khi nao nén dua
tai liéu caa minh ra thanh bang chiing cé thé hoi tham phén cach thuc hién. Tham phan khong thé
dua ra 161 khuyén phép 1y nhung ho ¢6 thé giai thich qua trinh cho phy huynh.

Khi mot ai 6 "chuyén" tai liéu thanh bang chtng, tham phan s& hoi xem c6 bat ky phan d6i nao vé
viéc tai liéu duoc chap nhan l1am bang chiing hay khdng. Tham phan s& cho cac bén biét liéu tham
phan c6 mudn nghe lap luan phan dbi caa cac bén hay khéng. Tham phan quyét dinh cac bang
ching nao duoc nhan vao diéu tran.

Phdn doi

Mot bén cd thé phan d6i bang chiing néu c6 nghi van vé tinh lién quan, d6 tin cay, hoic sy thu
thap. Khi phu huynh lam ching, ho c6 quyén phan doi nhirtng cau hoi ma luat su cua bén kia hoi
ho va cd quyén phan doi cac tai liéu ma luat su cua bén kia dua ra.

Mot phan ddi thuong dung 1a "khong c6 co s0." "Khong ¢ co s¢" ¢ nghia la tai liéu duge dua ra
khong xac thuc. NO ciing c0 thé c¢6 nghia la mot nhén ching khéng c6 hiéu biét ca nhan veé chu de
nay. Mot bén hoac tham phan c6 the chat van thém d€ bao dam nhan ching biét ve tai liéu do, hoac
c0 hiéu biét ca nhan vé chu de.

Mot phan dbi phé bién nira I "c6 tinh lién quan”. Bang chimg c6 lién quan ¢ nghia la bang ching

cho thiy cd thé chirng minh duoc hoic béac bo duoc mét sy viéc gay tranh cai trong vu viéc.

Khi phan ddi, khong nhét thiét can phai trinh trong. Phu huynh c6 thé phan d6i bang céch noi
"phan d6i" va ndi ngan gon vaéi tham phan ly do minh phan d6i. Phu huynh khéng can phai biét
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mét co s& phap 1y cho viéc phan ddi. Tham phan c6 thé yéu cau cac bén gial thich ly do tai sao
bang chimg nén hay khong nén duoc chap thuan. Tham phan s& quyét dinh bang ching d6 duoc
chap nhan thanh mot phan cua hd so diéu tran hay khang.

Bat cr khi nao mét nhan ching dung ra 1am chtng, diéu quan trong la phai 1ing nghe can than cac
cau hoi chat vin. Phy huynh cé thé phan d6i cach mot chét van duoc hoi. Phan dbi dung cach 1a
phai néu phan déi trugc khi nhan chiing bét dau tra 161 cac cau hoi, nhung sau khi cau héi duge dua
ra. Phyu huynh ciing c6 thé phan dbi mot tai lieu khi mot nhan chung dugc hoi vé tai liéu do.

Tham phan néi "chap thuan (phan d6i)" néu tham phan dong ¥ véi sy phan doi. Tham phan ndi

"(phan déi) bi bac™ néu thim phan khong dong ¥ véi su phan déi. Sau d6 tham phén s& yéu cau
nhan ching tra loi hoac khong tra 161 cAu hoi. Tham phan cling s& cho cac bén biét bang chung c6
dugc "cong nhan" hay khdng. "cong nhan" c6 nghia la bang chang s& tré thanh mot phan caa hd
so chinh thirc va dugc xem xét boi tham phan.

Dién thogi di dong

Tat ca dién thoai di dong cin duoc tit trong sudt budi diéu tran. Tham chi néu dién thoai chi rung
thdi cling c6 the gay gian doan. Khong dung di¢n thoai di dong dé thu am trr khi tham phan da cap
phép cho mdt ngudi nao d6 ghi am budi diéu tran.

Loi khuyén cho phu huynh
Mang gi dén buéi diéu tran

Mang tat ca cac tap hd so tai liéu bang chimg. Trudc khi phién diéu tran bat dau, phu huynh phai
dua cho than phan mot tap ho so tai liéu bang chang cia minh va dé mot tap ho so con lai canh ghé
nhan chimg. Twong tu, khu hoc chanh dua cho tham phan mét tap hé so tai liéu bang ching cua ho
va dé mot tap hd so con lai canh ghé nhan chiing. M&i bén trude d6 da phai giri hodc dua tap ho so
bang chimg cta minh cho tat ca cac bén it nht ndm ngy lam vigc trude khi phién diéu tran bt
dau.

Phdi lam gi néu bj tré tgi phién diéu tran

Bat cur ai bi tré toi phién diéu tran déu phai goi vao van phong OAH & Sacramento. Néu phu
huynh bj tré ma khong goi béo, vu viéc c6 thé bi huy bo. Néu khu hoc chanh da dé don khiéu nai
chéng lai phu huynh, va phu huynh bi tr&, tham phén c6 thé nghe y kién cua bén khu hoc chanh ma
khéng can phu huynh c6 mat. Tuong tu, néu khu hoc chanh di dé don khiéu nai chdng lai hoc
sinh, va luat su bén khu hoc chanh bi tré& hen, tham phéan c6 thé nghe y kién caa bén phu huynh ma
khdng can luat su cia khu hoc chéanh c6 mat. Do do6, viéc c6 mat va dén dung gio tai budi diéu tran
I rit quan trong. Vin phong OAH Sacramento s& béo cho tham phan biét néu co ai dang bi tré.

Lam thé nao dé chdt van nhan ching

Néu quy vi mudn ching minh mét viéc trong budi diéu tran, cach tét nhat 1a c6 cac nhan chang

lam chang, nhitng ngudi nay thuc sy chiing kién hodc cohiéu biét c& nhan vé cac sy kién ma quy vi

muén ching minh. Khéng nén dya vao nhitng nhan ching chi "nghe néi" vé cac sy kién tir nguoi

khac. D6 1a loai bang chimg duoc goi 1a "tin don". Pinh nghia cta thuat ngir "tin ¢on" 1a mot loi
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khai khdng c6 cin ctr (toa khdng phan xir) dé khang dinh su that cua vin dé dang tranh cdi. Noi
chung viéc tham phén s& xem xét 1oi ddn 1a bang ching 1a rat hiém xay ra, trir khi né duogc hd tro
bang céc chuang ctr khac. Mot tham phan khong thé dua vao tin don dé ra quyét dinh trir khi cac tin
don 1a dang tin cay. Vi vay, tét hon hét 1a nén c6 duoc nhirng nhan ching cé mit, ching kién tai
thoi diém cua su kién do.

Nén hoi nhitng cau hoi don gian. Sau khi cac nhan chiing tuyén thé va ngdi xubng, hay yéu cau ho
tu gidi thiéu minh va dat cau hoi chung dé cho thay ho c6 hiéu biét c& nhan vé chua dé nay.. Vi du:

Cau hoi: Tén cua quy vi la gi?

Cau hoi: Quy vj c6 biét [tén cua hoc sinh]?

Cau hoi: Lam sao quy vi quen biét [tén caa hoc sinh]?

Cau hoi: Quy vi ¢6 tirng tham du bat ky cudc hop nhém IEP cho [tén cua hoc sinh]
hay khong?

Cau hoi: Quy vi ¢6 du budi hop nhém IEP vao [ngay] hay khéng?

Tap trung vao tén nguoi, viéc, thoi gian, dia diém va ly do tai sao. Vi du:

Cau hoi: Budi hop nhém IEP ¢6 nhiing ai?

Cau hoi: Nhirng ca nhan nay noi gi vai quy vi?

Cau hoi: Nhém IEP nay ban thao gi vé nhu cau vat Iy tri liéu caa [tén cua hoc sinh]
Cau hoi: Quy vi ¢6 duge co hoi dé gop y kién cho nhom IEP d6 khong?

Lam thé nae dé chat vdan nhan ching chuyén mén

Céc nhéan chimg chuyén mon thuong la nhitng chuyén gia. Cong viéc cua ho la giai thich mot vu
viéc hoic dua ra y kién. Trong gi4o duc dic biét cac chuyén gia thuong l1a nha tam 1y hoc, nha tri
liu ngdn ngit, tri liéu nghé nghiép va cac chuyén gia khac. Phu huynh nén lién hé véi mot chuyén
gia ¢ kha nang lam chirng cang som cang tt. Cac chuyén gia thuong tinh 1& phi cho thoi gian cua
ho. Phu huynh phai ghi tén cac chuyén gia nay vao danh sach nhan chtng cia ho va ban vé loi
khai lam chiing cua ho tai phién diéu tran.

Tap trung vao viéc dao tao, kinh nghiém va kién thtc cia chuyén gia d6. Sau d6 yéu cau céac
chuyén gia dua ra y kién cua ho. Vi du:

Cau hoi: Quy vi lam cdng viéc chuyén mon gi dé kiém séng?

Cau hoi: Qua trinh dao tao cua quy vi la gi?

Cau hoi: Day c6 phai 1a hd so ning lyc cia quy vi?

Cau hoi: C6 phai tat ca moi thir trong hd so nay déu chinh xac?

Cau hoi: Quy vj ¢ nhan duoc bat ky dao tao khac trong linh vyc nay?

Cau hoi: Quy vj c6 biét [tén cua hoc sinh]?

Cau hoi: Lam sao quy vi biét dugc em?

Cau hoi: Xin cho biét y kién vé [vi du, cac dich vu nén c6, hoc sinh nén dugc xép 16p
cu thé nhu thé nao, vv]

Cau hoi: Quan diém cua quy vi 1a gi? Co sé cta quan diém do6 1a gi?

Loi khai ciza phu huynh
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Cha me khéng can phai ty chat van minh. Phu huynh c6 thé trinh bay véi tham phén cac su kién va
dir kién ma ho biét va nhiing gi ho can phai 1am dé chiang minh vu viéc cuaa ho. Tham phan c6 thé
chat van phu huynh khi ho dang 1am chtng, va c6 thé hoi cha me mét sé cau hoi dé gidp ho bat dau
phan 1am chtng cia ho. Mot cach dé phu huynh 1am ching Ia phu huynh dua cho tham phan mot
danh sach céc cau hoi. Tham phan hoi cac cau hoi va phu huynh cd thé tra loi ho.

Cac bén khac co thé chat van phy huynh nhu 13 mot nhan ching. Cac luét su cho bén kia s& chat
van phu huynh truéc, sau do phu huynh s& c6 co hoi dé 1am chiing vé bat ky van dé nao lién quan
dén nhitng cau hoi chit van.

Sau khi phu huynh két thic phan chat van nhan chang cua ho, luat su cua khu hoc chénh ¢ co hoi
dé dat cau hoi néu ho muédn. Viée nay duoc goi 12 "Tham van phoi kiém" (“cross-examination”).
Phu huynh ciing s& c6 co hoi dé chat van nhan ching bén khu hoc chanh. Tham phan thudng ciing
s& chat van nhan chang.

Lam sao dé dwa tai ligu vao thanh bang chiing

Dé céc tai lidu trong tap ho so ciia phu huynh duoc "cong nhan lam bang chang", phu huynh phai
cho thdy rang céc tai liéu la "trung thyc." Nghia 1a tai liéu dwa ra 1a tai liéu chinh danh va 1a ban
sao chinh xac khdng c6 sira doi gia mao. Phu huynh c6 thé chimg minh diéu nay qua 10i khai cua
ho hoic 16i khai cua mét nhan chang khac. Trudc khi 1am chieng vé mét tai liéu hodc chat van nhan
chung vé mot tai liéu, hay yéu cau tham phan danh dau ghi chi bang ching dé dé xéac nhan. Nhu
vy, tham phan s& dan nhan ghi chd 18n tai liéu d6 va viét s6 bang chitng 1én nhan dan doé.

Mot tai liéu phai dugc "chung thuc" trude khi nd ¢é thé dugc chip nhan vao bang chimg. Diéu nay
c6 nghia rang mot nhan ching phai 1am chang cho tai liéu d6 1a dang va xac thuc. Mot tai liéu
duogc chung thuc bang cach dua cho mot nhan chiing xac thyc. HAay hoi nhan chimg (1) nguoi dé
nhan ra tai liéu nay hay khong, (2) xac dinh va mé ta tai liéu nay, va (3) liéu tai liéu nay co phai la
ban sao chinh xac.

Mot cach khac dé xac thuc mot sb tai liéu 1a cho thy rang mét co quan chinh phu hoac mot cong ty
nao d6 thuong xuyén su dung tai lieu nay trong cdng tac. Vi dy, truong hoc thuong gitr hé so diém
danh. Dé duoc tda cong nhan mot hd so nhu vay, ¢d thé chat van nhan ching ¢ phai thong tin d6
do mot ngudi ¢6 chuyén mén luu lai nhur cong tac thong thuong van dién ra hay khong.

Sau bang chimg da duoc dan nhan danh sé va da dugc mot nhan chiing ching thuc, hay yéu cau
tham phan cong nhan bang ching ndy. Tham phén c6 thé hoi bén kia néu ho c6 bat ky phan déi nao
vé Viéc tai liéu nay duoc céng nhan vao bang chiing. Phu huynh c6 thé can phai trinh bay véi tham
phan cho biét tai liéu nay la gi va tai sao ho can né 1am bang chang. Phu huynh khong can phai
hiéu biét luat hodc quy dinh ve chung cir. Cac quy tic chuy@n mén cua bang chimg khong dugc ap
dung trong cac phlen diéu tran dung thu tuc hop phép. Phu huynh c6 thé chi don gian la cung cip
mot tai liéu rdi dé tham phan quyét dinh c¢6 cdng nhan tai liéu d6 1am bang chang hay khong.

Lam thé nao dé trinh bay mét bang chizng ghi am tai mét phién diéu tran

Ban ghi am mot cudc hop nhém IEP c6 thé duoc mo nghe tai toa nhu bang chimg néu tham phan

chap thuan. Ban ghi am c6 thé duoc mg hay khong, hoac dugc mo trong bao lau la tly tham phan

quyét dinh. Hau hét tham phén s€ yéu cau phu huynh cung cap mét ban sao cua ban ghi @m cho
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tham phén va céc bén khac. Tham phan thudng s& yéu cau cac bén chuan bi bién ban viét lai phan
ghi &m ma ho muon tham ph&n xem xét. Tham phan sé yéu cau cac bén trao doi ban sao ctaa phan
bién ban c0 lién quan va hudng dan cach tién hanh.

Phadi 1am gi vao cusi méi ngay

Vao cubi mdi ngay, tham phén sé& hoi vé cac nhan ching cho ngay hém sau. Tham phan va céc bén
c6 thé xem lai nhitng bang chimg da duoc cong nhan. Tham phan ciing c6 thé néi chuyén vai cac
bén vé lich trinh hoic c4c van dé lién quan dén bang chirng xay ra trong ngay. Tham _phan khong
the dua ra 161 khuyén phap ly. Tham phén c6 thé tra 16i cac cau hoi vé chang cw, tién trinh diéu
tran va quyen loi cua cac bén.

Sau khi két thic ngay diéu tran, phu huynh nén goi nhic céc nhan chimg da 1én lich 1am chang cho
ngay hom sau. Hay cho ho biét thoi gian ho can cd mit vao ngay hom sau. Hiy suy nghi vé cac
cAu hoi dé chat van cac nhan chimg ngay hdm sau, va cac bang ching dé trinh bay hay dwa ra cho
nhan ching.

Phdi lam gi vao ngay cudi clng cia phién diéu tran

Sau khi tat ca c4c nhan chimg da lam ching mét lan, bat ky bén nao ciing ¢6 thé yéu cau chat van
mot nhan chiing lan nira dé dua ra "bac bién." "Béc bién" 1a bang ching giai thich hoic béac bo dit
kién ma bén kia lay 1am bang chiang. Bang chiing bac bién 1a thong tin chua duoc trinh ra nhung
mau thuin véi bang chang cua bén khac. Tham phan cé thé cho phép hoic tir chdi mot yéu cau
mot nh&n chang quay lai cho 1oi khai bac bién.

Tham phén va céc bén s& xem lai nhitng bang chimg da duoc cong nhan. Mot s bang ching c6
thé c6 dan nhan nhung khong dugc cong nhan vi c6 phan doi. Tham phén s€ tra lai cho cac bén tat
ca cac bang chang khéng c6 nhan dan hoac khong dugc cdng nhan.

Céc tham phan va cac bén s& ban luan vé phan Két thic tranh luan. Tham phén s& hoi céc bén xem
ho c6 muon ndi 16i ket thic tranh luan hay khong. Néu phan ket thic tranh luan da duoc trinh bay,
ho so chinh thire két thac vao thoi diém dé va vu viéc dugc nop cho tham phan quyét dinh.

Mot s6 ngudi mudn chon viét ra phan két thdc tranh luan. Tham phan cé thé cho phép cac bén viét
phan két thac tranh luan. Vin ban két thac tranh luan doi khi duoc goi 12 "loi luan két". Néu cac
bén mudn viét phan Két thic tranh luan, thim phén s& bao cho céc bén ngay vin ban d6 phai dugc
nop cho OAH va tdng dat toi cac bén khac. Ho so chinh thic cua phién diéu tran két thic vao ngay
van ban két thuc tranh luan duoc nop va vu viéc sé dugc dé trinh dé tham phan quyét dinh.

Két thac tranh luan

Két thac tranh luan 12 phan tom lugc céc bang chitng. Phan nay can giai thich ly do bang chiing
lién quan dén vy viéc. Phan Két thic tranh luan can giai thich véi tham phan tai sao vi thim phén
can dong y véi bén nay hay bén kia, hoic vai mot sé bén. Phan Két thic tranh luan tét can tom
luoc lai cac bang ching thuan loi va giai thich mau thuan trong cac bang chung. Phan Két thic
tranh luan giai thich tai sao mot nhan chang la dang tin cay hay tai sao nhan chirg nay dang tin
hon nhan chiing kia. Phan Két thiic tranh luan chi nén ban vé cac bang chimg da duoc trinh bay tai
phién diéu tran. Phan Két thic tranh luan khdng nén cung cip thém bang chiing méi. Phan Két
thlic tranh luan nén két thic bang viéc trinh bay nhitng gi tham phan nén lam cho tirng vén de.
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Phan Két thic tranh luan cé thé chi ra nhimg dao luat nao dwoc &p dung. Tuy nhién, phu huynh
néu khong c6 mot luat su thi khong can phai hiéu biét tat ca cac dao luat ap dung cho vu viéc ciia
ho. Tham phan 1a chuyén gia vé céc luat dwoc 4p dung. Vi vay, phu huynh hoan toan c6 thé dua ra
Phan Két thdc tranh luan rat tét ngay ca khi ho khéng quen thudc véi tir chuyén mén hay luat vé
gido duc dac biét.

Phan Két thac tranh luan phai dugc nop va téng dat dung han va phai kém bang ching vé viéc tong
dat do.

PHAN 13: QUYET PINH

Theo dtng luat phap thi thuong mot quyét dinh phai dwoc gui ra trong vong 45 ngay ké tir ngay
khiéu nai. Khi nao thoi han 45 ngay bat dau chay phu thudc vao viéc vu viée dugc nop boi phy
huynh hay boi khu hoc chanh. Diéu nay Ia do luat phap yéu cau phai c6 mot phién hop giai quyet
khi phu huynh nop don khiéu nai. Khi phu huynh nop don khiéu nai, thoi han 45 ngay. bat dau
chay sau khi thoi han giai quyét 30 ngay két thiic. Khi khu hoc chanh nop don thi khong can phién
hop giai quyét. Khi khu hoc chanh ndp don, 45 ngay bat dau khi don khiéu nai dugc nop va téng
dat. Thoi han 45 ngay duoc gia han khi diéu tran dung thu tuc hop phap dugc dinh hodn vi bat ky
Iy do ndo. Cac bén co thé thoa thuan kéo dai thoi han 45 ngay bang cach gui mot birc thu cho
OAH.

Céc tham phan s& viét mot quyét dinh. Quyét dinh nay s& néu céc van dé. Quyét dinh nay s& bao
gom phan "Xac minh Thyc té" phan "Két luan phap ly." S& c6 mot phan trinh bay ve bién phap
néu mot bén da thang vu viéc va ¢ mot bién phap giai quyét thich hop. Vao phan cudi cua quyét
dinh, tham phén sé ra Iénh dé giai quyét vu viéc.

Phan Xac minh Thuc té khang tom tat lai toan bo bang chimg dugc trinh bay trong budi diéu trén,
ma chi néu céac dir kién tham phan cdng nhan la su that dua trén tat ca cdc bang ching. Phan Xac
minh Thuc té gom céc dir kién lién quan gay ra vu viéc.

Phan Két luan phép 1y bat dau bang cach ghi ré diéu luat &p dung cho gido duc dic biét va cho ting
van dé cua vu viéc nay. Tham phan s& phan tich cach nhimg dao luat nay ap dung cho sy viéc.
Phén tich nay thuong s& bao gom ly do tai sao tham phan tin nhan chiing nay thuyét phuc hon nhan
ching kia hodc bang chirng nao 1a ¢6 suc thuyét phuc nhat. Tham phan s& quyét dinh liéu mot bén
da lam tron trach nhiém chiing minh cho méi van dé hay khéng. Trach nhiém chiing minh duoc
giai thich & Phan 12: Piéu tran diing thii tuc hop phap - Cac vdn dé va Trach nhiém chizng minh.
Vé co ban, day 1a viéc xac dinh bang chiing nao c6 sic thuyét phuc hon.

Néu tham phan quyét dinh bén nao duoc quyén dugc huong mot bién phap khic phuc, quyét dinh
s€ néu rd luat nao duogc ap dung, va phén tich cach giai quyet thich hop. Luat phép cho phép céac
tham phan rat nhleu tu do dé xac dinh cac bién phap khac phuc, néu c6. Ngay ca khi mot bén
thang cudc, quyét dinh khdng nhat thiét phai cap bién phéap khic phuc theo nhu bén d6 yéu cau.

Quyét dinh nay s& bao gém lénh cudi cung dé giai quyét tat ca cac van dé trong vu viéc. Quyét

dinh nay caa tham phan 12 1ap tac bat budc ddi voi tt ca cac bén. Cudi cing, quyét dinh s& tuyén
bo bén nao chiém wu thé & mot so hay tat ca van dé nao, va rang cac bén cé quyéen khéang céo.

46



Quyét dinh nay s& dugc giri bang fax hoac giri qua buu dién cho cac bén. OAH sg& dang quyét dinh
Ién trang mang. OAH khong d¢ tén hoc sinh trén trang mang hoac trén quyét dinh.

PHAN 14: QUYEN KHANG CAO

Néu mot bén khong dong y voi quyét dinh, bén d6 co6 quyén khang cdo. Bén d6 co thé ndp don
khang cdo tai toa an toi cao cua tieu bang hoac toa an lién bang. Khang cao phai duoc nop trong
vong 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyet dinh.

Toa an t6i cao cua tiéu bang hogc toa an lién bang s& y8u cau mot bién ban ciia phién diéu tran .
Mot bén co thé yéu cadu mét bién ban caa phién diéu tran bang cach giri vin ban dé nghi OAH.
Mau don OAH s6 5A c6 thé duoc st dung dé yéu cau mot bién ban. C6 lién két dén mau don nay
trén trang mang. Phu huynh c6 quyén nhan mot ban sao mién phi cua bién ban duéi ca hai hinh
thirc van ban hodc dién ta. Phy huynh ciing ¢6 quyén nhan dugc mot ban sao mién phi cua hd so
hanh chanh. Ho so hanh chanh 12 hd so cia OAH. H6 so hanh chanh nay c6 ca ban sao cia cac tai
liéu bang ching
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PHAN 15: CAC NGUON THONG TIN KHAC
Hwéng dan tw hiéu vé cac Luét dang cho Piéu Tran Gido duc dic biét

Lam thé nao tdi c6 thé tim thay cac dao luit, quy dinh va cac quyét dinh?

Trung tam khu vyc tai dia phuong cua quy vi ¢6 thé c6 trung tam thdng tin cho phu huynh (va ho
s& trg gilp trong viéc van dong néu con cua quy vi la khach hang caa trung tam). Quy vi ¢6 thé tim
thay trung tdm khu vuc dia phuong cua quy vi trén internet tai
http://www.dds.ca.gov/RC/RCList.cfm hay lién hé S& Dich vu Phét trién cua tiéu bang California
(California Department of Developmental Services) tai dia chi 1600 Ninth Street, P. O. Box
944202, Sacramento, CA 94244-2020. bién thoai: (916) 654-1690, TTY: (916) 654-2054

Nguén internet:

http://www.dgs.ca.gov/oah/Special Education.aspx c6 chira théng tin vé cac tha tuc OAH, lién két
dén luat giég duc dac biét va truy cap vao cac quyeét dinh va lénh da c6 vé gié}o duc dac biét. Khi
tim cac quyet dinh OAH da cd, quy vi sé dugc yéu cau nhap ndi dung tim kiem.

http://policy.microscribepub.com/cgi-
bin/om_isapi.dll?clientiD=2469931611&depth=2&infobase=casernl&softpage=PL_frame Thong
tin Gido Duc Dic biét cua tiéu bang California (California Special Education Reference - CASER)
1a mot co so dit liu dé tim kiém nhitng dao luat va quy dinh vé giéo duc dic biét cua ca tiéu bang
va lién bang, cac van ban hudéng dan cua lién bang, va cac phién ban cua Federal Register.

http://www.disabilityrightsca.org/ 1a trang mang ciia Quyén caa ngudi Khuyét tat California -
Disability Rights California hoic DRC (truéc day 1a Protection and Advocacy, Inc. (PAI)), mot to
chire phi loi nhuan ma nhiém vu bao gom viéc hd trg ngudi khuyét tat trong viéc van dong cho
quyén caa ho.

http://www.disabilityrightsca.org/pubs/PublicationsSERREnglish.htm gilp truy cap vao cubn sach
"Quyén va Trach nhiém trong Giao Duc Pac Biét" cua DRC.

http://www.cde.ca.qov/sp/se/lr/ c6 cac cac dudng dan dén co so dir liéu dé tim kiém vé Dao luat
Giao Duc California, Bo luat quy ché California va lién két tgi cac théng tin vé bo luat Gido duc
dac biét lién bang.

http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?tpl=%2Findex.tpl 1a Ban dién tu cua Bo luat quy ché lién
bang.

http://findlaw.com 1 mot trang mang dé xem mién phi cac vu an va dao luat caa lién bang va tiéu
bang.

http://www.leginfo.ca.gov/calaw.html cho phép truy cap vao cac dao luat cua California nhu B
luat Gido duc.
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http://www.dds.ca.gov/RC/RCList.cfm
http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation.aspx
http://policy.microscribepub.com/cgi-bin/om_isapi.dll?clientID=2469931611&depth=2&infobase=casernl&softpage=PL_frame
http://policy.microscribepub.com/cgi-bin/om_isapi.dll?clientID=2469931611&depth=2&infobase=casernl&softpage=PL_frame
http://www.disabilityrightsca.org/
http://www.disabilityrightsca.org/pubs/PublicationsSERREnglish.htm
http://www.cde.ca.gov/sp/se/lr/
http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?tpl=/index.tpl
http://findlaw.com/
http://www.leginfo.ca.gov/calaw.html

https://govt.westlaw.com/calregs/index? IrTS=20160304195115127 &transitionType=Default&co

ntextData=(sc.Default) cho phép truy cap vao Bo luat Quy ché California.

http://idea.ed.gov/ cung cap thong tin vé IDEA tir Bo Gido duc Lién bang.

http://www.supremecourt.gov/opinions/opinions.aspx cho phép truy cap cac vu viéc di co quyét
dinh tir Toa an Toi cao My.

http://www.wrightslaw.com/#education 1a mét trang mang c6 muc tiéu gitp phu huynh hiéu thém
ve luét va van déng vi tré em. Trang mang nay chaa téi’ liéu tham khao va théng tin hitu ich, bao
gom ca cac dao luat va cac quy dinh lién bang va mot so an Ié.

Céac Miu Pon va Tai Liéu thuwong dung

Tat ca cac mau don yéu cau cua OAH c¢d san truc tuyén tai day:
http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation/Forms.aspx

Duéi day la danh sach lién két dén cac mau don c6 san:

e Y&u ciu budi Hoa giai Don doc (OAH 63, rev. 02/14)

e MAu don yéu ciu Hoa giai va Diéu tran ding thu tuc hop phap (OAH 64, rev. 11/11)
Yéu ciu dinh Hodn ngay Diéu tran diu cho Gido duc dic biét va Ngay hoa giai ddu (OAH
80, rev. 08/13)

Yéu cau Huay bé Vu viéc (OAH 69, rev. 03/10)

Thong bao vé Phién hop Giai quyét (OAH 68, rev. 06/11)

Yéu cau Bién ban (OAH 5A, rev. 9/10)

Hudéng dan vé Lich trinh cho Vu viéc Gido duc Biac biét (OAH 84, rev. 3/15)
Mau don Ching nhan Co quan Gido duc Pia phuong (OAH 101, rev. 09/15)
Mau don Yéu cau Noi ¢ hop Iy bai mot Ngudi khuyét tat (OAH 104, rev. 09/15)

Cac vi du sau day 1a nhirng tai liéu ma quy vi cd thé thay trong mot vu viéc véi OAH.

Mau don 1: Yéu cau budi Hoa giai Pon doc

Mau don 2: Yéu cau c6 Hoa giai va Diéu tran dang thu tuc hop phap

Mau don 3: Bing chirng vé viéc Tong dat

M3au don 4: Lénh dinh lich trinh va thdng bao vé Diéu trin dung tha tuc hop phap va hoa giai

Mau don 5: Yéu cAu Dinh hodn ngay Diéu tran dau cho Gido duc dic biét

Mau don 6: Yéu cau Dinh hoin dua trén 1y do chinh déng
Mau don 7: Lénh dinh lich trinh va thong bao vé Diéu tran dung thu tuc hop phép va hoa gidi DOI

(hai budi)

Mau don 8: Thdng bao vé phién hoa giai don doc
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https://govt.westlaw.com/calregs/index?__lrTS=20160304195115127&transitionType=Default&contextData=(sc.Default)
https://govt.westlaw.com/calregs/index?__lrTS=20160304195115127&transitionType=Default&contextData=(sc.Default)
http://idea.ed.gov/
http://www.supremecourt.gov/opinions/opinions.aspx
http://www.wrightslaw.com/#education
http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation/Forms.aspx
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%2063.pdf
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%2063.pdf
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http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%2080,%20rev.%2008-13.pdf
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%2080,%20rev.%2008-13.pdf
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%2069,%20rev.%2003-10.pdf
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%2068,%20rev.%2007-08.pdf
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/SE/Forms/OAH%205A,%20rev.%2011-10.pdf
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http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/forms/dgs%20oah-101.pdf
http://www.documents.dgs.ca.gov/oah/forms/dgs%20oah-104.pdf

Mau don 9: Clng mién phién hop giai quyét

Mau don 10: Y&u cAu uu tién ngay diéu tran

Mau don 11: Thdng bap vé cudc hop dan xép

Mau don 12: MAu Tuyén b cho cudc hop trudce diéu tran

Mau don 13: Trét toa

Mau don 14: MAu lénh sau cudc hop trude diéu tran

Mau don 15: MAu don yéu cau dinh hodn cuédc hop trude diéu tran

Mau don 16: MAu thdng bao V& viéc thiéu véu td (NOI)

Mau don 17: MAu don thinh ciu xin gitt nquyén
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MAU DPON 1: YEU CAU BUOI HOA GIAI PON PQC
Mau Don Yéu Cau Hoa Giai

Thodng tin quan trong can biét trwdc khi yéu cau vu viéc chi can Hoa qgiai:

Tham gia hoa gidi 1a viéc tw nguyén. Néu mot bén tir chdi co hoi tham gia thi budi hoa
giai khdng thé tién hanh. Tuy nhién, néu budi hoa gidi khdng thé tien hanh, bat ky bén
nao van co thé ndép don yéu cau xét xc.

Déi v&i vu viéc chi can hoa giai, phap luat quy dinh luat sw va nhung ngwdi cung cap dich
vy phap ly khac khong dwoc tham gia budi hoa giai, hodc tham gia phlen hop hoa giai
trwdc khi xét x&r.” Tuy nhién, ho c6 thé tham gia toan bd cac giai doan cta quy trinh xét
X néu sau dé mot bén dé don yéu cau xét xtr. Diéu nay c6 nghia la néu quy vi chi yéu
cau hoa giai khdng théi thi quy vi co thé khéng c6 dwoc luat sw hodc ngudi dai dién dé
dai dién tai phién hoa giai.

Van phong Toa Hanh chinh (OAH) sé giao yéu cau cua quy vi cho mét chuyén vién hoa
gidi co kién thirc vé giadi quyét tranh chap phi-thiét hai. Toan b chuyén vién hoa giai déu
c6 kinh nghiém trong linh virc hoa gidi va luat phap vé giao duc d&c biét.

Quy vij c6 thé ding mau don dwoc dinh kém dé yéu cau moét phién hoa giai trén danh
nghia cla tirng ddra tré cu thé. Néu théng tin dwoc yéu cau khéng chinh xac, khéng hoan
chinh hodc khéng dwoc cung cép, thi don cta quy vi cé thé sé bi hodn cho t&i khi nhirng
théng tin d6 dwoc cung cap cho OAH. Toan b théng tin yéu cau phai dwoc cung cép thi
yéu cau mai dwoc thu ly. Khi yéu cau cé day da thdng tin dwoc thu ly, quy vi s& nhan
dwoc thong bao qua thuw.

Quy vi c6 thé giri don téi tat ca cac bén lién quan va giri mot ban sao cho Van phong Toa
Hanh Chinh.

Néu quy vi can tro giup dé dién don hodc c6 thadc méc ve quy trinh hoa gidi va xét xt thi
hay lién lac vé&i Van phong Toa Hanh chinh theo cac sé sau dé dwoc huwéng dan.

Van phong Toa Hanh chinh, Vu Giao duc Dac biét
2349 Gateway Oaks Suite #200
Sacramento, CA 95833
Phone: (916) 263-0880
Fax: (916) 376-6319
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Mau Porn Yéu Cau Hoa Giai

Pon nay dwoc thwe hién béi 17 Cha/me fiHoc khu (hoac LEA khéac)

Théng Tin Hoc Sinh

Ho va tén (Bac budc) Ngay Sinh (Bac budc)
Dia chi (Bac budc) Hoc Lép
Thanh phd, Ma bwu chinh (B&c budc) Tiéng Me Dé (Bac budc)

Trwdng Dang Hoc (Bac budc)

Khu Vwe Cw Tra (Bac budc)

_ Thdng Tin Phu Huynh .
(phai dien tat ca cac 6 néu hoc sinh hién dwi 18 tudi)

Ho va tén Dién thoai nha

Pia chi Pién thoai di ddng/chd lam
Thanh phd, Ma buwu chinh Fax

Email

Cac Bén Lién Quan
HUONG DAN: Bé nghj dién day da cac bén lién quan trong Mau Pon Yéu Cau Hoa Giai.
Néu mau don nay do phu huynh ndp, thi phai ghi rd tén hoc khu, tén phong gido duc
clia quan hoac tén clia co quan hanh chinh c6 lién quan t&i bat ky quyét dinh nao lién
quan t&i hoc sinh ma quy vi cho rang sé 1a mét bén trong phién hoa giai.
Néu mau don nay do hoc khu hoac mét co’ quan hanh chinh nao dé nép, thi mau
don phai ghi rd thdng tin ctia phu huynh hoac cta hoc sinh.
(dung thém gidy trdng dé& ghi néu thiéu chd)

Bén Lién quan va Dia chi

Bén Lién quan va Dia chi
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’ ~ Mau Don Yéu Cau Hoa Giai ,
Tom Tac Ly Do Yéu Cau (Mo ta ban chat cda vu viéc bao gom toan b cac tinh tiét lién
qguan.) (Bac budc)

Hwéng Giai Quyét Vu Viéc Néu Trén (Bac budc)
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Mau Pon Yéu Cau Hoa Giai
Can Théng Dich Vién

Ngw&i can dich vy théng dich: Ngén ngiv:

Chir Ky Clia B&n Mau Pon Yéu Cau Hoa Giai

Dién Tén & day (viét chi in hoa)

Bia chi Email

Ky Tén & day Ngay
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Mau Porn Yéu Cau Hoa Giai

Théng Béao Tong Dat
Hwéng Dan: Luat phap tiéu bang va lién bang quy dinh quy vi glri hoac giao mét ban
sao Pon Yéu cau nay t&i cac bén lién quan. Bén canh dé, quy vi phai glri hodc giao mét
ban sao cho Van phong Toa Hanh chinh. Hay gil lai mét ban sao. Hay danh dau vao 6
thich hop dwéi day dé cho biét quy vi da tuan tha quy dinh nay.

T6i da cung cap mdt ban sao Mau Pon Yéu Cau Hoa Giai xtr va Hoa giai nay cho tat
ca cac bén lién quan va cho Toa Hanh chinh bang:

i Thw Hang Nhét (First Class Mail)

i Gi qua Fax

i Dich vu Puwa thw (UPS, FedEx, Céng ty khac) Hay dinh kém bang ching dich vu
i Truc tiép giao (Néu khong phai 1a nguwdi yéu cau thi hay dién

tén ngudi giao)

Chir ky ciia ngwdi dién Théng bao Téng dat nay Ngay Téng dat
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MAU DPON 2: YEU CAU CO HOA GIAI VA PIEU TRAN PUNG THU TUC

HQP PHAP ‘

HOA GIA VA XET XU THEO QUY DINH CUA DAO LUAT NAM 2004 VE
VIEC NANG CAO GIAO DUC CHO NGU'O'| KHUYET TAT (IDEA)

IDEA t6 chire thwe hién cong tac hoa gidi va xét xtr dé gidi quyét tranh chap lién quan t&i
van dé gido duc cua tré em bj khuyét tat nham dam bao moi tré em déu hwéng duoc
chwong trinh Gido duc Céng Mién phi va Phi hop (FAPE) duwoc thiét ké theo nhu cau
riéng biét ctia méi em. Quy trinh dwoc tién hanh bang cach tbng dat Don Yéu ciu Hoa
gidi va Xét xr (thweng dwoc goi la Pon) cho thé nhan hodc phap nhan ma ban coi la cac
bén lién quan.

Quy vij c6 thé dung mau don dwoc dinh kém dé yéu cau mot phién xt&r va hoa giai trén
danh nghia cla tirng dra tré cu thé. Quy vi can biét rang IDEA c6 nhirng quy dinh rat cu
thé ddi v&i thong tin dwoc cung cap trong don. Néu thdng tin dwoc yéu cau khdng chinh
xac, khéng hoan chinh hoac khéng dwoc cung cép, thi don ctia quy vi c6 thé sé bi hoan
cho t&i khi dap ng dwoc day da cac quy dinh phap ly.

Quy vj c6 thé gri don t&i tat ca cac bén lién quan va glri mot ban sao cho Van phong Toa
Hanh Chinh.

Néu quy vi can tro giup dé& dién don hodc co thadc mac ve quy trinh hoa giai va xét xt thi
hay lién lac vé&i Van phong Toéa Hanh chinh theo céc sb sau dé duwoc hwdng dan.

Van phong Tdéa Hanh chinh Tel. (916)263-0880
Vu Giao duc Pac biét Fax (916)376-6319
2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200

Sacramento, CA 95833

TRUGC KHI NQP DON, VUI LONG DANH iT PHUT DQC MOT SO TRIiCH DAN SAU
TU CAC QUY PINH HIEN HANH CUA PHAP LUAT LIEN BANG:

DPon Yéu cau Hoa gidi va Xét x&r (Bon) phai bao gom:
“tén cua dra tré, dia chi (hoac thong tin lién lac trong trwdng hop la tré vo gia cw),
va tén trwong dira tré dang hoc ...” (20 U.S.C. § 1415 (b)(7)(A)(ii)(1));

~“md ta ban chat clia van dé clia dira tré lién quan t¢i nhirng dé xuat hoac thay doi
dy kién, bao gobm cac tinh tiét lién quan t&i van dé do ...."(20 U.S.C. § 1415
(L)(7)(A) () va

“hwéng giadi quyét dw kién ctia van dé trong pham vi biét dwoc va co thé dbi voi
cac bén.” (20 U.S.C. § 1415 (b)(7)(A)i)(IV))

B4t ky bén nao ciing cé quyén phan dbi tinh day du cia Pon. (20 U.S.C. § 1415
(©)(2)(A))

Bén ndp don sé khong cé dwoc mot phién xir néu Pon khéng tuan theo cac quy
dinh 20 U.S.C. 8§ 1415 (b)(7)(A). (20 U.S.C. § 1415 (b)(7)(B))
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Viéc xac dinh liéu Don cé day du hodc c6 tuan tha voi cac quy dinh of 20 U.S.C. §
1415 (b)(7)(A) hay khong sé dwoc thye hién bdi mot vi tham phan luat hanh chinh chi
chuyén vé ndi dung cua la Bon. (20 U.S.C. § 1415 (c)(2)(D))

Mot bén c6 thé tu chinh Bon clia minh néu: (1) bén kia dong y bang van ban va mét
Phién hop Giai quyét da duwgc to chirc; hoac (Il) néu dwgrec Tham phan Luat Hanh chinh
cho phép. (20 U.S.C. § 1415 (c)(2)(E)())

Toan bd tién trinh, bao gdm Phién hop Giai quyét, bat dau t lic ndp Pon da dwoc
tu chinh. (20 U.S.C. § 1415 (c)(2)(E)(ii))

DON YEU CAU HOA GIAI VA XET XU

LUU Y: Mau don nay duorc thiét ké dé gitp cac bén trong viéc yéu cau hoa glal va xét xir.
Hay cung cép tat ca nhrng thong tin dwoc yéu cau. Néu khong cung cap tat ca thdng tin
thi don cGia quy vi cé thé bj hodn ho&c bi dinh chi. OAH sé& glri quy vi thédng bao dinh ngay
hoa giai va xét xtr. OAH ciing sé gri quy vi mét danh sach luat sw va nhirng co s& dai
dién gitip mién phi va chi phi dich vu giam.

Don nay yéu cau 1t Xét xtp va Hoa giai ftHoa giai

Pon nay dwoc thwe hién bé&i  ffCha/me ftHoc khu (hoac LEA khac)

THONG TIN HOC SINH

Tén va Ho (Bat budc) Ngay thang ndm sinh

Dia chi (Bat budc) Hoc lép

Thanh phd, Ma bwu chinh (Bat budc) Ngén ng chinh ctia hoc sinh (Bat budc)

Trudng dang hoc (Bat budc)

Hoc khu noi & (Bat budc)

THONG TIN CHA ME

Tén va Ho Pién thoai Nha

Dia chi Dién thoai Di ddng/Chd lam
Thanh phd, Ma bwu chinh Fax

Pia chi Email
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C6 phai hoc sinh la ngudi da mau? Chon 6 thich hop. (Quy dinh cia B Giao duc California)
tbung tKhéng 1t Tt chdi ké khai

CAC BENDUQC LIET KE
HUONG DAN: Vui Iong liét ké Cac Bén trong Bon Yéu cau Xét xt, bao gdbm hoc khu,
phong giao duc quan hat hoac cac co quan cong cong khac cd trach nhiém cung cép dich
vu ma quy vi thdy can phai Ia mét bén trong phién xt. (dung thém gidy néu can)

Tén va Dia chi

Tén va Dia chi

Tén va Dia chi

LY DO YEU CAU: Luat phéap tiéu bang va lién bang quy dinh quy vi m6 ta chi tiét ban chat
clia vy viéc. Chi mé ta don gian van de nhw “Hoc sinh bi tv chd FAPE trong nam hoc
2005-2006” 14 chwa day dud, phai bao gdbm céc tinh tiét, ngay, dan chiéu téi cac diéu
khoan IEP cu thé, v,v. Liét ké thiéu chi tiét xac dinh vAn dé sé khién Don Yau cAu Xét xi
bi dinh chi.

HUONG GIAI QUYET CHO TUNG VAN DE: Luat phap tiéu bang va lién bang quy dinh
quy vi dwa ra hwéng giai quyét cho méi van dé trong pham vi biét dwoc. M6t 1an niva, vui
long cang cu thé chi tiét cang tét. Hwéng giai quyét ma Hoc khu “cung cép Gido duc Céng
Phu hop Mién phi” dwoc coi 1a khéng day da.

Hay xac dinh tirng van dé cu thé va dwa ra huwéng giai quyét trong pham vi biét dworc tai
khoang trong duwéi day. Tatca nhirng gi dwoc yéu cau va dwoc dé nghi phai don gian, rd
rang, ngan gon ddi véi vu viéc. Néu khéng du ché, hay dung thém giay co6 cung dinh
dang. Giai thich dai dong thwdng gay khé hiéu hon 1a 1am rd van dé va khong phai 1a giai
phap thay thé cho moét y kién rd rang déi véi vu tranh chip. Néu can giai thich, hay dinh
kem véi Bon cda quy vi.

Vu viéc #1:
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Huéng Gidi quyét #1:

Vu viéc #2:

Huéng Gidi quyét #2:

Vu viéc #3:
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Huéng Gidi quyét #3:

Vu Vviéc #4:

Huéng Gidi quyét #4:

Vu viéc #5:
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Huéng Gidi quyét #5:

Vu Viéc #6:

Huéng Gidi quyét #6:

CAN THONG DICH VIEN

Nguwdi can dich vy théng dich: Ngén ngiv:

CHU KY CUA BEN YEU CAU XET XU

Dién Tén & day (viét chi¥ in hoa)
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Bia chi Email

Ngay

Ky Tén & day

) THONG BAO TONG DAT
HUWONG DAN: Luat phap tiéu bang va lién bang quy dinh quy vi gt hodc giao mét ban
sao Don Yéu cau nay téi cac bén lién quan. Bén canh dd, quy vi phai gt hodc giao mot
ban sao cho Van phong Toa Hanh chinh. Hay gilr lai mét ban sao. Hay danh dau vao 6
thich hop dwéi day dé cho biét quy vi da tuan tha quy dinh nay.

T6i da cung cap mét ban sao Pon Yéu cau Xét xtr va Hoa giai nay cho tat ca cac
bén lién quan va cho Toa Hanh chinh bang:

i Thw Hang Nhét (First Class Mail)

i Gwi qua Fax

i Dich vu Pwa thw (UPS, FedEx, Cong ty khac) Hay dinh kém bang ching dich
vu

i Truec tiép giao (Néu khong phai la ngwei yéu cau thi hay

dien tén ngwoi giao)

Chir ky cta ngwei dién Thong bao Téng dat nay Ngay Téng dat
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MAU PON 3: BANG CHUNG VE VIEC TONG PAT
BANG CHUNG VE VIEC TONG PAT
Vao ngay (ghi ngay dd tong dat tai ligu cho cac bén) Toi da tong dat ban sao y [cac] tai

liéu sau cho [nhirng] nguoi co tén sau day
tai dia chi duoc liét ké:

[TUA CUA TAI LIEU : vd., YEU CAU XIN HOA GIAI VA BIEU TRAN PUNG THU

TUC HOP PHAP]

[Tén nguoi tai liéu dwoc guri toi]
[Tén cua khu hoc chanh duoc tong dat]
[Pia chi guri tong dat]

S6 Fax: [S6 Fax néu téng dat bang fax ]

[Néu khu hoc chanh dwoc dai dién béi mét ludt su, ghi tén va dia chi cua ludt sw dé (va sé fax
neu gui bang fax) va gui mét ban sao tai ligu va bang chieng tong dat cho ludt su do.]

[Néu cac bén khac c6 lién quan, liér ké tén va dia chi cia ho (va sé fax, néu giri bang fax) va ciing
gui mgt ban sao cua cac tai liéu va bang ching tong dat cho ho.]

T6i tong dat tai liéu nay theo phuong phép sau day:
Guri tan tay

Thu buu dién

Fax [gii lai bdn sao luu lan fax nay d@é chirng minh 14 ban fax dé dwoc nhdn.]
Toi tuyén bd dudi cam két chiu hinh phat néu 16i khai khong dung sy that theo lut cua bang
California rang nhirng dicu trén la dang sy that va chinh xac. Tuyén bo nay duoc thuc hién

tai (ghi tén thanh phé noi ky ban khai nay) California, vao ngay (ghi
ngay ky bdn khai nay).

Ghi tén va ky
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MAU PON 4: LENH PINH LICH TRINH VA THONG BAO VE DIEU
TRAN PUNG THU TUC HQOP PHAP VA HOA GIAI

TRUGC
VAN PHONG DPIEU TRAN HANH CHANH

TIEU BANG CALIFORNIA Vé viéc: S6 hd so OAH

(Tén phy huynh) VA (S6 hé so sé duot cap )

(Tén phy huynh) PHU HUYNH A } R R
DAl DIEN CHO HOC LENH DINH LICH TRINH VA THONG
SINH, (Ten hoc sinh ), BAO VE PIEU TRAN PUNG THU TUC
V. HOP PHAP VA HOA GIAL
KHU HOC CHANH (Tén
Khu hoc chanh).

Vui long doc tai liéu ndy mot cach can than. Tai liéu ndy md ta cac bwéc khac nhau trong thi tuc
can thuc hién cho vu viéc nay va cho biét quyén va trach nhiém cia quy vi trong tirng giai doan.

Néu c6 cau héi lién quan dén vu viéc nay quy vi co thé lién hé (tén ciia ngwoi qudn Iy ho so) tai sé
(916) 263-0880.

l. NGAY PA LEN LICH
HOA GIAIL
NGAY: (Ngay dwoc cip cho quy vi sé dwec ghi ¢ ddy)
THOI GIAN: 9 gior 30 sang toi 4 gior 30 chieu (Trie khu hec chanh Los Angeles,
. sé 14 9 gié sang téi 12 gier 30 chiéu hogc 1 giér 30 chiéu tgi 5 giér chiéu)
DPIA DIEM: (Ngay sé dwoc chi dinh va néu ra ¢ day.)

HOA GIAI VIEN: Sé& dwgc chi dinh
BUOI HOP TRUOC PIEU TRAN QUA PIEN THOAI
NGAY: (Ngay dwoc cip cho quy vi sé dwec ghi ¢ ddy)
THOI1 GIAN: (Thei gian dwoc cdp cho quy Vi sé dwgc ghi ¢ ddy)
PIEU TRAN PUNG THU TUC HQP PHAP

NGAY: (Ngay dwoc cip cho quy vi sé dwec ghi ¢ ddy)

Phién di€u tran sé tiép tuc ngay nay sang ngay khac, tir thir Hai den thi

Nim, néu can thiet theo quyét dinh cia Tham Phan Luat Hanh Chanh.

THOI GIAN: 9 gio 30 sang
DIA DIEM: (Pia diém sé dwoc cung cap béi Vin phong Diéu tran Hanh chanh )
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Il.  VE COSO VAT CHAT PHUC VU NGUOI KHUYET TAT TAI NOI HOA GIAI VA
PIEU TRAN

Céc co quan gi4o duc dia phuong néi trén phai cung cip co s cho viéc hoa giai va diéu
tran, tuan tha day da Pao luat cho ngudi My Bi Khuyét Tat nim 1990 (Americans with Disabilities
Act of 1990, 42 U.S.C.A. § 12101 et seq.), Dao luat Tai hoa nhap nam 1973 (Rehabilitation Act of
1973,29 U.S.C.A. 8 794 et seq.), dao luat Dan quyén Unruh (the Unruh Civil Rights Act, Civ.
Code, § 51 et seq.) va tat ca cac luat bao vé kha ning tiép can cac co s¢ chinh phu cua nguoi
khuyét tit. Co quan gido duc dia phuong ndi trén phdi Xac nhan rang cac cd so vat chat déu dung
tiéu chuan phép luat. Néu OAH khéng nhan dugc Mau Chung nhan Co quan giao duc dia phuong
hodc mot ching nhan tuong duong trong thoi han ndm ngay ké tir ngay cuaa lénh nay, OAH c6 thé
sap xép vu viéc tai mot dia diém tuan tha hop phép khac va bao viéc khong tuan thu nay cho Bo
Gido duc. Néu tham phén luat hanh chanh duoc chi dinh cho rang dia diém ma Co quan gido duc
dia phuong cung cip khong tuan thu day da Pao luat cho ngudi My Bi Khuyét T4t nim 1990 (42
U.S.C.A. 812101 et seq.), Pao luat Tai hoa nhap nam 1973 (29 U.S.C.A. § 794 et seq.), dao luat
Dan quyén Unruh (Civ. Code, § 51 et seq.) va tat ca cac luat bao vé kha ning tiép can cac co s
chinh phii ciia nguoi khuyét tat, Tham phan s& lénh cho tha tuc duoc hodn hay doi dia diém, va béo
viéc khbng tuan thu cho B6 Giao duc.

I1l.  YEUCAUCOCHO OHQPLY

OAH tuan thu day du Pao luat cho nguoi My Bi Khuyét Tat nam 1990 (42 U.S.C.A §
12101 et seq.), Pao luat Tai hoa nhap nim 1973 (29 U.S.C.A. § 794 et seq.), dao luat Dan quyén
Unruh (Civ. Code, § 51 et seq.) va tat ca cac luat bao vé kha ning st dung cac dich vu chinh pha
ctia ngudi khuyét tat. Bén hay ca nhan tham gia vao vu viéc nay, vi du nhu nhan ching, yéu cau
chd & hop 1y dé du budi hoa giai hoac diéu tran co thé lién hé vai nhan vién phan lich ndi trén, hoic
diéu phdi vién OAH chuyén vé Sap xép chd &, Luat su Nicole Buckowski, qua sé (916) 263- 0880.

IV. HOAGIAI

Hoa giai 12 mot qua trinh tu nguyén, tién hanh kin boi mot hoa giai vién trung 1ap trong mot
bau khdng khi than mat, khong doi dau. Trong dai da s6 cac vu viéc lién quan dén gi4o duc dic
biét, viéc hoa giai thuong dat két qua thoa dang cho cac bén tham gia. Néu hoa giai khong thanh
cdng, vu Viéc sé tiép tuc véi cudc hop trude diéu tran va Diéu tran dung thu tuc hop phéap.

Néu budi hoa giai dwgc I&n lich vao ngay ma quy vi khong tham duw dugc, quy vi phii
lien hé véi cac bén khac dé chon mét ngay thuan tién va hoan thanh YEU CAU PUQC PINH
HOAN NGAY DIEU TRAN PAU CHO GIAO DUC PAC BIET VA NGAY HOA GIAl
PAU. Mot phan ciia miu don yéu cau nay co kém trong Thong béo nay.

Viéc hoa giai thwong dat két qua thoa dang trong hau hét cac vu viéc; tuy nhién, néu
quy vi quyét dinh khong tham du vao phién hoa giai, xin déanh diu vao 6 ""Xin hay hiy budi
hoa gidi ma khong can doi ngay lai** vao phan cudi cia miu don YEU CAU PUQC PINH
HOAN NGAY PIEU TRAN PAU CHO GIAO DUC PAC BIET VA NGAY HOA GIAI
PAU. Miu don yéu cau ndy cd kém trong Thong béo nay.
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V. CUOQC HQP TRUOC PIEU TRAN

Mbt cudc hop trude diéu tran 1a mot cudc hop qua dién thoai duoc to chire gitra Tham Phéan
Luat Hanh Chanh va cac bén tham gia thao luan va lam rd céc van dé s& diéu tran, nguoi lam
chung, va céc van dé trudce didu tran khac. Cudc hop trude diéu tran qua dién thoai s& duoc mot
Tham Phan luat Hanh chanh caa OAH tién hanh.

MJdi bén phai nop cho Van phong Diéu hanh BAN TUYEN BO CHO CUQC HOP TRUGC
DIEU TRAN it nhét ba ngay lam viée tru6c CUQC HQOP TRUOC PIEU TRAN tai dia chi:
Office of Administrative Hearings, Special Education Division, 2349 Gateway Oaks Drive, Suite
200, Sacramento, CA 95833. Ban tuyén b6 cho Cudc hop trude Diéu tran cd thé dugc nop va tong
dat vao sb fax (916) 376-6319. Cac bén khong can phai gui thém mét ban in cua bét ky tai liéu nao
d3 guri qua fax. Céc bén khong gui cho OAH qua duong buu dién hoic fax ban sao tai liéu bang
chang danh cho budi diéu tran. Ban tuyén bb cho Cudc hop trude Diéu tran can bao gém nhiing
noi dung sau:

a. Mbi bén udc lugng thoi gian can thiét dé hoan thanh qua trinh Diéu tran ding thu
tuc hop phap;
b. Tuyén bd ngan gon cac van dé con lai s& duoc quyét dinh tai phién Diéu Tran va

nhitng dé nghi giai quyét vin dé do, dua trén nhiing van dé da néu trong don yéu
cau diéu tran;

C. Tén cua cac nhan ching bén nay sé goi dén trong phién biéu tran mot ban tém tit
ngan gon ndi dung 1oi khai cia nhan chang, va mo ta vé cac van dé ma céc loi khai
do6 cd lién quan;

d. Tén cua cac nhan ching chuyen mon bén nay sé& goi dén trong phién biéu tran mot
ban tom tat ngan gon ndi dung y kién chuy@&n mén chuyén gia dy kién cung cap, va
mo ta vé cac van dé ma cac 10i khai cua chuyén gia d6 co lién quan dén;

e. Danh séach cac tai liéu bang chitng ma bén nay c6 ¥ dinh dua ra, va mé ta cia bat ky
vat chiing hoac bang ching chitng minh; va

f. Nhu cau can c6 mot thdng dich vién hoac chd ¢ dac biét cho budi diéu tran
VI.  PIEU TRAN PUNG THU TUC HOP PHAP

Mot Tham Phéan Lut Hanh Chanh cdng minh cua Van Phong Piéu Hanh chanh s tién
hanh diéu tran. Quy vi c6 quyen tu dai dién hoac dugc dai dién boi mot luat su hodc ngudi khac
thich hop.

a. Céc van dé: Phién diéu tran s& duoc géi gon trong nhiing van dé dugc néu trong
Thong bao khleu nai tién trinh dung thi tuc hop phap. Quy vi s& khong duoc phép
néu thém van dé khéc, trir khi bén kia (hoic cac bén) ciing dong .

b. Dai dién luat su: Quy vi phai thdng bao cho bén kia (hoac cac bén) truéc budi diéu
tran it nhat 1a mwoi (10) ngay, néu quy vi c6 ké hoach dung mét luat su dai dién
tai phién diéu tran.
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C. Chung cr: Trude phién diéu tran it nhat 1a nim (5) ngay 1am viéc, quy vi phai cung
cap cho bén kia mot ban sao cua tat ca céc tai liéu va danh sach cac nhan ching ma
quy Vi s& dua ra 1am ching tai phién diéu tran. Viéc khong tuan tha cd thé dan dén
viéc loai trir c4c tai liéu va nhan ching tai phién diéu tran. Cac tai liéu bang ching
phai duoc danh dau trang truéc khi mang dén phién diéu tran, va duoc dit trong cac
tap hd so va c6 bia phan loai. MJi tap hd so nhu vay can cd phan muc luc chi tiét,
bao gom s trang. Céc biang ching nao hon bén trang dai can co day sé trang (dang
Bates-stamped) hoic danh s trang theo muc. Trong trudng hop bang chimg bi
tring 13p, cac phién ban dé doc nhat s& dugc st dung.  M3i bén co trach nhiém
chuan bi sén cho budi didu tran mot bo tai liéu bang ching cho cac nhan ching st
dung, va mot bo khac dé Tham phén st dung.

VII. DINH HOAN

Néu quy vi mudn hoan phién diéu tran hoic budi hop trude diéu tran, quy vi phai nop yéu
cau t¢i Van Phong Didu Tran Hanh chanh, Ban Gido duc dic biét tai Sacramento, qua dudng buu
dién hogc fax tai (916) 376-6319 va tong dat yéu cau cho cac bén khac. Céc bén duoc khuyén
khich nén gap va thao luan ngay thich hop cho phién dleu tran. Néu céc bén cung co thé dong Y vé
ngay Piéu Tran va Ngay hop truée diéu tran, cac bén can giri don YEU CAU PUQC PINH
HOAN NGAY PIEU TRAN PAU CHO GIAO DUC PAC BIET VA NGAY HOA GIAI PAU,
mau don dwoc giri kém véi Thong bao nay.

VIII. THINH CAU TRUOC PIEU TRAN

Tt ca thinh cau trudc diéu tran can duoc tdng dat cho bén kia va nop cho Vin phong Piéu
tran Hanh chan, Ban Gido Duc Dic Biét tai Sacramento qua fax tai (916) 376-6319. Thinh cau
trude diéu tran gom c6 thinh cau dugc dinh hodn, hay b, gitr nguyén, hoic bat ky yéu cau nao
khac dé xin quyét dinh ciia Tham phan luat hanh chanh, quyét dinh nay sé anh huang téi quyén lgi
cua cac bén. Néu mot bén muén phan ddi mét thinh cau, thw phan déi phai dwec nhan béi
OAH ¢ Sacramento khéng quéa 3 ngay lam viéc sau khi bén nay dwoc tong dat ban thinh cau.

IX. QUYEN BAI MIEN BOI THAM

Bo luat quy ché California, Tiéu dé 1, Biéu 1034, phan muc (a) va (b) cung cap ndi dung
nay rang, theo Bo Luat Chinh phu diéu 11425. 40, phan muc (d), mét bén ¢ quyen bai mién boi
tham (quyén loai bo mot tham phan ma khong can dua ra 1y do tai sa0) mot tham phan da duoc chi
dinh cho budi diéu tran OAH. Tuy nhién, quyén bai mién boi tham s& khong bao gio duoc cho
phép thuc hién sau khi budi diéu tran da bat dau.

Pon bi mién bdi tham phai duoc giri toi Chanh Tham phén, tong dat cho tat ca cac bén néu
thuc hién bang van ban, va nop trong thoi han phi hop véi yéu cau trong myc 1034. Can phai luu y
rang, néu vao thoi diém cudc hop trude diéu tran dién ra, mot Tham phan da dugc chi dinh diéu
tran, bt ky viéc bai mién tham phan da duoc chi dinh phai dugc thuc hién trude khi khi cude hop
trude diéu tran bat dau.
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Cac bén c6 thé xac dinh danh tinh caa cac Tham phan Luat Hanh chanh s& diéu tran vu viéc
cua ho bang céch lién hé Colette Clark (OAH, Ban Gido duc Pic biét) tai s6 (916) 263-0880,
hoic bang cach xem lich truc tuyén tai trang
http://www.dgs.ca.gov/oah/Special Education.aspx (vao lién két Special Education dé xem lich
lam viéc).

X. DAN XEP GIAl QUYET

Néu céc bén tu dat duoc thoa thuan dan xép vu viéc, can théng bao cho OAH ngay khi co
thé. Thong béo phai dwoc lap thanh vin ban, nhung khong can phai bao gom toan b noi dung cua
thoa thuan dan xép. Chi can mot trang xac dinh ban chat cuaa tai liéu va ngudi tham gia va trang
chir ky c6 day du chit ky cua timg ngudi tham gia 1a da. Mot yéu cau hiy bo diéu tran vi di c6
thoa thuan dan xép tat ca cac van dé do bén khiéu nai yéu cau ciing s& di. Moi viéc s& duoc duy tri
theo lich va s& khong bi hity bo cho dén khi OAH nhén dugc thong béo thich hop.

Néu cac bén dat dwoc dan xép va hoan thanh mét théa thuan sau gio 1am viéc (tir the
Hai dén thir Sau tir 5 gio chiéu dén 8 gio séng hoic vao ngay thir Bay hoic Cha Nhat) ho ¢6 thé
lién lac voi OAH tai (916) 274-6035 va dé lai tin nhan rang dan xép da dat duoc va Tham phan s&
khdng can phai tham du phién diéu tran. Bing chang vé viéc dan xép 1a mot ban sao cua trang chit
ky, thoa thuan cia cac bén, hoic ban thong bao rat don ctia Nguyén don phai dugce dong thoi fax
cho OAH tai (916) 376-63109.

XI.  DAIDIEN

BG luat gido duc California Diéu 56502, phan muc (h), quy dinh nhu sau: "Giam déc hogc
nguoi dugc phan cong can cung Cap cho ca hai bén mét danh sach cac ca nhan va to chirc trong
khu vuc dia ly cé thé cung cip mién phi hoac vai chi phi thap dai dién phap luat hoic céc ho tro
khac trong viéc chuan bi cho phién diéu tran dung thu tuc hop phép. Danh séch nay bao gom maot
mo ta ngan gon vé cac diéu kién can dat dé duoc sir dung céc dich vu." Danh séch nay c6 trén
trang mang cia OAH (http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation.aspx) hodc co thé dwoc yéu
cau cung cap té¢i Ban Giao duc DPic biét tai Sacramento cia OAH qua so (916) 263-0880.
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XIl.

VIEC TONG PAT TAT CA CAC VAN BAN LIEN QUAN TRONG VU VIEC

Thay vi nhan ban sao téng dat cac tai liéu lién quan dén vu viéc bang buu dién Hoa Ky, quy

vi ¢6 thé chon nhan céc tai liéu nay qua sb fax quy vi d chon.

Ngay:

Dé chon cach nhan tai liéu bang fax, vui long dién vao mau don dinh kém va giri vé:

(Tén cua nguoi quan Iy hé so)
Office of Administrative Hearings
2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200
Sacramento, California 95833

S6 Fax: (916) 376-6319

(Ngay tai liéu dwoc phét hanh)

BOB N. VARMA
Phong Chanh Tham Phan Luat Hanh Chanh
Van Phong Biéu Tran Hanh Chanh
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YEU CAU PUQC NHAN TONG PAT HO SO

BANG CACH NHAN FAX

Tén vu Viéc:

S6 ho so:

Bén Yéu Cau duoc nhan Ho So
S6 Fax dé Nhan ho so:

Bing céach ky vao mau don nay, T6i dong y s& nhan cac hd so duoc téng dat cho toi bang
cach fax qua so Fax toi dung trén day.

Ky tén
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MAU PON 5: YEU CAU PUQC PINH HOAN NGAY PIEU TRAN PAU
CHO GIAO DUC PAC BIET

DON XIN HOAN NGAY HOA GIAI VA XET XU
VU VIEC LIEN QUAN TG GIAO DUC CA BIET

GIOI THIEU: Sau khi nhan dugc don xin hoé@n ngay hoa giai va xét xt, Toa An ‘Hanh Chinh (Toa)
ban hanh mot quyet dinh xép ngay hoa giai, va neu c6 yéu cau xét x( thi sap xé&p lich cho budi
hop trwéc phién x&r va ngay xét x&r. Phai sap x&p cac ngay nay sao cho phu hop véi quy dinh thoi
han cua lién bang va khéng dwoc thay ddi trir khi co ly do chinh dang. Chi dung té&#i mau don
kién nghi nay khi cac bén cting nhat tri hoan. Néu quy vi nhét tri hodn vu viéc, thoi han phai
dwa ra quyét dinh hodn theo quy dinh cla lién bang sé dwoc kéo dai thém. Néu quy vi kién nghi
hodn lan thr hai, quy vi c6 thé si dung mau don nay nhwng quy vi phai gidi thich ly do tai sao xin
hoan. Céac bén phai ky vao don hoan.

HOA GIAL: Quy vi phai chon ngay hoa giai trong vong 30 ngay ké tr ngay hoa glal c6 trong quyét
dlnh ban dau Néu ngay hoa g|a| mo’l nam ngoai pham Vi 30 ngay, quy VI pha| g|a| thlch ta| sao
tham gia. Néu mot trong hai bén khong mudn hoa glal quy Vi phal hay budi hoa giai duoi day.
Budi hoa gidi dwoc b tri vao cac ngay tr thir Ba tdi thir Nam. Budi hoa gidi véi Hoc Khu Théng
Nhat Los Angeles bat dau hoéc 1a 9 gid sang hodc 1a 1:30 chiéu. T4t ca cac bubi hoa giai khac
déu bat dau luc 9:30 sang. Khéng duoc té chire hoa gidi vao cuing ngay véi budi hop trwdc phién
X hodc cung v&i ngay xét xu.

XET XU: Quy vi phai chon ngay xet Xt trong vong 90 ngay ké tir ngay xét xr co trong quyet dinh.
Néu ngay xét x&r m&i nam ngoai pham vi 90 ngay, quy vi phai giai thich tai sao khong thé chon
duoc ngay trwdc d6. Hay chon tdng sé cac ngay ma hai bén cho rang can phal c6 dé hoan tat
phién xt. Budi xét xir duwgc té chirc vao cac ngay tir thir Hai téi thir Nam. Budi xét x(r bat dau vao
hoac vao thir Hai hodc thir Ba sau mot ngay 1€ bat dau Itc 1:30 chiéu. Ngay dau tién cua tat ca
cac phién x&r khac déu bat dau lic 9:30 sang. Quy vi khdng thé yéu cau budi hop dé chon ngay.
Néu quy vi khdng nhét tri vé ngay gi¢’, méi bén phai cung cap ngay gio xet Xt trong vong 90 tiép
theo, sau d6 Toa sé chon ngay cho quy vi. Quy vi ciing c6 thé yéu cau Toa chon ngay cho quy vi
trong vong 90 ngay k& tir ngay xét xt c6 trong quyét dinh ban dau.

BUOI HOP TRU'G'C PHIEN XU: Quy vi phai chon mét ngay cho budi hop trwéc phién xt vao the
Hai hodc th&» Sau trong vong 5 t&i 10 ngay ké tir ngay trwdc ngay dau tién cda phién x& ma quy vi
da chon. Budi hop dworc td chire vao lac 10 gi¢r sang, 1 gio chiéu va 3 gid chiéu, ngoai trir cac
budi hop trwdc phién xi vao ngay thir Hai dau tién ca thang thi dién ra vao luc 1 gior chiéu va 3
gi& chiéeu.

DPON XIN HOAN NGAY HOA GIAI VU VIEC LIEN QUAN TO'I GIAO DUC CA BIET

Sé Hb So:

Tén Hoc Sinh:

Ngay Hoa Giai Ban Dau:

Ngay Gi¢& Hoa Giai Bwoc Yéu Cau:

[ ] Xin hay budi hoa giai va khéng can phai xép lich lai.
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KIEN NGHI HOAN NGAY HOA GIAI VU VIEC LIEN QUAN TOI GIAO DUC CA BIET
[] Xin Hoan Lan Dau [] Xin Ho&n Lan Thr Hai

Sé Ho So:
Tén Hoc Sinh:
Ngay Xét X&r Ban Dau:

Ngay Xét X&r Puwoc Yéu Cau:

Ngay Gi® Budi Hop Trwédc Phién Xo:

[] Céac bén khong nhét tri vé cac ngay xét xir va dé nghi Toa bo tri ngay xét xtr trong
vong 90 ngay ké tir ngay xét x(r trong quyét dinh ban dau.

Giai thich ly do xin ho&n Ian thir hai va giai thich tai sao khéng thé chon dwoc ngay trong
pham vi 90 ngay:

Céc bén nhat tri voi cac ngay da chon cho budi hoa giai va xét xir. Tat ca cac phién xir déu dién ra
Iién‘tuc, tir thr Hai :[é’i t&i thir Nam néu Tham Phéan thay can thiét. Tét ca cac bén déu hiéu va nhat
tri rang viéc thay doi ngay xét x&r sé kéo dai th&i han ban hanh quyét dinh.

Cha Me/Ngu¢i Bai Dién Ky Tén Ngay
Dai Dién Hoc Khu/Co Quan Ky Tén Ngay
Dai Dién Khac Ky Tén Ngay

Quyet Pinh Cua Toa An
DPon clia cac bén da dwoc xem xét va quyét dinh nhw sau:
Chap Thuan. Vu viéc duwoc hodn téi ngay ma cac bén yéu cau.

Chap Thuan. Vu viéc dwoc hoan téi ngay:

T Choi.

Tham Phan phu trach budi hop trwéc phién xr va phién x 1a:

Ngay:

Tham Phan Chanh Toa Hanh Chinh
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MAU PON 6: YEU CAUDUQC PINH HOAN DUA TREN LY DO CHINH
PANG

(Ghi ngay lam yéu cau )]

Office of Administrative hearings
2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200
Sacramento, CA 95833

Vé viéc: , (Tén cua Phy huynh ) 1a Phu huynh dai dién cho _ ,
(Tén cua Hoc sinh) Hoc sinh v. (Tén Khu hoc chanh) Khu hoc chanh, So ho so
OAH (Pién sé ho so')

Kinh thuwa Chanh Tham Phan:

Budi diéu tran cho vuy viéc nay duoc 1én ké hoach vao , (ghi ngay dau cia phién diéu
tran), cho téi (ghi ngay cudi ciia phién diéu tran). Chang toi yéu cau phién diéu tran dugc
dinh hoén vi nhiing 1y do sau day:

[@ién 1y do ¢ day]

[dién 1a quy vi da lién lac véi khu hoc chanh hodc ludt sw ciia khu hoc chanh hay chira va da tim
cach thoa thudn ngay hop mai cho cugc hop triede diéu tran va ngay dieu tran hay chwa, va néu
ngay da duoc thoa thugn do raj

T6i tuyén bd dudi cam két chiu hinh phat néu 1di khai khong ding sy that theo luat cia bang
California rang nhirng di€u trén la dang su that va chinh xac va da dugc thuc hién tai
[ , (dién tén thanh phé noi don nay duwoc ky) California vao ngay [dién ngay ky].

Ghi t&n va ky
Pong thoi guri toi:  Khu hoc chénh;

[Tén cua céac bén khac]
0an tdt va dinh kém bang ching tong dat (Mdu don 3), va dinh kém véi yéu cau dinh hodn cia quy Vi
Hoan ta dinh kem b h t dat (Mau don 3) dinh k dinh h
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MAU DPON 7: LENH DPINH LICH TRINH VA THONG BAO VE DIEU
TRAN PUNG THU TUC VA HOA GIAI POI

MAU LENH PINH LICH TRINH CHO PIEU TRAN PUNG THU TUC VA HOA GIAI POI

TRUGC
VAN PHONG DPIEU TRAN HANH CHANH
TIEU BANG CALIFORNIA

Ve viéc:

_ (Tén Phy
Huynh), LA PHU HUYNH DAI DIEN CHO
, (Tén Hoc sinh)

HOC SINH,

V.

(Tén Khu hoc chanh)
KHU HOC CHANH.

S6 hd so OAH.

(S6 hé so sé durot cap )

LENH DINH LICH TRINH BPINH NGAY
PIEU TRAN BUNG THU TUC HOP PHAP
POI1, BAO GOM PIEU TRAN CAP TOC,
HOP TRUOC PIEU TRAN VA HOA GIAL

Vui long doc tai liéu ndy mdt cach can than. Tai liéu nay mé ta cac bwéc khéac nhau trong
qué trinh thi tuc can thuc hién cho vu viéc nay va cho biét quyen va trach nhiém caa quy

vij trong tirng giai doan.

Bdi vi nhiing van dé dugc néu trong don khiéu nai yéu cau, vu viéc dugc diéu trén véi HAI
NGAY PIEU TRAN. Ngay diéu tran dau tién s& chi giai quyet nhitng van dé can diéu tran cap
téc va ngay diéu tran thar hai s& giai quyét tat ca cac van dé con lai trong don khiéu nai.

Ngay dléu tran cap toc can hoan thanh noi trong hai muoi (20) ngay hoc ké tir ngay yeu cau va sé
cod quyet dinh trong thoi han muoi (10) ngay hoc sau khi diéu tran két thuc. Do do, cac bén
KHONG THE thoa thuan véi nhau vé nhimg ngay diéu tran khéc va viéc dinh hodn s& khong
duogc chap thuan trir trudng hop ngoai 1&. Cau hoi lién quan dén viéc nay can duoc chuyén téi

Colette Clark tai (916) 263-0880.

l. NGAY PA LEN LICH

NGAY HOA GIAI CAP TOC

NGAY: (Ngay duoc chi dinh va duoc ghi ¢ dady)
THOI GIAN: (Thoi gian duwoc chi dinh va sé duoc ghi ¢ day)

PIA PIEM:  (Pia diém sé dugc ghi o day)
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NGAY HOA GIAIL THUONG

NGAY: (Ngay sé duoc chi dinh va duwoc ghi ¢ day)
THOI GIAN: (Thei gian sé durgc chi dinh va duoc ghi ¢ day)
PIA PIEM:  (Pia diém sé duoc ghi o day)

CUOC HOP. TRUOC DIEU TRAN CAP TOC

NGAY: (Ngay sé duoc chi dinh va duoc ghi ¢ day)
THOI GIAN: (Thoi gian duoc chi dinh va dwoc ghi ¢ day)
PIA PIEM: Qua dign thoai — OAH sg tién hanh cugc hep

CUQOC HOP TRUOC PIEU TRAN THUONG

NGAY: (Ngay sé duoc chi dinh va duwoc ghi ¢ ddy)
THOI GIAN: (Thoi gian sé duwoc chi dinh va dwoc ghi o dady)
PIA DIEM: Qua dign thoai — OAH sg tién hanh cugc hep

PIEU TRAN DUNG THU TUC KHAN

NGAY: (Ngay sé duwoc chi dinh va duoc ghi ¢ day)
THOI GIAN: (Thoi gian sé duwoc chi dinh va duwoc ghi ¢ day)
PIA PIEM:  (Pia diém sé dupc ghi o day)

PIEU TRAN DUNG THU TUC THUONG

NGAY: (Ngay sé duoc chi dinh va duoc ghi ¢ day)

Tir thir Hai dén thie Ném, trir khi c6 1énh khac
THOI GIAN: (Thei gian sé diroc chi dinh va diroc ghi ¢ ddy)
PIA PIEM:  (Pia diém sé dugc ghi ¢ ddy)

Il.  VE COSO VAT CHAT PHUC VU NGUOI KHUYET TAT TAI NOI HOA GIAI VA
PIEU TRAN

Céc co quan gigo duc dia phuong néi trén phai cung cip co s cho viéc hoa giai va diéu
tran, tuan tha day da Pao luat cho ngudi My Bi Khuyét Tat niam 1990 (Americans with
Disabilities Act of 1990, 42 U.S.C.A. 8 12101 et seq.), Pao luat Tai hoa nhép nam 1973
(Rehabilitation Act of 1973, 29 U.S.C.A. § 794 et seq.), dao luat Dan quyén Unruh (the Unruh
Civil Rights Act, Civ. Code, § 51 et seq.) va tat ca cac luat bao vé kha ning tiép can cac co s
chinh phu cia nguoi khuyét tat. Co quan gido duc dia phuong noi trén phai xac nhan rang cac co
s& vat chat déu ding tiéu chuan phap luat. Néu OAH khong nhan duoc Miu Chiing nhan Co
quan gido duc dia phuwong hodc mot ching nhan twong duong trong thoi han nam ngay ké tir
ngay cua lénh nay, OAH cd thé sap xép vu viéc tai mot dia diém tuan tha hop phép khac va béo
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viéc khong tuan tha nay cho Bo Gido duc. Néu tham phan luat hanh chanh dugc chi dinh cho
rang dia diém ma Co quan gido duc dia phuong cung cap khong tuan tha day da Pao luat cho
ngudi My Bi Khuyét Tat nim 1990 (42 U.S.C.A. § 12101 et seq.), Pao luat Tai hoa nhap nim
1973 (29 U.S.C.A. § 794 et seq.), dao luat Dan quyén Unruh (Civ. Code, § 51 et seq.) va tat ca
céc luat bao vé kha nang tiép can cac co sé chinh phu ciia ngudi khuyét tat, Tham phan s& Iénh
cho thi tuc duoc hodn hay doi dia diém, va bao viéc khdng tuan thu cho Bo Gido duc.

I1l.  YEUCAUCO CHO OHOQPLY

OAH tuan thu day du Dao luat cho nguoi My Bi Khuyét Tat nam 1990 (42 U.S.C.A §
12101 et seq.), Bao luat Tai hoa nhap nam 1973 (29 U.S.C.A. 8 794 et seq.), dao luat Dan quyén
Unruh (Civ. Code, § 51 et seq.) va tat ca cac luat bao vé kha ning st dung cac dich vu chinh pha
cuia ngudi khuyét tat. Bén hay ca nhan tham gia vao vu viéc ndy, vi du nhu nhan ching, yéu cau
chd & hop 1y dé dy budi hoa giai hoic diéu tran co thé lién hé vai nhan vién phan lich néi trén,
hoac diéu phdi vién OAH chuyén vé Sap xép chd ¢, Luat su Nicole Buckowski, qua s6
(916) 263- 0880.

IV. HOAGIAI

Hoa giai 1a mot qua trinh tu nguyén, tién hanh kin boi mét hoa giai vién trung 1ap trong
mot bau khong khi than mat, khong doi dau. Trong dai da s6 cc vu viée lién quan dén gido duc
dac biét, viéc hoa giai thuong dat két qua thoa dang cho cac bén tham gia. Néu hoa giai khong
thanh cong, vu Viéc sé tiép tuc véi cudc hop trude diéu tran va Piéu tran dang tha tuc hop phap.

Néu budi hoa giai dwgc I&n lich vao ngay ma quy vi khong tham du dwgc, quy vi
phai lién hé véi cac bén khac dé chon mdt ngay thuan tién va hoan thanh YEU CAU
DUQC PINH HOAN NGAY PIEU TRAN PAU CHO GIAO DUC PAC BIET VA NGAY
HOA GIAI PAU. Mét phan ciia miu don yéu cau nay cd kém trong Thong bao nay.

Viéc hoa gidi thwong dat két qua thoa dang trong hau hét cac vu viéc; tuy nhién, néu
quy vi quyét dinh khong tham dw vao phién hoa gidi, xin danh dau vao 6 " Xin hay hay
budi hoa giai ma khong can doi ngay lai** vao phan cudi cia miu don YEU CAU PUQC
DPINH HOAN NGAY PIEU TRAN PAU CHO GIAO DUC PAC BIET VA NGAY HOA
GIAI PAU. Miu don yéu ciu nay c6 kém trong Thong bao nay.

V. CUQC HQP TRUOC PIEU TRAN

Mot cudc hop trude diéu tran 1a mot cudc hop qua dién thoai duoc té chirc gitta Tham
Phéan Luat Hanh chéanh va cac bén tham gia thao luan va 1am rd cac van dé s& diéu tran, ngudi
lam chang, va cac van dé trude diéu tran khac. Cudc hop trude diéu tran qua dién thoai s& dugc
maot Tham Phan luat Hanh chanh cua OAH tién hanh.

MJi bén phai nop cho Vin phong Diéu hanh BAN TUYEN BO CHO CUQC HOP
TRUOC PIEU TRAN it nhat ba ngay lam viée tru6c CUQC HQP TRUOC PIEU TRAN tai
dia chi: Office of Administrative Hearings, Special Education Division, 2349 Gateway Oaks
Drive, Suite 200, Sacramento, CA 95833. Ban tuyén b4 cho Cudc hop trude Biéu tran co thé
duoc nop va tong dat vao sb fax (916) 376-6319. Céc bén khong can phai gui thém mot ban in
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clia bét ky tai liéu nao da gui qua fax. Céc bén khong giri cho OAH qua dudng buu dién hogc
fax ban sao tai liéu bang ching danh cho buéi dieu tran. Ban tuyén bo cho Cugc hop trude bicu
tran can bao gom nhirng noi dung sau:

0.

M®i bén udc luong thoi gian can thiét dé hoan thanh qua trinh Diéu tran ding thu
tuc hop phap;

Tuyén bd ngan gon cac van dé con lai s& duoc quyét dinh tai phién Diéu Tran va
nhitng dé nghi giai quyét van dé do, dua trén nhitng van dé da néu trong don yéu
cau dieu tran;

Tén cua cac nhan ching bén nay sé goi dén trong phién Diéu tran, mot ban tom
tat ngdn gon ndi dung 15i khai ciia nhan ching, va mo ta vé cac vin dé ma céc loi
khai d6 co lién quan;

Tén cua céc nhan chung chuyén man bén nay s& goi dén trong phién Diéu tran,
mot ban tom tat ngan gon ndi dung y kién chuyén mén chuyén gia du kién cung
cap, va mo ta vé cac van dé ma cac 1oi khai caa chuyén gia d6 c6 lién quan dén;

Danh séach cac tai liéu bang chitng ma bén nay c6 ¥ dinh dua ra, va mé ta cta bt
ky vat chiung hoac bang ching chung minh; va

Nhu cau can c6 mot thong dich vién hoac chd ¢ dac biét cho budi diéu tran

VI.  PIEU TRAN PUNG THU TUC HOP PHAP

Mot Tham Phéan Lut Hanh Chanh cdng minh cta Van Phong Diéu Hanh chanh s& tién
hanh diéu tran. Quy vi c6 quyen tu dai dién hoac dugc dai dién boi mot luat su hodc ngudi khac

thich hop.

d.

Céc van dé: Phién diéu tran s& duoc géi gon trong nhiing van dé dugc néu trong
Thong bao khicu nai tien trinh ding thu tuc hop phap. Quy vi s& khong dugc
phép néu thém van dé khéc, trir khi bén kia (hoac cac bén) cung dong y.

Dai dién luat su: Quy vi phai thdng bao cho bén kia (hoac cac bén) truéc budi
dieu tran it nhat 1a mwoi (10) ngay, néu quy vi co ké hoach dung mot luat su dai
dién tai phién diéu tran.

Chung ci: Trude phién diéu tran it nhat 12 nim (5) ngay 1am viéc, quy vi phai
cung cap cho bén kia mot ban sao cua tat ca céc tai liéu va danh sach cac nhan
ching ma quy vi s& dua ra lam chang tai phién diéu tran. Viéc khong tuan thi co
thé dan dén viéc loai trir cac tai liéu va nhan ching tai phién diéu tran. Céc tai
lieu bang chiing phai duoc danh dau trang trude khi mang dén phién diéu tran, va
duogc dit trong cac tap hd so va co bia phan loai. MJi tap hd so nhu vay can c6
phan muc lyc chi tiét, bao gom sé trang. Cac bang chimg nao hon bon trang dai
can c6 day s trang (dang Bates-stamped) hoic danh sé trang theo muc. Trong
truong hop bang chang bi tring 13p, cac phién ban d& doc nhat s& duoc sir dung.
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M3i bén cé trach nhiém chuén bi sin cho budi diéu tran mét bo tai liéu bang
ching cho cac nhan chang st dung, va mot b khac dé Tham phan st dung.

VII. DINH HOAN

Néu quy vi mudn hoan phién diéu tran hoac budi hop trude diéu tran, quy vi phai nop yéu
cau t6i Van Phong Diéu Tran Hanh chanh, Ban Gido duc dic biét tai Sacramento, qua dudng buu
dién hoic fax tai (916) 376-6319 va téng dat yau cau cho cac bén khac. Cac bén dugc khuyén
khich nén gap va thao luan ngay thich hop cho phién diéu tran. Néu céac bén cung c6 thé déng y
vé ngay Piéu Tran va Ngay hop trude diéu tran, cac bén can giri don YEU CAU PUQC
PINH HOAN NGAY PIEU TRAN PAU CHO GIAO DUC PAC BIET VA NGAY HOA
GIAI PAU, miu don dwoc giri kém véi Thong béo nay.

VIII. THINH CAU TRUOC PIEU TRAN

Tat ca thinh cau trudc diéu tran can duoc tdng dat cho bén kia va nop cho Vin phong
Diéu tran Hanh chan, Ban Giao Duc Pic Biét tai Sacramento qua fax tai (916) 376-6319. Thinh
cau trude diéu tran gom cé thinh cau dugc dinh hoan, huy bo, giir nguyén, hoic bat ky yéu cau
nao khac dé xin quyét dinh caa Tham phan luat hanh chanh, quyét dinh nay s& anh huong téi
quyén loi cia cac bén. Néu mét bén muén phan déi mot thinh ciu, thw phéan déi phai dwoc
nhan béi OAH & Sacramento khong qua 3 ngay 1am viéc sau khi bén nay dwoc tong dat
ban thinh cau.

IX. QUYEN BAI MIEN BOI THAM

Bo luat quy ché California, Tiéu dé 1, Biéu 1034, phan muc (a) va (b) cung cap noi i dung
nay rang, theo Bo Luat Chinh phu Diéu 11425, 40, phan muc (d), mét bén co quyen b&i mién boi
tham (quyén loai bo mot tham phan ma khong Can dua ra ly do tai sa0) mot tham phan da duoc
chi dinh cho budi diéu tran OAH. Tuy nhién, quyen b&i mién bdi tham s& khdng bao gid dugc
cho phép thuc hién sau khi budi diéu tran da bét dau.

Don bai mién boi tham phai dugc giri t6i Chanh Tham phén, tong dat cho tat ca cac bén
néu thuc hién bang van ban, va nop trong thoi han phu hop véi yéu cau trong muc 1034. Can
phai luu y rang, neu vao thoi dlem cudc hop trude diéu tran dién ra, mot Tham phan da duoc chi
dinh diéu tran, bat ky viéc bdi mién tham phan di dugc chi dinh phai duogc thuc hién truéc khi
khi cudc hop trude diéu tran bit dau.

Cac bén c6 thé xac dinh danh tinh caa cac Tham phan Luat Hanh chanh s& diéu tran vu
viéc cua ho bang cach lién hé Colette Clark (OAH, Ban Gido duc Dic biét) tai s6 (916) 263-
0880, hoic bang cach xem lich truc tuyén tai trang
http://www.dgs.ca.gov/oah/Special Education.aspx (vao lién két Special Education dé xem
lich 1am vigc).

X. DAN XEP GIAl QUYET

~ Néu cac bén ty dat duoc thoa thuan dan xép vu viéc, can thong bao cho OAH ngay khi c6
thé. Thong béao phai dugc lap thanh van ban, nhung khong can phai bao gom toan b ndi dung
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cua thoa thuan dan xép. Chi can mot trang xac dinh ban chat cua tai liéu va ngudi tham gia va
trang chit ky c6 day du chir ky cua timg nguoi tham gia 1a da. Mot yéu cau hay bo diéu tran vi
da co thoa thuan dan xép tit ca cac van dé do bén khiéu nai yéu cau ciing s& di. Moi viéc s&

duoc duy tri theo lich va s& khéng bi huy bo cho dén khi OAH nhan duoc théng béao thich hop.

Néu cac bén dat dwoc dan xép va hoan thanh mét théa thuan sau gio 1am viéc (tir thie
Hai dén thtr Sau tir 5 gio chiéu dén 8 gid sang hoic vao ngay thir Bay hoic Chu Nhat) ho c6 thé
lien lac voi OAH tai (916) 274-6035 va d lai tin nhin rang dan xép da dat duoc va Tham phan
s& khong can phai tham du phién diéu trin. Bang chiing vé viéc dan xép 13 mot ban sao caa
trang chir ky, thoa thuan caa cac bén, hoac ban thong bao rat don cua Nguyén don phai dugc
ddng thoi fax cho OAH tai (916) 376-6319.

X1.  PAIDIEN

BO luat gido duc California Bieu 56502, phan muc (), quy dinh nhu sau: "Gidm doc
hodc nguoi dugc phan cong can cung Cap cho ca hai bén mot danh séch cac c& nhan va to chic
trong khu vyc dia ly co thé cung cap mién phi hogc vai chi phi thap dai dién phap luat hoic cac
hd tro khéc trong viéc chuan bi cho phién diéu tran dung thu tuc hop phap. Danh sach nay bao
gom mat md ta ngan gon ve cac dieu kién can dat dé duoc sir dung céc dich vu." Danh séch nay
co trén trang mang caa OAH (http://www.dgs.ca.gov/oah/SpecialEducation.aspx) hodc co thé
dwoc yéu cau cung cap téi Ban Gido duc Pic biét tai Sacramento ciia OAH qua s6 (916) 263-
0880.
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XIl.

VIEC TONG PAT TAT CA CAC VAN BAN LIEN QUAN TRONG VU VIEC

Thay vi nhan ban sao tong dat cac tai liéu lién quan dén vu viéc bang buu dién Hoa Ky,

quy Vi c6 thé chon nhan céc tai liéu nay qua sb fax quy vi da chon.

Ngay:

Dé chon cach nhan tai liéu bang fax, vui long dién vao mau don dinh kém va giri vé:

Nguoi quan Iy ho so

Office of Administrative Hearings
2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200
Sacramento, California 95833

S6 Fax: (916) 376-6319

(Ngay tai liéu dwoc phat hanh)

BOB N. VARMA
Phong Chanh Tham Phan Luat Hanh Chanh
Van Phong Biéu Tran Hanh Chanh
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MAU PON 8: THONG BAO BUOI HOA GIAI PON PQC
TRUGC

VAN PHONG DIEU TRAN HANH CHANH
TIEU BANG CALIFORNIA

THONG BAO VE HOA GIAI

HOC SINH: (OAH sé dién Tén Hoc sinh vao day)
KHU HOC CHANH: (OAH sé dien Tén Khu hoc chanh vdo ddy)
SO HO SO: (OAH sé dién sé ho so da deoc chi dinh vao ddy)

BEN LAM YEU CAU: (OAH s& dién Tén Hoc sinh hay Khu hoc chénh vao day)

Mot yéu cau hoa giai tir bén néu trén di dugc nhan bai Vin Phong Diéu Tran Hanh
chanh, Ban Gido duc dac biét. Luat Gido Duc California muc 56500.3 yéu cau phai thuc
hién mot ngay hoa giai trong vong muoi 1am (15) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Viéc
hoa giai phai dugc hoan tat trong vong 30 ngay ké tir ngay nhan dugc, trir khi cac bén dong y
gia han thoi gian cho viéc hoa giai.

Viéc tham gla hoa giai la tw nguyén, mac du ching toi rat khuyen khich quy vi tham
gia, vi hoa giai gitp tu dan xép giai quyét cc tranh cii trong dai da s6 cac vu viéc. Budi hoa
giai dién ra trong mot bau khong khi 6n hoa boi mot hoa giai vién trung lap. Pé dugc nhu
vay, cac luat su va cac ¢ van phap ly doc 1ap khac khong dugc phép tham dy. Quy vi ¢6 thé
tham khao mot luat su hoic ¢ van phap 1y trudc khi hodc sau khi hoa giai. Quy Vi ciing c6
thé c6 mot ngudi hd tro di kém ti budi hoa giai, khdng phai 1a mot luat su hoic ¢b van phap
ly doc lap hoac nguoi van dong ung ho.

NGAY: (OAH sé dién vao day)
THOI GIAN: (OAH sé dién vao day)
PIA PIEM: (OAH sé dién vao ddy)

HOA GIAI VIEN:  (OAH sé dién vao ddy)

Néu quy vi khong thé tham du budi hoa giai vao ngay va thoi gian du kién, quy vi
phai goi cho Vian Phong Piéu Tran Hanh Chénh, Ban Giéo duc Bac biét, tai (818) 904-2383,
cang sém cang tét. Ching toi s& sap xép lai buoi hoa giai vao ngay va thoi gian thuan tién
cho tat ca cac bén.
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Néu budi hoa giai dwoc Ién lich vao thoi diém quy vi khdng tham dw dwgc, quy vi
phai lien hé véi cac bén dé théa thuan dwoc mét ngay chung va dién thoai cho
(Tén ciia ngwoi Quan Iy hé so dwee dién ¢ day) (OAH, Ban Gido duc Pic biét) tai s6
(916) 263-0880 hoic fax viin ban yéu cau téi (916) 376-6319 dé dwoc xép lich ngay hoa giai
mei.

Dai dign. B0 luét gido duc California Dléu 56502, phan muc (h), quy dinh nhu sau: "Giam déc
hogdc ngudi duge phan cong can cung Cap cho ca hai b&n mot danh sach cac ca nhan va td chuc
trong khu vuc dia ly c6 thé cung cap mién phi hodc véi chi phi thap dai dién phap luat hozc cac
hd tro khac trong viéc chuan bi cho phién diéu tran ding thu tuc hop phép. Danh sach nay bao
gom mot mo ta ngan gon vé cac diéu kién can dat dé duoc sir dung céc dich vu. Giam doc hay
ngudi duoc phan cong co toan quyén quyét dinh cac ca nhan hay t6 chitc nao duoc bao gom
trong danh sach nay". Theo quy dinh néu trén, "Giam dbc" 1a Giam déc Céng huan cua tiéu
bang, va "ngudi dugc phan cdng™ hién 1a Van phong Diéu tran Hanh Chanh (OAH) ma theo
Thoa thuan Lién co quan s6 CN088015, 1a co quan quan 1y chuong trinh giai quyét tranh chap
vé gido duc dic biét. Danh sach nay sé dwoc cung cip néu yéu cau.

Ngay: (OAH sg dién vao day) ‘ ‘
VAN PHONG PIEU TRAN HANH CHANH
OFFICE OF ADMINISTRATIVE HEARINGS

2349 GATEWAY OAKS DRIVE, SUITE 200
SACRAMENTO, CA 95833-4231

SDT (916) 263-0880

FAX (916) 376-6319
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MAU PON 9: MAU THOA THUAN MIEN BUOI HOP GIAI QUYET
THOA THUAN MIEN BUOI HQP GIAI QUYET

Vin Phong Piéu Tran Hanh Chanh
Office of Administrative Hearings
Special Education Division

2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200
Sacramento, CA 95833

Vé viéc: (Tén Hoc sinh) V. (Tén Khu hoc chanh)
(Sé hé s0)

Kinh giri Chanh Tham Phan:

(Tén Phu Huynh, nguoi dai dién, tén Hoc sinh néu trén 18 tusi) dai dién cho
(Tén Hoc sinh), (Tén Khu hoc chanh) cung ky ¢ day dé mién
phién hop giai quyet cho vu viéc nay.

Noay: (Ngay ky) Noay: (Ngay ky)

(Chir ky va Tén dgi dién) (Chiz ky va Tén dqi di¢n)

Déng thoi gui téi: Khu hoc chanh

[Tén cua cac bén khac]
[Hoan tat va dinh kém bang ching téng dat (Mau don 3), va dinh kém véi thoa thuan mién phién
hop giai quyét caa quy vi]
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MAU PON 10: YEU CAU UU TIEN NGAY PIEU TRAN
YEU CAU UU TIEN NGAY DIEU TRAN KHI
PHIEN HOP GIAI QUYET KHONG DIEN RA

Kinh guri: Office of Administrative Hearings (Van Phong Diéu Tran Hanh Chanh)
2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200
Sacramento, CA 95822

Vé viéc: (Tén Hoc sinh) v. (Tén Khu hoc chanh)
(Sé hé s0)

Kinh thua Chanh Tham Phan:

T6i dd ndp don yéu cau diéu tran dung thu tuc hop phap (khiéu nai) cho con tdi vao ngay

(dién ngdy ma quy Vi giri Pon Yéu cdu Didu trdn cho OAH). Toi da tong dat mot ban
sao cuia don khiéu nai d6 cho Khu hoc chanh vao ngay : .(Ghi ngay téng dat
don Yéu cau didutran.). Khu hoc chanh da khong sap xép maot phién hop giai quyét trong vong 15
ngay ké tir ngay nhan dugce don khiéu nai cua toi.

Mot co quan gido duc dia phuong (LEA) phai triéu tap mot phién hop giai quyét véi cac
phu huynh va céc thanh vién lién quan ctia nhém Chuong Trinh Gido Duc C4 Nhan (IEP) trong
vong 15 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao vé don khiéu nai.

(20 U.S.C. § 1415(F)(1)(B)(i)(I);* 34 C.F.R. § 300.510(a)(1) (2006).)

Thoi han 45 ngay cho viée diéu tran bét dau tir ngay sau phién hop giai quyét, trir khi cac
bén dong y mién phién hop giai quyét bang van ban. (34 C.F.R. § 300.513(b) & (c) (2006).)
Néu LEA khong t6 chirc phién hop gidi quyét trong vong 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong
bao cua don khiéu nai vé tién trinh dung thu tuc hop phap hodc khong tham gia vao phién hop
giai quyét, phu huynh c6 thé tim kiém su can thiép cua mot vién chire diéu tran dé bat dau thoi
han diéu tran. (34 C.F.R. § 300.510(b)(5) (2006).)

Vi vy, t0i Yeu ciu phién diéu tran trong vu viéc nay duoc uu tién, va phién diéu tran can
duoc to chac cang som cang tot [hoac ghi ra ngay chon.]

Nogay: _ (Ngayky)

(Ky va Ghi ho tén ciia nguoi Pai dién)

Pong thoi giri toi: ~ Khu hoc chanh

[Tén cua cac bén khéac]
[Hoan tat va dinh kém bang ching téng dat (Mau don 3), va dinh kém vé6i y8u cau uu tién ngay
diéu tran cua quy vi]

! T4t ca cac trich dan theo luat dinh 1a tr Chuan luat sé 20 Bd Luat Hoa Ky (Title 20 U.S.C.) tri
khi c6 quy dinh khac.
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MAU PON 11: THONG BAO VE CUQC HQP DAN XEP

\ TRUGC )
VAN PHONG DIEU TRAN HANH CHANH
TIEU BANG CALIFORNIA

V& Van Pé cua:

SO HO SO ciia OAH

chong LENH BDAT RA BUOI HOI KIEN DAN XEP
TU NGUYEN
, Phu Huynh thay mat cho, Hoc Sinh.

Dua vao cac ban bac vai cac bén, 1énh sau day da dugc ban hanh:

1. BUOI HOI NGHI DAN XEP TU NGUYEN. M6t budi hoi nghi dan xép ty nguyén s&
dugce t chire trude mot Tham Phan Luat Hanh Chanh thudc Vin Phong Piéu Tran Hanh Chanh. Khdng
can phai c6 cac bao co tom tat vé budi hoi nghi dan xép, nhung co thé phai ndp 1én chiéu theo Bo Cac
Quy Dinh California, tya dé 1, phan 1028, phan cip (f).

NGAY:
GlO:
PIA PIEM:

2. Tt ca nhimg ngudi can dé giai quyét cho trudng hop nay sé phai dén trinh dién tannoi
tai tat ca cac buodi hoi nghi dan x&p, trir khi dugec Tham Phan Luat Hanh Chanh thudc Van Phong Diéu
Tran Hanh Chanh cho mién.

3. Céc bén phai tiép tuc ban bac va hop tac 14n nhau (1) dé tao diéu kién trao d6i bing
ching, (2) dat dén cac quy dinh vé cac sy kién, ludt va kha nang thu nhan bang ching dé co vii chosu
tién hanh phién diéu tran co6 hi€u qua, va (3) dé co vii cho cac cudc ban bac dan x€p mot cach cé kétqua.

4. Vin phong nay s& khong lay ra bat cir nhitng ngay da quy dinh nao khoi lich dua trén
viéc dan xép cuia ndi vu, trur khi cac bén nop 1€n mét ban sao cua ban thoa thuén dan xép da dugc thi hanh
déy du trong viéc giai quyét cho moi van dé trong noi vu trude ngdy da quy dinh. Mot cach khac, ngudi
lam don xin ¢6 thé nop va chuyen giao mot 14 thu yéu cdu van phong nay dua ra mot 1énh bai miéndua
trén sy dan xép sau cling cho tt ca cac van dé trong ndi vu.

5. Moi viéc ndp don thém trong vu nay s& dwoc chuyén cho Office of Administrative

Hearings, Special Education Division, Gateway Oaks Drive, Suite 200, Sacramento, CA 95833 hodc fax
t61 50 (916) 376-6319. (khong dugc gii di ban sao cua bat ctr tai liéu nao da fax cho OAH.)

Dé ngay:



[s/
RICHARD CLARK
Phan Ban Thém Phé}n Chu Tri Luat Hanh Chanh
Van Phong biéu Tran Hanh Chanh




MAU PON 12: BAN TUYEN BO MAU CHO CUQC HQP TRUOC PIEU
M %
TRAN

TUYEN BO VE HOI KIEN TRUOC KHI BIEU TRAN HO SO OAH #2008 XXXXXX
XXXXX va XX XXX XXXXX, Phu Huynh thay mat cho XXXX XXXXX, Hocsinh
chéng
XXXX XXXX Khu hoc chanh

A. Vao lic nay t6i udc tinh cn hai ngay dé hoan tat Phién Diéu Tran Pung Tha Tuc Hop Phéap. T6i
udc tinh can mot ngay cho t6i d€ hoan tat phan di€u tran cta tdi, va mot ngay cho Khu Hoc
Chanh dé hoan tat phan dicu tran cuia ho.

B. Cac van dé van con chd quyét dinh tai Phién Diéu Tran Pung Thu Tuc Hop Phap dugc néududi
day:

1. Van Pé 1 ciia Hoc Sinh: Hoc sinh c¢6 duoc danh gia gido duc doc 1ap (IEE) trong Cac
lanh vuc vé liéu phap 10i ndi va ngdn ngit va lao dong hay khong vi phu huynh ctia Hoc
Sinh khong dong ¥ v6i cac danh gia cua Khu Hoc Chanh trong cac lanh vuc nay, IEEs da
yéu cdu, va cac danh gia cua Khu Hoc Chanh trong cac 1anh vuc nay khéng thich hop.
Giai Quyét P& Nghi: OAH ra 1énh Khu Hoc Chanh tai tro cho IEE trong cac lanh vuc
vé lidu phép 10i n6i va ngodn ngir va lao dong.

2. Vén Dé 2 ciia Hoc Sinh: Hoc Sinh ¢6 can budi liéu phap 16i noi ca nhan va cac budilidu
phap lao dong ca nhan dé nhén gido duc cong lap thich hop mién phi hay khong’)
Giai Quyet Pé Nghi: Liéu phap loi ndi va ngdn ngir ca nhan sé dugc cung cap bamuoi
phat moi tuan, va liéu phap lao dong (OT) ca nhan s& duoc cung cap ba muoi phatmai
tuan. Ngoai ra, con c6 gi4o duc bd sung trong cac 1anh virc vé liéu phéap 16i néi vangén
ngir va lao dong.

3. Vén Dé 1 cia Khu Hoc Chéanh: Cac danh gia vé Hoc Sinh ciia Khu Hoc Chanh trong
céc 1anh vy vé lidu phap 101 néi va ngdn ngit va lao dong cé thich hop theo luat
California khéng?

Giai Quyét P& Nghi: OAH c6 1énh 1a c4c danh gia caa Khu Hoc Chénh trong cac lanh
vuc vé liéu phap 1oi néi va ngdn ngi va lao dong 1a khong thich hop theo luat California.
OAH ra Iénh Khu Hoc Chanh tai tro cho IEE trong cac 1anh vyc vé liéu phap 16i ndi va
ngbn ngit va trong lanh vuc liéu phap lao dong.

4. Van Dé 2 cia Khu Hoc Chanh: Cac budi 1am liéu phap vé 10i n6i va ngén ngir va lao
dong, ma Khu Hoc Chéanh cung cip, dap tng cac nhu cau ciia Hoc Sinh trong céc lanh
vuc nay va lam thanh mot nén gido duc cong 1ap thich hop mlén phi cho Hoc Sinh.

Giai Quyét P& Nghi: OAH c6 1énh 1a cac budi Iam liéu phap vé 1oi noi va ngon ngir va
lao dong theo nhém ma Khu Hoc Chanh cung cap khong dap wng cac nhu cau cuaHoc
Sinh trong cac 1anh vuc nay, va khdng lam thanh mét nén gido duc cong lap thich hop
mi&n phi (FAPE) cho Hoc Sinh. OAH ¢ Iénh cung cép céc dich vu c& nhan cho m&i mot
trong cac 1anh vuc dé, va gido duc bd sung cho mdi mét trong cac 1anh vyc do.

C. Téico y dinh goi cac nhan chimg sau ddy 1én khai béo tai Phién Diéu Tran Ptng Thu Tuc Hop
Phap:

Hoc Sinh can ¢6 liéu phap vé 151 ndi va ngdn ngit ca nhan va liéu phap lao déng ca nhan,
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XXXX XXXX, gi4o vién ctia SDC céc 16p 3,4,5 tai Truong Tiéu Hoc XXXXXXXX. Toi
mong ba s& khai bao cac danh gia cua Khu Hoc Chanh vé& Hoc Sinh 1a khong thich hop,
Hoc Sinh can c¢6 liéu phap vé 15i ndi va ngdn ngit ca nhan va lidu phap lao dong ca nhan,
va liéu phéap theo nhém khong dép ing céc nhu cau ciia Hoc Sinh hozc cung cap choHoc
Sinh mét nén gido duc cong lap thich hop mién phi.

XXXX XXXX, diéu trj vién vé lao dong ma Khu Hoc Chanh thu dung 1 ngudi di hoan
tat cudc danh gia liéu phap lao dong cia Hoc Sinh. Toi mong ba 1én khai bao sy danh gia
cua ba vé Hoc Sinh.

XXXX XXXX, diéu trj vién vé 161 n6i ma Khu Hoc Chanh thu dung 1 ngudi di hoan tat
cudc danh gia vé 10i noi va ngdn ngit ciia Hoc Sinh. Toi mong ba 1én khai bao sy danh
gi4 cta ba vé Hoc Sinh.

4. Ca cha lan me ciing sé€ khai b4ao vé moi van dé trong vu nay.

D. Toi s€ goi cac nhan chimg chuyén gia sau day: ) )
1. XXXXX XXXX, la mot diéu tri vién ve lao dong. T6i mong ba sé€ cho biét y kién chuyén

mon cia ba 1a Hoc Sinh cin c¢6 budi 1am liéu phap lao dong c4 nhan dé hudng duocich
loi tir viée giao duc cho em, va bao cao vé liéu phap lao dong ma Khu Hoc Chanh tién
hanh Ia khéng thich hop.

XXXXX XXXX, 1a mot diéu tri vién Ve 161 n61 va ngdn ngir. T6i mong ba s& cho biéty
kién chuyén mon cua ba la Hoc Sinh can ¢6 budi 1am liéu phap vé 161 ndi va ngdn ngir ca
nhan dé huong dugc ich loi tir viée gido duc cho em, va bo cao vé lidu phap vé 16i néi
va ngdn ngit ma Khu Hoc Chanh tién hanh 1a khong thich hop.

E. Bang ching vé tai liu, thé chat hodc minh chirng ma bén nay c6 dung y dua ra duge néu dudi

day:

3.

Bién ban tir bang ghi am cudc hop IEP vao ngay XX/XX/XX.

IEP ba nim mét lan dé ngay XX/XX/XX, bao gdm Panh Gia Gido Duc Tam Ly, Chuong
Trinh Gido Dyc Ca Nhan, Bao Céo vé Loi Noi va Ngon Ngit, va Bao Cao vé Liéu Phap
Lao PBong.

Chuong Trinh Gido Dyc C4 Nhan dé ngay XX/XX/XX.

F. Khong can c6 thong dich vién hodc cac thich nghi dac biét.

cc: th hoc chanh
[Bat ctr bén nao khac]

[dién va dinh kém bang ching da chuyén giao (Mau 3), va dinh kém bang chang nay vao véi phat biéu vé
cudc hdi nghi trude phién diéu tran.]
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MAU DON 13: TRAT TOA

V@ Vén Pé ciia: . .
Co Quan/H6 So cuia Co Quan SO
OAH So

D TRAT POI: You Céu Ra Khai Bio D TRAT DOI DUGI HINH PHAT: Yéu Céu Trinh Ra Hé So hogc Hién Vit

NGUOI DAN CUA TIEU BANG CALIFORNIA GUT | (tén va dia chi ciia nguoi duoc gii trt doi)
LOI CHAO MUNG TOI:

1. Theo yéu ciu ciia D Nguoi Kién Nghi D Nguoi Tra Loi (tén, dja chiva so dign thogi ctia ngudt lién Igc)

(tén nhém)

2. Quy vi dwgc 1énh, moi cdng viéc va Iy do bao chira phai dugc bé qua mét bén, dé trinh dién véi tu cich 12 mdt nhan chirng vao:

(ngay) , lac (gid) , va vao lic dé khai bao tai: (dia diém)

D OAH, 2349 Gateway Oaks Drive, Suite 200, Sacramento CA 95833 D OAH, 320 West Fourth Street, Room 630, Los Angeles CA 90013
D OAH, 1515 Clay Street, Suite 206, Oakland CA 94612 D OAH, 1350 Front Street, Room 6022, San Diego CA 92101
Dbja chi khéc: , California.

D 3. Quy vi khong bét bugc phai trinh dién tan noi néu quy vi trinh ra cc hd so ¢6 néu trong tos khai dinh kém va ban céng bé da dién cua ngudi nim giit cac hd so tuan tha voi
B Luit vé Bing Ching céc phin 1560, 1561, 1562, va 1271. (1) B6 mét ban sao ciia hd so vao trong mt phong bi (hodic gidy g6i khéc). Kém theo ban chinh cua ban cong bd
c4c hd so. Dan kin lai. (2) Kém theo mét ban sao ciia trat doi nay vao trong phong bi hodc viét trén phong bi tén va s6 hé so, tén ciia quy vi va ngay, gio, va dia diém tir myc 2
(trong 6 & trén). (3) Bo phong bi dau tién nay vao mét phong bi khac 16n hon, dén kin lai, va giri n6 cho Vian Phong Biu Tran Hanh Chanh tai dia chi da duoc danh ddu noi muc
2.(4) Giri mot ban sa0 cua ban cong bd cho Iudt sw hodc bén duoc cho biét noi muc 1.

D . Quy vi khong bt bugc phi trinh dién tan noi néu trinh ra céc hd so d néu trong td khai dinh kém va ban cong bd da dién cia ngudi ndm giir cac hd so tuan tha véi By
Luét Bing Chimng phin 1561.
Boi (ngay), giri cAc hd so téi:

GHI CHU: Céch thike trinh ra ho so ndy c6 thé khdng théa man c&c Y8u cau ciia BG Ludt vé Bang Chirng phan 1561 dé duwgc tiép thu tai phién diéu tran.

D5 Quy vi phai dugc 1énh trinh dién tan noi va trinh ra cdc hd so nhu da néu trong to khai dinh kém. Viéc trinh dién tin noi cta ngudi gidm ho hodc nhan chl'mf,
hoi di diéu kién khéc va viéc trinh ra cac hé so ban chinh theo trat doi nay 1a diéu bét bugc. Thu tuc duge cho phép boi phan doan (b) cua phan 1560, va cac phin
1561 va 1562 thudc By Luat vé Bing Chimg s& khong duoc coi la tuan thu diy du theo trét doi nay.

6. Vige khong tuan theo trat doi nay s& bi phat vé tdi khinh thudng toa theo cach thire ma ludt phap da mo ta.

7. L¢ Phi Cho Nhan Chimg: Khi lam theo trat doi ny, quy vi dugc quyén huong 1 phi 1am nhan chimg va s6 dam dudng thuc su di chuyén cua ca hai chiéu, theo luat phép cho
phép, néu quy vi yéu cau nhu viy. Quy vi ¢ thé yéu cau didu nay trude khi trinh dién theo quy dinh tir ngudi ¢6 tén trong muc 1.

Xem Bg Lugt Chinh Phi cac phan 11450.05, 11450.50, 68092.5-68093, va 68096.1-68097.10

8.NEU QUY VI CO BAT CU THAC MAC NAO VE LE PHi NHAN CHUNG HOAC GIO HOAC NGAY MA QUY VI PHAI RA TRINH DIEN, HOAC PE CHAC CHAN LA SU HIEN DIEN CUA QUY VI CAN PHAI
THYC HIEN VAO NGAY VA GIO NEU TREN, HAY LIEN LAC VOINGUOI YEU CAU TRAT POI NAY, NHU DA LIET KE TRONG MUC 1 O TREN, TRUGC NGAY NEU TRONG MyC 2 G TREN

(Ngay PhatHanh) (Chit Ky ciia Nhdn Vién Puge Phép)

(Tén Viét Chit n), (Danh Hiéu)

OAH-1 (Stra lai 10/06)



MAU PON 14: LENH SAU CUQC HQP TRUOC PIEU TRAN
TRUOC

VAN PHOIZ\IG DIEU TRAN HANH CHANH
TIEU BANG CALIFORNIA

Vé viéc: SO HO SO OAH

(OAH sé dién sé hé so nay)

(Tén cua Phy huynh), 1a dai

dién cho (Tén Hoc sinh),
Nguoi dé don,

LENH SAU BUOI HOP TRUGC DIEU
v TRAN

(Tén cua Khu hoc

chanh va Céc b don khac),
Bi don.

Vao ngay (OAH sé dién ngay) mdt Cudc hop trude diéu tran qua dién
thoai (PHC) da dugc t6 chuc véi Tham Phan Luat Hanh Chanh (ALJ hay Tham phan)
(OAH sé dién tén ), Van phong Diéu tran Hanh chanh, Ban Gido
Duc bac Biét (OAH). (OAH sé dien vao) Luat su, dai dién cho
(OAH sé dién tén cua Hoc sinh hay Khu hoc chéanh). (OAH sé dien vao) Luat su, dai dién
cho (OAH sé dién tén cua Hoc sinh hay Khu hoc chanh). Cudc hop trude diéu tran qua
dién thoai (PHC) [dugc/khong duoc] ghi lai.

Dua vao thao luan cua c4c bén, Tham phan ban hanh lénh sau:

1. Ngay, Thoi gian va Pia diém Diéu tran. Budi diéu tran [duoc dinh hodn theo
Thinh cau cua (OAH sé dién tén ciia Hoc sinh hay Khu hoc chanh hay néu Thinh cau chung cuia
cac bén) s€ dién ra vao (OAH sé dien ngay). Buoi diéu tran nén bat dau moi ngay

vao luc | gio sang/chleu] va két thic vao lic | gio sang/chleu] [ngoai trir
ngay dau tién cua budi diéu tran, trong ngay dau tién phién diéu tran s& bat dau vao lic

gio sang/chiéu], trir truong hop ¢6 Iénh khac, tai van phong (OAH sé d@ién vao, néu
co) tai (OAH s¢é dién vao, néu c6).”

Céc bén phai thong bao ngay 1ap tic cho tat ca cac nhan chang tiém ning vé ngay diéu
tran, va phai dung trat toa deé triéu tap nhan chirng néu can thiét, d& dam bao rang cac nhan chirng
s€ c6 mat dé lam chung. Néu nhén ching khong dugc thdng bdo chinh xac vé ngay dieu tran

’Pja diém chi c6 mot phong hop duy nhéat 1a khdng phi hop. It nhat, phong diéu tran nén c6 (1)
mot ban cho cho luét sw va phu huynh cta Hoc Sinh; (2) mét ban cho luét sw va dai dién cta Khu hoc
chanh; (3) mét ban cho Tham phan ; va (4) mét ban nhan chung [Phong nay ciing can c6 mot loa
ngoai.] M6t phong hop théng thwdng co thé ding cho mét budi diéu tran.
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hodc khong duoc tri¢u tap ding cach, nhan chimg do s€ khdng dugce coi 1a "1y do chinh dang" dé
hoén phién toa vi vang mat.

2. Céc van d¢ va cch giai quyét dé xut. Cac van dé tai buoi diéu tran ding th tuc
hop phap la nhitng van d€ dugc vién dan trong don khieu nai vé dieu tran ding tha tuc hop phap,
nhu dugc lam sang to boi cac bén va Tham phan qua Cudc hop trude diéu tran qua dién thoai
(PHC):

a) (OAH sé dién vio ddy)
b) (OAH sé dién vio ddy)
c) (OAH sé dién vio ddy)

3. Tai liéu Bang chiing. CAc tai liéu bang chang phai duoc danh dau trang va duoc
dit trong cac tap ho so dong 16 trude phién diéu tran. [Hoc Sinh / Khu hoc chanh] sé& sir dung sé
va [Khu hoc chanh/ Hoc Sinh] phai sir dung chit cai dé xac dinh vat chang. Mdi bo tai lidu s&
duoc danh sb trang theo muc trong ting tai liéu, hoic tat ca cac tai liéu cua mot bén can co day
s6 trang (dang Bates-stamped). MJdi b hd so bang chitng phai c6 mét bang chi tiét vé noi dung.
MJi bén s& phai tong dat mot ban sao b hd so bang chimg nay cho bén kia trude 5:00 gid chiéu
Vao ngay (OAH sé dién vao ddy). Tai phién diéu tran, cac bén phai cung cap mot
b ho so bang chitng caa minh cho Tham phan sir dung, va mot b hd so bang chiing thi hai cho
nhan ching sir dung. CAc bén co thé khdng téng dat cac bo hd so nay cho OAH trude phién diéu
tran. Trong truong hop bang chang bi tring lp, phién ban dé& doc nhét s& duoc sir dung.

Ngoai trir trrong hop ¢ 1y do chinh dang, hoac trir khi phai dung chi cho viéc bac bién
hoac luan toi, bat ky tai liéu nao khéng co trong bo tai liéu bang ching, ciing nhu khong dugc
trao doi truéc, s& khong duoc chap nhan 1am bang ching tai budi diéu tran trir khi c6 tuyén b
bang van ban dudi cam két chiu hinh phat néu 1oi khai khong diing sy that, va dugc Tham phan
chap nhan.

4, Nhan chitng  MJi bén ¢ trach nhiém vé viéc goi cac nhan chang cia minh tham
du tai budi diéu tran. Mdi bén can dam bao, trong kha ning kiém soat dwgc, rang nhan chang
cua ho c¢d kha ning c6 mat mot cach hop ly. Céc bén phai sip xép nhan chimg dé tranh sy cham
tré trong budi diéu tran va dé giam thiéu hoac loai bo viéc can loai nhan chiing ra. Khdng bén
nao dugc phép dua ra nhan ching khong duoc tiét 16 trong cudc hop trude diéu tran trir khi trinh
bay duoc 1y do chinh dang, tuyén b bang vian ban dudi cam két chiu hinh phat néu loi khai
khong ding su that, va dugc Tham phén tly quyén chip nhan.

[Cac bén duogc 1énh gap nhau va dam phan trudc ngay (OAH sé dién vao
day), vé lich 1am chang cua nhan chimg/Cac bén da dong ¥ trao d6i vé viéc tham du va thu tu
lam chang/dam bao rang c6 mot nhan chang sin sang 1am chiing bat ky luc nao trong phién diéu
tran, va dam bao rang budi diéu tran s& két thiic ding lich.]

[Cac nhan chung sau day s& duoc goi dé 1am ching boi (OAH sé dién vao

day):
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[Céc nhan ching sau ddy s& duoc goi dé lam chang boi (OAH sé dién vao

day).
[Lich 1am chting s& duoc chét tai thoi diém bat dau diéu tran.]

[ (OAH sé d‘zen vao day) dd xac nhan ___ (OAH sé dién vao day) nhan chirng sé duoc
mai khai ching tai phién diéu tran, va (OAH sé dien vao ddy) da xac nhan danh
tinh___ (OAH sé dién vao day) nhan chiig. Mot sé nhan chig duoc ca hai bén moi 1am chang.
Hién cho thdy __ (OAH sé dién vao day) ngay da dugc 1én lich dé diéu tran vu viéc, kho ma gitr
dung lich hoan thanh diéu tran. Vi vay, truéc gio chiéu ngay (OAH sé dién vao dady),
mdi bén ¢6 trach nhiém tong dat cho bén kia va OAH mot danh sach nhan chang du kién, bao
gom ca thoi gian 1am ching wéc tinh cho mdi nhan ching, ghi chl xudng céc nhan ching ma
bén nay s& goi 1am chtng, khac véi nhan chimng co thé goi, tly thugc vao dién tién cua viéc dua
ra bang ching va diéu tran.  Trudc khi bat d¢au phién diéu tran dung tha tuc hop phap, Tham
phéan va cac bén sé& thao luan vé thoi gian duy kién can cho tham van phdi kiém méi nhan ching
va céc khdc mic trong viéc sip lich cho mdi nhan chiing, va Tham phan s& chét lai lich 1am
chang. Tham phén co toan quyén dé han ché sé luong céc nhan ching va thoi gian cho phép dé
lam ching.]

5. Lam chimg qua Dién thoai. [Maot bén néu tim cach goi mét nhan ching dé lam
chtng qua dién thoai s& phai bao trudc dé duoc chap thuan.] [ (OAH sé dién vao ddy)
thinhciudécho  (OAH sé dién vao day) thuc hién khai Chung trén dién thoai da duoc
chap thuan/tir chdi ] | (OAH sé dién vao day) phai cung cap cho (OAH sé dién
vao day) toan bo hd so cuia mdi bén, co chira tat ca cac bang chang cia mdi bén, trudce phién diéu
tran, va phai ¢am bao riang phong diéu tran c6 trang bi day du thiét bi d& moi ngudi trong phong
déu nghe duoc nhan ching.]

6. Cong bd Kip thoi cac Nhan chimng/Bang chimg. [Yéu cau caa (OAH sé
dién vao ddy) Xin cham cdng bd nhan chang/bang chimg cho dén _ (OAH sé dién vao ddy) Ngay
trugc khi phién diéu tran dugc tir chdi/cap, va cac nhan chimng/bang chang phai dugc trao doi
truéc ngay (OAH sé dién vao ddy) 10cC gio sang/chiéu] [Luat Gi4o Duyc diéu
56505, phan muc (e) (7), quy dinh rang viéc céng bd nhan ching, bang ching can dugc thuc
hién "it nhat" nim ngay lam viéc truéc budi diéu tran.] [Lénh cia OAH vao
ngay (OAH sé& dién ngay vio day), da ra 1énh cu thé vé viéc cung cip danh sach tat ca cac
nhan ching/tai liéu sém nhat cd thé , cu thé 1a: it nhat ba ngay lam viéc trudc Cudc hop trudce
diéu tran qua dién thoai (PHC) nay.]

7. Trinh tu trinh bay cac bang chitng. [Van dé nay dugc cang ¢, va lién quan
dén__ (OAH sé dién vao day) bén. Trinh ty trinh bay cc bang chimg duoc thuc hién nhu sau:
(OAH sé dién vao day)] [Néu mot nhan ching néu duoc goi bai nhidu hon
mot bén, (OAH sé dién vao day).]

8. Thinh cau. [Phéan quyét vé thinh cau thuc hién tai PHC.] [Khong c6 thinh cau
nao tru6c khi xét xir dang cho xir 1y hay dy ligu. Bét ky thinh cau nao nop sau ngay nay phai
duogc tuyén bo dudi cam két chiu hinh phat néu 15i khai khong dung su that, trinh bay ly do chinh
dang tai sao thinh cau lai khong duoc 1am trudc hodc trong budi hop trude diéu tran vao ngay
(OAH sé dién ngay vao ddy).]
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9. Thoa thuan. Céc Théa thuan vé dir kién thuc té, tranh cai hoac bign phép giai
quyet deu dugc khuyen khich. Bat ky thoa thuan de xuat nao can dugc trinh 1én Tham phan
bang van ban.

10.  Tinh trang nghiém trong Ung xt ciia cac Luat su va Phong diéu tran. Luat su, tat
ca c&c bén, va tat ca cac nhan chiing phai ludn wng xtr chuyén nghiép va lich sy. Dién thoai di
dong, may nhén tin, may ghi am, va cac thlet bi dién tir c6 &m thanh khéc phai duoc tit hoic
chuyén qua ché do rung trong budi diéu tran trir khi dugc Tham phén cho phép khac di.

11. Hoan tra chi phi. Bat ky bén nao mudn dugc hoan tra cac chi phi phai xuét trinh
ching cr chinh dang vé nhitng khoan chi, hoic mét thoa thuan vé sb tién da chi, trong phan thuc
hién nghia vu chirng minh.

12.  Nhing Nhu ciu dac biét va Chd 6. Mot thong dich vién tiéng
[ (OAH sé dién vao day)] [hay co s& vat chat khac] duoc yéu cau.

13.  Phién diéu tran Pong kin/Cong khai cho cong chung. [Theo yéu cau caa phu
huynh, phién diéu tran s¢ duogc cong khai cho cdng ching.]

14. Dan xép. Cac bén duoc khuyén khich tiép tuc nd luc dat dugc thoa thuan chung
truéc budi diéu tran. Cac bén nén thong béo cho OAH bang van ban ngay Iap tic néu ho dat
duoc dan xép hoic giai quyét duoc bat ddng trudc khi budi diéu tran dién ra. Néu viéc dan xép
dat dugc trong vong nam ngay truéc khi budi diéu tran du kién bat dau, cac bén ciing phai ngay
lap tirc thdng bao cho OAH vé sy viéc d6 qua sb dién thoai (916) 263-0880. NEU MQT DAN
XEP THOA THUAN DAY BU VA TOI HAU PAT BPUGQC SAU 5 GIO CHIEU VAO TRUGC
NGAY PIEU TRAN, CAC BEN PHAI BE LAI TIN NHAN HOP THU THOAI VE VIEC DAN
XEP QUA SO (916) 274-6035, VA CUNG PHAI BE LAI SO BIEN THOAI DI DONG CUA
[MOI BEN / NGUOI TU VAN DPAI DIEN CHO MOI BEN.] Tham phén sé& kiém tra tin nhan
trong hop thu thoai vao budi téi trudc ngay budi diéu tran va budi sang cua ngay diéu tran.

15, Viéc khdng tuan thu Iénh nay c6 the dan dén viéc loai trir cac chimg cu hoac bign
phép ché tai khac.

THEO LENH THI HANH

Ngay: (OAH sé dién vao day).

(Tén cua Tham phéan)
Tham phan Luat hanh chanh
Van Phong Biéu Tran Hanh Chéanh
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MAU DON 15: MAU YEU CAU DINH HOAN BUOI HOP TRUOC DIEU
TRAN DUA TREN LY DO CHINH DANG

[NGAY]

Office of Administrative hearings
2349 Gateway Oaks Drive

Suite 200

Sacramento, CA 95833

V/\{: John yé Joanne Doe, Phu Huynh thay mit cho Jane Doe, Hoc Sinh chéng lai véi Khu Hoc Chanh
Thong Nhat XXXX, S6 Ho So cia OAH 2009 XXXXXX

Thua Tham Phan Cha Tri:

Cudc hoi nghi truec phién diéu tran vé van dé nay dugc quy dinh vao thir Hai, [ngay], cho toi thirSau
[ngay]. Chung tdi yéu cau hoén lai cuoc hoi nghi trudce khi diéu tran vi cc ly do sauday:

[NEU CAC LY DO]

[NEU RA VIEC QUY VI DA LIEN LAC VOI KHU HOC CHANH HOAC LUAT SU CUA KHUHQC
CHANH VA TIM CACH PINH RA CAC NGAY KHAC CHO CUQC HOI KIEN TRUGC KHIDIEU
TRAN VA PHIEN PIEU TRAN, VA NEU RA CAC NGAY PO.]

T6i tuyén bo duoi hinh thic phat vé gian doi theo luat ctia Ticu Bang California la nhiing diéu trén dayla
dang su thuc va chinh xac va duoc thi hanh tai [Thanh Pho, California] vao [ngay].

Tén Viét Chit In va Chit Ky

cC: th hoc chanh

_ [Bat cu bén nao khac] 7 N . .
[dién va dinh kem bang chitng da chuyén giao (Mau 3), va dinh kém bang chirng nay vao véi yéu cau
hoan lai.]
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MAU PON 16: MAU THONG BAO VE THIEU YEU TO (NOI)

Giri:  Tham Phan Chu Tri
Van Phong biéu Tran Hanh Chanh

Vi HO So S6 XXXXXXXX
TénAHoc Sir)h chong lai Khu Hoc’Chénh
THONG BAO VE SU THIEU SOT

Khu hoc chanh d& nop mot yéu cau de xin ¢é phién dieu tran ding thu tuc hop phép vé contdi.
T6i khdng nghi rang than phién nay la day du, va téi yéu cau OAH cho d6 la mét sy thieusot.

Mot bén chéng lai nguoi da nop than phién ding thu tuc hop phap 6 quyén thach thac vé suday
du cua than phién. (20 U. .S.C. § 1415(b) & (c); Bo Luat Giao Duc § 56502, subd. (d)(1).) Bén ngpdon
than phién khéng cd quyén c6 phién diéu tran trir khi than phién nay dap (ing cac doi hoi cua phan
1415(b)(7)(A) va Bo Luat Giao Duc phan 56502, phan doan (©)(2). Phan 1415(c)(2)(D) doi hoi 1a syday
du cua don than phién phai dugc danh gia dua trén dir kién vé than phién.

Mot than phién duoc day du néu c6: (1) mot mo ta vé ban chat van dé caa mot em c6 liénquan
ti su khoi xudng hoic thay ddi dé nghi 6 lién quan téi su nhan dang, danh gia, hoic xép chd giéo duc
cho mét dura tré, hoic cung cip mot nén gido duc cong lap thich hgp mién phi (FAPE) cho mot duatré;
(2) céc dit kién c6 lién quan i van de; va (3) mot giai quyét de nghi cho van de t6i pham vi biét dugc va
c6 san cho mot bén vao luc do. (8 1415(b)(7)(A)(ii)(111) & (IV).) Muc dich cua cac doi hoi nay la covil
cho su cong bang qua viéc cung cap cho nhiing nguoi dap ng mot sy hiéu biét cu thé vé cac gia dinhva

cung cap cho khu hoc chanh day du théng tin dé tra 10i cu thé cho than phién theo doi hoi caaphan
1415(c)(2)(B), va dé tham gia vao mot phién hop giai quyét va buoi hoa giai theo phan 1415, cac phan
phu (e) va (f). Bén chéng lai nguoi ma than phién da duoc nop 18n c6 quyén biét vé ban chat cua céc gia
dinh cu thé hién dang thuc hién dé chéng lai ngudi ndy, dé cho ngudi nay c6 thé chuan bi chdng da.
(Tadano v. Manney (9th Cir. 1947) 160 F.2d 665, 667; Hornsby v. Allen (5th Cir. 1964) 326 F.2d 605,
608.)

) Toi khong thé xac dinh duoc nhitng diéu ma khu hoc chanh hi¢n dang doi hoi. [C6 thém cac chi
tiét cu thé, néu quy vi muon.] Do d6, t6i yéu cau OAH cho rang su than phién bi thiéusét.

Than i,

KXXXXXXXXX

cc: th hoc chanh

_ [Bat ctr bén nao khac] 9 N i ’
[dién va dinh kém bang chiing da chuyén giao (Mau 3), va dinh kém bang chiing nay vao véi kiénnghi
nay.]
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MAU DON 17: MAU DON THINH CAU XIN GIU NGUYEN

Guri:  Tham Phan Chu Tri
Van Phong bicu Tran Hanh Chéanh

VIV: HO So 86 XXXXXXXX
Tén Hoc Sinh chong lai Khu Hoc Chanh
KIEN NGHI VE VIEC O YEN TAICHO

~ Toi yéu cau la viéc xép chd cho con t6i, dugc xé4c dinh theo ban IEP da duoc thi hanh mai day
nhat ctia em, duoc gitr nguyén tai choé trong khoang thoi gian c6 tién trinh ding thua tuc hop phap.

Theo luat gido duc dac biét cua lién bang va California, mét em hoc sinh gido duc dac biétduoc
quyén & lai noi xép chd giao duc hién nay ciia em dé chd hoan tat cac thu tuc diéu tran dang thu tuchop
phép trir khi cac bén dong y khéc di. (20 U.S.C. § 1415(j); 34 C.F.R. § 300.518(a) (2006); Bo LuatGiao
Duc, 88 48915.5, 56505, subd. (d).) Muc dich cua vi¢c gitt nguyén la dé duy tri hién trang caachuong
trinh gi&o duc cho hoc sinh con cho sy giai quyét ciia phién diéu tran dung tha tuc hop phép. (Stacey G. v.
Pasadena Independent School Dist. (5th Cir. 1983) 695 F.2d 949, 953; D. v. Ambach (2d Cir. 1982) 694
F.2d 904, 906.) Nham cac muc dich cua viéc gitr nguyén, viéc Xep chd giéo duc hién nay I su xépchd
thudng duoc kéu goi trong ban 1EP cua hoc sinh, d& dugc xdc tién truéc khi ¢é sy tranh tung. (Thomasv.
Cincinnati Bd. of Educ. (6th Cir. 1990) 918 F.2d 618, 625.)

Dinh kém 12 ban IEP duoc xUc tién méi day nhat cua con tdi cho thay su xép chd cua em vacac
dich vu trong do6 co:

[Liét ké cac dich vuy]
Khu Hoc Chanh tir chéi cung cap su xép chd XXXXX hoic cac dich vu XXXX cho contdi.

Toi tuyén b6 dudi hinh thac phat vé gian doi theo luat cua Tiéu Bang California la nhitngdiéu
trén day la ddng su thuc va chinh xac va duoc thi hanh tai [Thanh Pho, California] vao [ngay].

Do d6, t6i yéu cau OAH cap cho mét lénh & nguyén chd.

Than ai,

KXXXXXXXXX

cc: Khu hoc chanh

[Bat cir bén nao khac]
[dién va dinh kém bang chitng d& chuyén giao (MAau 3), va dinh kém bang chiing nay vao véi kiénnghi
nay. Bong thai dinh kém maét ban sao cua IEP méi dugc thi hanh.]
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